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l. INSTALLATION DE LA BASCULE 2006-2007

Une fois la paie de décembre clbturée, les fichiers sont préts pour le passage de la bascule.

Vous devez exécuter le programme CJAEBASC aprés la fin de période de décembre
et avoir fait IMPERATIVEMENT la régularisation de taxe sur salaire.
4 CJAEBASC ne s’installe que sur la VERSION 3.20 de CEJAE.
Vous devez bien sar faire une sauvegarde de vos fichiers auparavant.

Le programme CJAEBASC permet :

d'archiver les fichiers liés a la paye au titre de I'année 2006,

de recopier sur disquettes les fichiers archivés,

de purger les fichiers sur le disque dur,

de supprimer les codes d'imputation budgétaire utilisés pour la paye (FPERCI.DBF) et les
imputations utilisées pour les frais de déplacements (FPERIM.DBF).

* Ok % X

La bascule vide tous les fichiers servant a préparer ou a créer les disquettes de transfert vers la TG ou
I'application GFC, tant pour la paye que pour les frais de déplacements.

l.1. INSTALLATION DE LA BASCULE CEJAE

Pour installer le programme CJAEBASC, il faut recopier le contenu de la disquette BASCULE dans le
répertoire STAGETMP :

= Insérer la disquette BASCULE pour CEJAE dans votre lecteur de disquette

Dans une fenétre Dos :

=  Taper CD \STAGETMP puis ENTREE
=  Taper COPY A:*.* (ou B:*.*) puis ENTREE

e Les 2 fichiers se copient.
Si un message d’'écrasement des fichiers apparait,

=  Taper O puis ENTREE|
l.2. UTILISATION DE LA BASCULE CEJAE

Avant de lancer le programme de la bascule, vous devez impérativement connaitre les informations
suivantes :

* le chemin d'accés au fichier LABEL.COM ou LABEL.EXE.
En général, le chemin d'acces est C: \WINDOWS\COMMAND si l'application est installée sous
Windows 98, ou C:\WINDOWS\SYSTEM32 sous Windows XP,

* les codes d'imputation budgétaire de la paye ou des frais de déplacement que vous voulez supprimer.

En effet, vous ne pourrez pas les visualiser lors de I'exécution de la bascule et vous ne pourrez pas
lancer deux fois la bascule.

Si I'application CEJAE est installée en réseau, vous devez impérativement vérifier qu'aucun
utilisateur n'est connecté a CEJAE avant de lancer le programme CJAEBASC et pendant

I'exécution de celui-ci.

Page 4/10 Janvier 2007 CAPTI Micro Diffusion Nationale



NOTICE D’'INSTALLATION DE LA BASCULE CEJAE VERSION 3.20

Vous placer dans le répertoire STAGETMP

Taper CJAEBASC puis

e Le message suivant apparait :
**BASCULE DE FIN D'ANNEE 2006 --> 2007***
Entrez le chemin d'acces aux fichiers "CEJAE"

438

Le chemin d'accés aux fichiers CEJAE 3.20 est :
- C:\STCEJ\FICHIERS pour une exploitation en monoposte,
- FACOMMUN\STCEJ\FICHIERS pour un réseau si F est |le lecteur réseau par exemple.

e Le message suivant s'affiche :

"Avant exécution de la bascule, vous devez impérativement faire

une sauvegarde sur disquette et/ou disque dur. Cette sauvegarde

doit étre conservée précieusement, car elle est nécessaire pour
pouvoir réaliser le traitement de la DADSU (déclaration annuelle

des données sociales unifiées).

Avez-vous dé€ja effectué cette sauvegarde de vos fichiers paye CEJAE
avant bascule (O/N)?: "

- Si vous répondez N (non), la procédure s'interrompt, vous devez faire une sauvegarde de
votre répertoire \STCEJ\FICHIERS avant de relancer le programme BASCULE.
- Si vous répondez, O (oui), la procédure se poursuit.

Taper O si c’est bien le cas

Confirmer la poursuite du traitement et Taper O
e  Apres avoir archivé des fichiers, le message s’affiche :

434

« Taper sur une touche pour continuer I'archivage des fichiers »
e  Aprés avoir tapé sur une touche, le message s’affiche :
«** FIN CREATION FICHIERS ARCHIVES 2006 SUR DISQUES **
* SAUVEGARDE SUR DISQUETTE(S) : Taper sur une touche pour continuer ** »

e  Aprés avoir tapé sur une touche, le choix du lecteur de disquette vous est proposé.

= Taper A: ou B: selon le lecteur de disquettes utilisé

E Pour la sauvegarde sur disquettes , il faut :

- un nombre suffisant de disquettes vierges : 2 pour un petit établissement et entre 5
et 8 pour un gros établissement,

- étre vigilant lors des changements de disquettes afin de ne pas écraser par
mégarde la copie précédente.
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e Le message suivant s'affiche :
"Donnez le chemin d'accés au répertoire DOS pour lire le fichier LABEL.COM ou LABEL.EXE".

= Taper C:\WINDOWS\COMMAND  sous Windows 98

= Taper C:\WINDOWS\SYSTEM32  sous Windows XP
e Le message suivant s'affiche :
"Insérez la disquette 1 dans votre lecteur"

= Insérer dans le lecteur indiqué A: ou B: une disquette formatée
e Le programme contrdle si la disquette est vierge ou non. Si elle n'est pas vierge, il vous propose
d'effacer son contenu, puis d'insérer la disquette 1.

Si l'archivage de vos fichiers purgés nécessite plusieurs disquettes, vous insérerez, a linvite du
programme de la bascule, successivement une ou plusieurs disquettes.

e Alafin de la copie, le message suivant s'inscrit a I'écran :
"x*x XX fichiers ont été sauvegardés.
Voulez-vous éditer une liste ? (O/N) ? **"

Pour conserver une trace écrite de I'archivage, vous devez répondre O(ui) et contréler ensuite que la liste
correspond aux fichiers sauvegardés sur disquette(s).

e Le message suivant s'affiche :
"** Suppression de tous les fichiers de CEJAE archivés **".

Les fichiers CEJAE sont physiquement purgés des enregistrements archivés.

Une fois la suppression des fichiers archivés terminée, vous avez la possibilité de
y supprimer les codes d'imputation budgétaire (paye) et frais de déplacements.

e Vous obtenez le message suivant :
"xxxx MAJ des fichiers FPERCI.dbf et FPERIM.dbf ~ *****
Voulez-vous supprimer des codes d’imputation budgétaire (O/N) ?" :

- Sivous répondez O (oui), vous obtenez le message suivant :
"Veuillez saisir le Code d'imputation Budgétaire a supprimer :
(<ESC> => Fin de suppression des Codes d'imputation Budgétaire)"

= Renseigner les codes d'imputation budgétaire que vous désirez supprimer
e Le message suivant s'affiche :
"Voulez-vous supprimer des codes d'imputation (Frais de déplacement) (O/N) ? : "

- Sivous répondez O (oui), vous obtenez le message suivant :
Veuillez saisir le Code d'imputation (Frais de Déplact) a supprimer :
(<ESC> => Fin de suppression des Codes d'imputation).

= Renseigner les codes d'imputation (Frais de déplacement) que vous désirez supprimer
e Le message suivant s'affiche :

"Voulez-vous faire d'autres mises a jour sur les fichiers : Codes d'imputation Budgétaire et
imputations (Frais de déplacement) : ?
Répondre (O/N) ? :"
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- Si vous répondez O, vous avez a nouveau la possibilité de supprimer des codes d'imputation
budgétaire (paye) ou des imputations ( Frais de déplacement ) que vous auriez oubliés.

- Sivous répondez N, la procédure est terminée, vous obtenez le message suivant :
"*** Traitement terminé, vous pouvez relancer CEJAE ***
*** Pansez a réindexer tous vos FICHIERS ***"

La BASCULE 2006-2007 est terminée.

PV N Lors du premier lancement de CEJAE apres le passage de la BASCULE, vous devez indexer les
fichiers généraux.

Si la bascule s’est bien déroulée, faites une sauvegarde de vos fichiers purgés.

Si aprés avoir effectué normalement la bascule, vous rencontrez des difficultés durant la paye de
@ janvier 2007, restaurez de préférence la sauvegarde faite APRES bascule.

Ceci ne vaut bien sOr que pour la paye de janvier 2007, car ensuite vous disposerez d’autres
sauvegardes faites au fur et a mesure des payes effectuées en 2007.

RAPPEL IMPORTANT : VOUS DEVEZ VERIFIER ET METTRE A JOUR, TOUS LES BAREMES
CONFORMEMENT AUX VALEURS OFFICIELLES .

Voir le site de la DAF : http://idaf.pleiade.education.fr
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. MESSAGES D'ERREURS ET SOLUTIONS POUR LA

BASCULE
NATURE,\[/)“LEJSF;ITA%BELEME 2 SOLUTION ou COMMENTAIRES
«Exécution du programme Si un incident s’est produit lors d'un premief
impossible, vous devez lancement de BASCULE et que vous ayez relancé
restaurer ' les fichiers la bascule, vous devez au préalable restaurer vos
fichiers CEJAE, dans leur situation AVANT bascule.
CEJAE avant bascule, car
BASCULE 'fgef:é']‘r’]:‘e przged%r;tsecjg SOLUTION :
g,esgt o torminge. e POUR  TOUT  INCIDENT LORS DU
Abandon de la procédure DEROULEMENT DE LA BASCULE
aucune mise A jou; FAIRE IMPERATIVEMENT UNE RESTAURATION
effectude™*» DES FICHIERS POUR RELANCER LA BASCULE
ET ETRE CERTAIN DE SA FIABILITE.
Le lancement de la bascule doit étre effectué depuis
le disque dur et NON PAS depuis la disquette.
SOLUTION :
= Copier le programme de BASCULE dans le
«Unrecoverable error 5311 : répertoire \STCEJ\LOGICIEL
BASCULE | ©annot create. VM swap Sinon vérifier que le répertoire STAGETMP\TEMP
file» en archivage de existe bien.
xxxx00.dbf
POUR TOUT INCIDENT LORS DU
DEROULEMENT DE LA BASCULE
FAIRE IMPERATIVEMENT UNE RESTAURATION
DES FICHIERS POUR RELANCER LA BASCULE
ET ETRE CERTAIN DE SA FIABILITE.
SOLUTION :
CEJAE (B) ERROR SYS Ligne 0, Apres la bascule :
APRES erreur en ouverture du = Réindexer tous les fichiers avant de pouvoir
BASCULE | fichier ... utiliser les fonctionnalitts de CEJAE pour
effectuer la paye de janvier 2007.
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