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Présentation générale

Ce chapitre présente les principales caractéristiques de I'application G.T.I. Windows et les différentes
étgpes de son utilisation.

Lavdidité des informations fournies dans cette présentation générae se limite al'éat d'avancement du
projet pour laversion 1.00 de I'application G.T.l. Windows (Juillet 2002).

Qu'est-ce que G.T.I. Windows

L'acronyme G.T.l. dgnifie Gestion des Tickets Informatisée. G.T.l. Windows et une application
informatique fonctionnant dans un environnement Windows et destinée au service Intendance des
établissements scolaires de I'Education Nationale pour la gestion de différents tickets.

En effet, lestickets gérés dans I'gpplication G.T.I. peuvent ére :

O destickets de restauration
O destickets de transports scolaires
o}

Les possibilités de G.T.I.

Les fonctionndités disponibles dans I'gpplication assurent une gestion comptable du stock des tickets
angd que des entrées-sorties destickets et leur suivi.

Ces fonctionndités permettent :

la création de nouvealix tickets

les achats destickets

les ventes au carnet ou al'unité des tickets

la cohérence des numéros de tickets disponibles dans le stock et leur continuité
les corrections d'entrées, de sorties et de stock

la gestion des bénéficiaires des ventes

lamodification du prix d'un ticket

I'édition des entrées, sorties et corrections

I'édition de I'inventaire du stock de ticket

la consultation du stock d'un ticket ains que du stock global

I'édition des fiches stock aing que du journd des tickets vendus

une aide ala prise en charge des écritures comptables

un document sur la ventilation des montants des achats par moyen de réglement
la gestion des historiques des prix destickets, des mouvements, ains que des ventes par
bénéficiaire

la clGture d'exercice.

OO0OO0OO0O0OO0OO0O0O0OO0O0OO0OO0OOo

O
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3 - Les plus par rapport a laversion DOS

Laverson Windows de G.T.I. gpporte des andliorations auss bien en matiére de confort dutilisation
gu'en possibilités fonctionnelles et techniques.

0 Lesplusergonomiques

O I'utilisation systématique de la souris
la visudisation de liste avec ascenseur
la manipulation de boutons d'actions
les apergus avant impression
une aide en ligne contextuele.

O OO0OO0

[0 Lesplusfonctionnes

définition de vos propres périodes de gestion (caendrier paramétrable)

paramétrage de lamonnae

possibilité de dissocier le stock en vente par carnet et en vente al'unité

cohérence des numéros de tickets vendus (continuité, unicité)

meilleure gestion des erreurs de sorties (rupture de séguence)

gestion des béenéficiaires

gestion des historiques des prix de tickets, des mouvements sur le stock et des ventes par
bénéficiare

O adealaprise en charge des écritures comptables et de la ventilation des réglements

O O0OO0OO0OO0OO0OO0

O  Lesplustechniques
O mellleure Scurité du systeme de stockage des données (Interbase)
O gpplication plusrapide
O utilisation des possihilités dimpression offertes par Windows (choix de I'imprimante A4,
portrait/paysage,...).

4 - VVue d'ensemble des fonctionnalités de G.T.l. Windows
4.1 Définition de votre Etablissement

Vous dlez pouvoir enregigtrer les différents paramétres relatifs a votre établissement :

O 9ndggle

O sonacadémie

O sadénomination et son adresse

O sesintervenants (Ordonnateur, Agent comptable, Gestionnaire)

Vous dlez égdement pouvoir choidr la monnaie servant a la gestion de vos tickets aing que le
nombr e de décimales rattachées a cette monnaie.

Cdla permet a des éablissements hors de la zone euro de pouvoir définir une monnaie autre que
I'EURO.
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+ La déinition des paramétres de votre établissement est la premiére opération &
effectuer lorsque vous accédez pour la premiere fois a G.T.l. Windows. Elle est
obligatoire pour le bon fonctionnement de votre gestion destickets.

4.2 Paramétrage des trimestres

Vous dlez pouvoir, a I'ade dun cdendrier informatique disponible dans I'gpplication, définir votre
propre découpage en trimestres de votre année de gestion.

Vous dlez sAectionner les dates de début et de fin de chacun des 4 trimestres de l'année
correspondant a votre Stuation personnelle.

Cela permet de gérer correctement en particulier les établissements d'outre mer.

+ ce découpage en trimestres est trés important pour |'inventaire des achats et des
ventes par trimestre ains que pour la consultation du stock d'un ticket.

+ Le paramétrage des trimestres est la deuxiéme opération a effectuer lorsque vous
accédez pour la premiere foisa G.T.l. Windows. Ce découpage doit également étre
r éalisé apr és chaque cl6tur e d'exercice.

4.3 Gestion des tickets

Un ticket est défini par :
O un code (obligatoire)
une désignation
un prix ( nonvide & non nul )
une quantité (s reprise de stock)
un compte de clase 8
un nombre deticket par carnet (obligatoire)

O O0OO0OO0O0

Vous pouvez créer des nouveauix tickets, modifier des tickets existant et les supprimer dans certaines
conditions.

Vous pouvez, lors de la premiére utilisation du logicie G.T.l., reprendre votre stock actuel de tickets
avec leur numeérotation.

+ Lesock d'un ticket peut étre décomposé en deux parties:
Une partie pour la vente par carnet et une autre partie pour laventeal'unité.
C'est vous qui déterminez le choix de gestion de votre stock de tickets pour chacun
devostickets. Ce choix est dynamique et évolutif au cours d'une année de gestion.
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4.4 Gestion des entrées (ou achats) de tickets

Vous pouvez, bien évidemment, saisr les entrées de stock (ou achats) de tickets.
Vous pouvez égdement modifier les entrées et les supprimer dans certaines conditions.
Les entrées de tickets se font en continuité de numérotation et aimentent toujours le stock par carnet.

S vous choisissez de vendre des tickets a l'unité, il vous faut dlouer une partie ou la totdité du stock
des tickets au carnet pour la vente al'unité (Allocation stock al'unité).

+ A partir d'un certain seuil librement défini par I'agent comptable et en tenant compte
des contraintes d'impression, la renumérotation physique des tickets est nécessaire.
L'application permet de géer cet événement exceptionnd : entrée avec
renumérotation.

4.5 Gestion des sorties (ou ventes) de tickets

Vous pouvez saisr les sorties de stock (ou ventes) de tickets.
Vous pouvez également modifier les sorties et les supprimer sous certaines conditions.

Les sorties de tickets comme les entrées se font en continuité de numérotation. Par conséguent vous
ne pouvez pas choidr les numéros de tickets a sortir. Dans le cadre de la saisie en temps réd des
sorties, cette contrainte constitue un moyen de contréle permettant de rectifier aussitot les erreurs de
manipulation.

Vous pouvez vendre lestickets :
O par carnet entier
O al'unité

Vous pouvez associer a chacune de vos ventes, un bénéficiaire aind qu’ un moyen de reglement.

+  suivant votre mode de fonctionnement, une désynchronisation peut exister entre la
sortie physique des tickets (enregistrement du mouvement sur la main courante) et
sa saisie réelle dans le logiciel. Lorsgu'une erreur consistant a vendre un carnet ou
un ticket en rupture de numérotation survient alors, celle-ci est irrémédiable.
L'application permet de gé&er cet événement accidentel par une procédure
exceptionnelle : sortie en rupture de séguence.
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4.6 Lot ou séquence active ou inactive

Un lot ou une séguence de tickets est dit actif quand celui-ci peut fairel'objet d'une vente.
Votre stock peut avoir un lot inactif a la suite de I'acha d'une nouvelle s&ie de ticket avec
renumérotation (non-continuité dans la numérotation).

Ce lot inactif devient automatiquement actif lorsque I'ensemble des tickets du lot actif précédent a éé
vendu.

Casparticulier:

De méme, lorsque vous gérer un stock de tickets a l'unité, vous devez régulierement dimenter ce
stock en dlouant un certain nombre de carnet pour la vente al'unité : Fonctionnalité Allocation stock
a l'unité du menu gestion. Il se peut adors que vous dlouiez un nouveau lot & l'unité dors que le lot
précédent a l'unité n'est pas encore fini. Ce nouveau lot est dors actif, maisil ne sera proposeé en vente
de tickets a I'unité que lorsque le précédent lot de tickets a I’ unité aura &é complétement vendu.
Néanmoinsil peut &re immédiatement utilisé en sortie de tickets en rupture de séquence.

4.7 Corrections des entrées et sorties

des tickets vendus, ils ne peuvent plus, en cas d'erreur, ére modifiés directement.
Il faut alors saisr un mouvement de correction.
Un mouvement de correction est congtitué de deux parties :
O lapremiere condtituée des mémes déments que le mouvement erroné mais avec une
quantité négative (ANNULATION)
O ladeuxiéme condituée desinformations que le mouvement initid aurait du contenir
(CORRECTION).

Vous ne pouvez pas modifier un mouvement de correction. Vous ne pouvez que le supprimer.

Les mouvements de correction apparaissent sur la liste des entrées ou des sorties, sur la fiche stock
des tickets concernés, sur lejournal des tickets vendus (cor rections de sortie uniquement).

4.8 Corrections de stock
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Lorsgue des pertes ou des vols de tickets surviennent dans |'éablissement, I'application permet de
gérer ces événements aul travers d'une correction de stock.

Vous ne pouvez pas modifier une correction de stock. V ous ne pouvez que la supprimer.

Chaque correction de stock apparait sur laliste des sorties et sur lafiche stock du ticket concerné.

4.9 Modification du prix d'un ticket

Le consail dadminigtration de votre éablissement peut décider le changement des tarifs des tickets.
L'agpplication permet d'enregistrer cette modification du prix unitaire des tickets concernés.

Un document sédite a la suite de la modification pour visudiser la modification du prix e la
reva orisation immédiate de votre stock.

Les modifications de prix sont conservées sur plusieurs années tant que vous ne les purgez pas avec
une fonctionndité spécifique de G.T .

Vous pouvez visudiser ef/ou imprimer I'nigtorique des prix des tickets (Historique prix destickets).

4.10 Gestion des bénéficiaires
Vous dlez pouvoir vous condtituer une base de bénéficiaires au sein de I'gpplication.
En effet, a chaque sortie de tickets, vous pouvez associer un bénéficiaire.
Un bénéficiaire est caractérise par :
O unnom et un prénom

O unticket de rattachement

Vous pouvez gouter, modifier ou supprimer un ou plusieurs bénéficiaires.

Vous pouvez égdement modifier le ticket de rattachement d'un bénéficiaire S cdui-ci change par
exemple de catégorie tarifaire, e modifier le nom d un bénéficiare méme s cdlui-ci a d§a effectué des
achats.

Lors dune sortie de tickets, S le bénéficiaire n'existe pas, vous pouvez le créer immédiatement et
I'associer avotre vente.

+ S vous disposez d'une base de bénéficiaires lors de la saisie d'une sortie, seuls les
bénéficiairesrattachés au ticket sélectionné sont proposes.

Vous pouvez égadement rechercher les bénéficiaires :

O  pour un ticket
O dont les sorties sont antérieures a une date.
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Les mouvements de sorties sont conservés au moins pour I'année de gestion en cours.
Vous pouvez donc gréce a cet historique conndtre I'ensemble des achats effectués pour un
bénéficiaire en particulier. (Historique sorties par bénéficiaire)

4.11 Documents de gestion et de suivi du stock des tickets

L'application permet de visudiser (Apercu) et/ou dimprimer un certain nombre de documents vous
permettant d'assurer le suivi de la gestion de votre stock de tickets :

O liste desentrées, des sorties et des corrections de stock, compléte ou pour une date ou
pour une période

O lafiche stock récapitulant les entrées, les sorties et |es corrections d'un ticket

O lejournd destickets vendus complet ou pour un ou plusieurs ticket(s), récapitulant les
ventes de tickets

O undocument d'aide ala prise en charge des écritures comptables des vaeurs inactives
(compte de classe 8) vous indiquant la valeur des achats et des ventes pour chacun des
tickets et pour une période

O linventaire globa ou par trimestre du stock des tickets. L'inventaire comporte égdement le
détail des différentes séquences actives et inactives par type de vente (Unité et Carnet)

O legock globa de vostickets, le stock particulier d'un ticket

les numéros de tickets en stock par séquence pour un ticket ou pour tous lestickets.

O laventilation par moyen de reglement ( cheque, espéces ou carte bancaire) des achats
effectués sur une période

(©)

+ L orsque I'édition de la fiche stock et/ou du journal destickets vendus est effectuée,
qgu’elle soit déclarée correcte ou non, les mouvements édités ne peuvent plus étre
modifiés directement. 11 faut alors passer un mouvement de correction s deserreurs
sont détectées.

4.12 Historiqgue des mouvements

L'application permet de conserver I'ensemble des mouvements effectués sur votre stock lors d'une
année de gestion.

Elle permet de conserver dans un historique plusieurs années entieres de gestion.
Cet higtorique des mouvements est dimenté automatiquement lors de la clGture d'exercice.

Vous pourrez donc en cas de litige sur une année ou en cas de contrdle, visualiser les mouvements
enregistrés lors d'une année de gestion particuliére pour les véifier.
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+ L orsqu'une année de gestion n'est plus utile, vous pouvez la purger pour aing libérer
dela place sur votre ordinateur.

4,13 Purges

Différentes purges ont é&é mises en place dans I'application afin de supprimer définitivement un certain
nombre dinformations historisées :

O ticket higtorisé lorsguil est supprimé (ticket inactif)
O higtorique des prix destickets
O historique des mouvements par année.

Vous pouvez donc purger ces informations jusgu'a une date que vous séectionnez vous-méme (sauf
ticket inactif), lorsque cdlles-ci ne vousintéressent plus.

4.14 Clobture d'exercice

Au terme d'une année de gestion, vous devez effectuer la cloture de I'exercice en cours au niveau des
tickets pour pouvoir commencer une nouvelle année.

Cette cl6ture doit donc avoir lieu aprés le dernier jour de gestion de I'année en cours.

Cette cloture rédise:
O larénitidisation des quantités achetées et vendues de tickets par trimestre pour I'année
écoulée
O I'higtorisation des mouvements de I'année écoulée
O lamissajour destrimestres, de ladate de travail et del'année de gestion.

+ Ladéture d'exercice n'est pas autorisée par I'application sil reste des fiches stock
et/ou le journal destickets vendus a éditer.

Apres cléture d'exercice, vous devez redéfinir votre découpage en trimestres.
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5 - Conventions utilisées dans le guide d'utilisation
Pour maitriser I'application, il et indispensable que vous sachiez utiliser au mieux le manud. Nous
vous conseillons donc de prendre atentivement connaissance des conventions utilisées pour décrire
les opérations que vous rédiserez avec I'application.
Les conventions utilisées dans |e guide concernent les aspects suivants :
0  Représentation des commentaires,
[0  Représentation des opérations arédiser.

[0 Représentation des commentaires

Des icones sont utilisées pour attirer votre attention sur des aspects particuliers. Vous trouverez les

icOnes suivants pour sgnaer :
ﬂﬁ Une remarque ou un cas particulier
@ Un point important ou une opération a rédiser
obligatoirement
Quantité : 10 Une rubrique de I'application

plgrp Un document aimprimer

Une étape dans une proceédure ou dans une section
[ Une opération dans une éape

© Un point d’ une énuméraion
é Une opération a réaliser

[0 Représentation des opérationsaréaliser.

Les opérations que vous aurez a rédiser avec I'application G.T.l. seront toujours présentées de la

méme fagon.
Symbole d une opération aréaliser Commande a exécuter Touche ataper apréslasaisie
e nom fonctionnalité déclenchant une action ¢

résultet de I'action
1 autrerésultat del'action

Symbole de | effet d’ une opération Effets d’' une opération realisée
réalisée
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6 - Options fonctionnelles

Certaines options fonctionndles ont é&é retenues dans G.T.l. Windows de fagcon a en faciliter
I'utilisation. Nous vous invitons a en prendre connai ssance.

6.1 Présentation de I'écran principal

Fermer lafenétre
Ouvrir lesmenus de labarre pour afficher lesfonctionnalités
Nom et version
del'application  Année deigestion —Date de travail Réduire en icone lafenétre dans
| labarre de tache de Windows —I

Agrandir/Réduire lafenétre

% GTIWINV1  (2001) 0710372001

Fichier Gestion Voir Référentiel | Qutls Affichage Fenée 2
. Etablissement
0 % E; ﬁ & [ E Trimestres

Clature d'exercice

Tickets inactifs
Historique Prix des tickets
Historique mouvements

Historique Mouvements

Traitements de purge

Labarre d'état affiche des informations concernant
lafenétre active
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6.2 Présentation des deux principaux types de fenétre fonctionnelle

O Typeliste
O Typesaisie
O Typeliste

Titre delafenétre serapportant a
lafonctionnalité choisie

Gestion des entrées de tickets |
Lizte des Entrée
N°MyT |CODE TICKET |DaTE [QUANTITE |PRIX UNITAIRE] il
Liste déléments (M 1 BLEL 19/02/2001 1000 0.00 Ascenseur
correspondanta | 2 VERT 19/02/2001 200 0.00 pour se
lafonctionnalite 3 BLEU 19/02/2001 48 0.00 déplacer
choisie ———— il 4 GRIS 19/02/2001 2000 10.25 danslaliste
5 BLEL 19/02/2001 £4 0.00
— I
Maodifier | Q:i] ﬁupprimerl j"L Eermner | ? Aide |

Boutons d'actions possibles

0  Typesaise

Accesaune liste de valeurs possibles

=]

Création d'une nouvelle sortie
—Ticket |

~|

—Sorhie en stock

M* Mouvement ;. 8 Date: 070342001
Bouton radio a o
choix unique - Lamet / Urite En stock
(|'un ou |'autre) F Carnet r- I riité
Quantité zortie Priw Lnitaire b artant Mouveau Stock)

Zonesde saisie Il FRF 0 FRF 0

Premier N*: | Bénsficiaire :|

DermierM®: O

Commentaire

W K X Annuler | P hide
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6.3 Apercu des éditions

Lafenétre d gpercu de G.T.l. est obtenue bien souvent avec les fonctionndités liées au menu Voir qui
permettent d éditer un certain nombre de documents de gestion. Cette fenétre d’ apercu est affichée

lorsque vous diquez sur le bouton MI de lafenétre active.
Vous pouvez gréce a cet apercu

O

O O O

Visudiser al’écran I’ édition dle-méme sans avoir al’ imprimer
Afficher cette édition suivant différentestailles

Passer al’écran d' une page al’ autre de | édition s celle-ci comporte plusieurs pages

Imprimer éventuelement I édition

Voici labarre de menu de cette fenétre d apercu avant impression :

=

BEE [2* w14 b Femer |

Ce bouton permet d’'accéder au pand d'impresson de Windows &fin
dimprimer le document en cours de visudisaion. L’ensemble du
document peut ére imprimé et pas uniquement la page présente al’ écran.

Ce bouton affiche a I’ écran | ‘ensemble de lapage ( A4 ) du document en
cours de visudisation en fonction de lataille de la fenétre de visudisation.
C'est le mode de visudisation sdlectionné par défat.

Ce bouton affiche a I’ écran la largeur totale de la page du document en
cours de visudisation en fonction de la taille de la fenétre de visudisation.
Vous voyez toujours latotaité de la largeur de la page.

Ce bouton affiche &I’ écran la page du document en cours de visudisation
alatalle rédle de la page imprimée, quelque soit la taille de la fenétre de
visudisation.

Ce bouton permet de visudiser la premiére page du document en cours
de visudisation S celui-ci comporte plusieurs pages

Ce bouton permet de visuaiser la page précédente du document en cours
de visudisation 9 cdlui-ci comporte plusieurs pages

Ce bouton permet de visudiser la page suivante du document en cours de
visudisation 9 cdui-ci comporte plusieurs pages

Ce bouton permet de visualiser la derniere page du document en cours de
visudisation 9 cdui-ci comporte plusieurs pages

Fatmnat :

Ce bouton permet de quitter I'gpercu du document en cours de
visudisation sansimprimer le document

@ Pour avoir une idée plus précise du document en cours de visudisation, en un seul clic de souris,

nous vous consaillons de cliquer sur le bouton qui affiche latotdité delalargeur delapage du

document en fonction de latalle de lafenétre d gpercu.
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6.4 Type de messages possibles

Ce paragraphe présente tous |es sigles de messages pouvant apparaitre al'écran.

SIGLE Type du message
Information: ce type de message donne des
E] indications sur la situation. Il suffit de diquer sur le
bouton ok pour le faire disparaitre.

Question : ce type de message pose une question a

I’ utilisateur qui doit dors faire un choix. La réponse
peut ére Oui/Non, Ok/Annuler ou Valider/Quitter.

Attention : ce type de message vous met en garde
m lors d' une action trés importante ou présentant certains
risques.

Erreur : ce type de message indique une fausse
mancaivre de votre pat ou une anomdie de
I" gpplication ou des données.

Bien lire le message indiqué pour comprendre 'erreur.

6.5 Utilisation de la souris

Ce paragraphe propose des informations de base sur |'utilisation de la souris.

+ S votre souris possede plusieurs boutons, vous devez utiliser le bouton gauche a
moins que le contrair e soit explicitement spécifié.

0  Pointer, cliquer

POUR FAIRE

Pointer Pacer le pointeur sur un dément.

Cliquer Pointer sur un éément, puis gopuyer sur le
bouton de la souris et le relacher.

Cliquer deux fois Pointer sur un éément, puis appuyer rapidement
deux fois sur le bouton et le relacher.
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i Formes du pointeur dela souris

POINTEUR EMPLACEMENT ACTION
I Zone de texte. Saisr ou sAectionner du texte
[ Bare de menus, fenétre| Choisr des commandes, cliquer
inactive, barre de défilement. | sur des boutons ou faire glisser
des déments.
a Dans une fenétre d'aide, sur un| Cliquer sur un terme souligné par
édément souligné un trait plein pour afficher les

informations le concernant. Pour
aficher une définition, diquer sur
un terme souligné par destirets.
Sur les cotés, en haut, en bas | Faire glisser pour redimensionner

=

v ou dans les coins d’ une fenétre. | verticalement ou horizontalement

", une fenétre.

1

= N’importe ou dans |’ écran. Attendre que le logicid at terminé
sescaceuls.
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[  Choisir desfonctionnalités
Une fonctionndité et une indruction donnée a I'gpplication pour effectuer une action. Les
fonctionndités sont regroupées en menu. Certaines fonctionndités exécutent immédiatement une
action, d autres affichent une boite de dialogue pour permettre de sdlectionner des options.

Raccourcis Barre de menus

fonctionnels
Z GTIWINV1  (2001) 07/03/2001 [_[&]x=]

Fichisr Gestion Yoir Rélérentisl | Quils Affichage Fendte 2

Debla s e S ‘

Choix des fonctionnalités
du sous-menu sélectionné

Lesymbole » indique que la
fonctionnalité affiche un sous-menu

Traitements de purge

Le choix dune fonctionndité peut sefare:

al’aidedelasouris

Dans Windows, vous devez dliquer sur le nom d’ un menu dans la barre de menus, puis sur le nom
de la fonctionndité. Pour fermer un menu sans choigr de fonctionndité, cliquer en dehors du
menu.

al’aidedu clavier

Dans Windows, vous devez appuyer sur & et ~D pour activer la barre de menus, puis sur la
touche correspondant a la lettre soulignée dans le nom du menu. Pour choisir une fonctionndité,
appuyer sur la touche correspondant a la lettre soulignée ou vous déplacer avec les touches de
direction D XX & .

Pour fermer un menu sans choisir de fonctionndité, appuyer sur latouche }.

al’aide desraccourcisfonctionnels:

Sous la barre de menus e trouve une ligne dicones correspondant aux fonctionndités les plus
couramment utilisées. 1l auffit de cliquer dessus avec la souris pour accéder directement a la
fonctionndité désirée. Le nom de la fonctionndité correspondante saffiche quand la souris pointe
sur I'icne.

+ Le nom des fonctionnalités peut ére affiché constamment sous les icones des
raccour cis fonctionnels en le paramétrant avec la fonctionnalité Boutons avec texte
du menu Affichage
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7 - Utilisation de |'aide en ligne

G.T.l. Windows dispose d'une aide en ligne, présentant a partir d’ acces différents, une description
des procédures, aind que des informations sur les fonctionnaités et sur les données asaisir

7.1 Présentation des types d’aide
L’aide en ligne contextuelle vous permet, lorsque vous ées dans |’ application, d' avoir une aide
relative a la fonctionndité gopelée et a la Stuaion dans laguelle vous vous trouvez. Vous utiliserez
I'aide en ligne contextuelle chague fois que vous vous poserez une question sur la fonctionndité en
cours d utilisation de I’ application.

L’aide en ligne non contextuelle présente un sommaire des fonctionnalités et des téches de
I"gpplication, aind qu'un index. Vous aurez aingd un acces aux ades et descriptions des fonctionndités
orienté par une recherche en terme de téche ou mot clé.

7.2 Utilisation de l'aide

Ci Appel del'aide en ligne contextuelle

Appuyer sur lebouton ¥ Aide |dans lafenétre active.
Une fenétre gpparait présentant et expliquant les parties de I'écran et S nécessaire comment
rédiser les saises. Dans I'exemple ci-dessous, |'aide contextuelle décrit la gestion des entrées de
stock.
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Accés au sommaire général Imprimer I'aide affichée

del'aide

< Aide de G.T.L

Fichier Edition  Signet  Options #

—  Sommaire Fubrigues d'aide Irprimer | |

GESTION DES ENTREES DE TICKETS

Cette fenétre vous permet :‘
& [ajouter une nouvelle entrée de tickets
# De modifier une entrée de ticket existante
# [e supprimer une entrée de ticket existante

Ascenseur
permettant de
vous déplacer
danslazone
de défilement

( &dition declaree correcte ou non ) ne sont plus proposées dans
cette fendtre en wue d’une modification ou d*une suppression. Siune
modification s’impose, vous devez alors faire une correction d’entrée
( fonctionnalite Corrections entrée du menu Gestion |

@ Si une fiche stock a eté éditée mais déclarée incorrecte a
la fin de son impression, wous ne pourrez pas ajouter de
nouvelles entrées de stock. Lin message vous Mindique. FPour
pouvair ajouter de nouvelles entrées, vous devez donc editer &
nouveau les fiches stock et les déclarer correctes a la fin de leur
impreassion,

Zonede
défilement Pour ajouter une nouvelle entrée de ticket

¢ Cliquer avec le boutan gauche de la souris sur le

bouton O Aiouter

@ Les entrées saisies a ce niveau ne concerne gque les entrées
de stock avec continuité de numérotation. Sivous achetez des
tickets avec une numérotation des tickets discontinue par rapport &
votre stock actuel, vous devez enregistrer cette nouvelle entrée de
ticket avec la fonctionnalité Entrée avec Renumérotation du menu
Gestion.
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3  Appe del'aideen ligne générale

Lancer lafonctionndité Rubrique d'aide G.T.I. dumenu 2.
Lafenétre suivante gpparait :

Onglet permettant
d'accéder al'lndex
(Motsclés) del'aide
Onglet permettant d'accéder
au sommaire de l'aide Onglet permettant d'accéder alarecherche
d'une page d'aide par saisie d'un mot clé.

Rubrigques daide : Aide de G.T.1.

Sommaire de l'aide | |rdex | Hechercherl

Cliquez zur ur livre, puis sur Ouserir. Ou cliquez sur un autre onalet, tel que [ndex.

A Bide par menu et fonctionnalités

@ Ajde par théme

Durerir I Irprirer. .. Annuler
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Choidr I'onglet désiré en cliquant dessus
Les informations relatives a l'onglet chois gpparaissent. Par exemple, en dliquant sur I'onglet
I ndex vous obtenez la fenétre suivante :

Rubriques d'aide : Aide de G.T.1.

Sommaire de 'side  Index lHechercher]

1 Entrez les premiéres lettres du mot gue vous recherchez.

2 Cliguez zur l'entrée d'index désirée, puiz cliquez sur &fficher.

Académies -
Ajouter un bénéficiaire

Ajouter une comection de sortie

Ajouter une correction de stock,

Ajouter une comection d'entrée

Ajouter une entrée de tickets

Ajouter une sortie de ticket

Allocation stock. & l'unité

Caz exceptionnel d'entrée de ticket

Changer la date de travail

Chaix du type de journal des tickets vendus

Choix d'une date & l'aide du calendner

Chaix d'une date pour lanténonté des sorties

Clature d'erercice

Consulter le stock d'un ticket

Conzulter le stock global de tickets

Création d'un nouveau hicket =]

Afficher | | Annuler |

Ci Modalités d' utilisation de la fenétre de rubrique d'aide

0 Pour ouvrir un livre @ vous pouvez utiliser une des deux actions suivantes :

Double-diquer sur lelivre @ pour | ouvrir
ou

Cliguer aur lelivre @ pour |e slectionner, puis sur le bouton Qurric
Lelivres ouvre et le 9gle devient 'Ill

Avec un décaage vers la droite, sous ce livre ouvert, s afiche la ligte des livres & et feuilles
qu'il comporte.
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0 Pour fermer un livre ouvert l:ﬂl , Vous pouvez utiliser une des deux actions suivantes :

Double-cliquer aur lelivre l:ﬂl pour |le fermer
ou

Cliquer sur un livre l:ﬂl pour |e sélectionner, puis sur le bouton Fermer
Lelivre =ferme et le Sgle devient @
Lalise deslivres @ et feuilles @ qu'il comporte disparait.

0 Pour afficher une fenétre d’aide contextuelle a partir de la fenétre de rubriques d’aide,
vous pouvez utiliser une des deux actions suivantes:

Double-Cliquer sur unefeuille pour afficher lafenétre d' aide contextuelle correspondante
ou

Cliguer sur lebouton | &fficher I

O Pour fermer la fenétre de rubriques d’aide, vous pouvez utiliser une des deux actions
suivantes:
Cliquer sur le bouton
ou

Cliquer sur lebouton | Aniuler

Ch M odalités d'utilisation de la fenétre d'aide contextuelle

O Pour afficher des informations complémentaires sur un terme ou expression souligné d’un
trait plein :
Cliquer sur leterme ou I’ expresson
Une fenétre d aide complémentaire s affiche.

O Pour afficher une définition associée a un terme ou expression souligné d’un trait
discontinu :
Cliquer sur leterme ou I’ expresson
Une fenétre S affiche donnant |a définition.

Cliquer sur le bouton %
Lafenétre donnant la définition disparait.
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0 Pour afficher lafenétre derubriquesd’aide a partir d’une fenétre d’aide contextuelle :

Cliquer sur le bouton

0 Pour fermer la fenétre d’aide contextuelle, vous pouvez utiliser une des deux actions
suivantes:
Cliquer sur le bouton
ou
Choigr lacommande Quitter du menu Fichier

[0  Convention d'affichage utilisée

Dans les pages d aide, diverses couleurs peuvent étre utilisées, notamment le rouge ou le bleu. De
plus, un sigle est utilisé pour souligner desfaits:

@ Ce dgle souligne un fait important, a ne pas oublier.
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8 - Configuration Matérielle et Logicielle

Nous vous présentons ici les configurations minimaes et recommandées pour le fonctionnement de
G.T.I. Windows.

En Monoposte

Configuration minimale Configuration recommandée

Poste de travail Pentium I11 Poste du marché actuel
Cééron ou Pentium

Systeme d'exploitation WINDOWS 95 OSR2 WINDOWS 98 ou XP
RAM 64 Mo 128 Mo
Taille disque nécessaire | Approximation

BDE =8 Mo 43 Go

Interbase = 8 Mo

Application G.T.I. = 3,6 Mo
Tallleinitiale de labase (1) = 750 Ko
Périphériques Lecteur CD Lecteur CD

Imprimantes A4 : laser ou jet dencre | Imprimante A4 : Laser ou jet
d'encre

(1) = la taille est celle de la base vide, a I'ingtallation. Elle sera plus importante selon la
masse d'infor mations saisies dans celle-ci.

+ Dans I’optique de I’évolution future du logicid, il est fortement conseillé d’installer
I’application sur un poste avec la configuration recommandée, bien que I’ application
puisse fonctionner pour I'instant avec la configuration minimale.

+  Vous devez vérifier que le jour et I'heure de votre poste de travail sont bien réglés
puisque G.T.I. utilise ces léments d'infor mations.
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9 - Installation en Monoposte

@ S VOUS AVEZ DEJA UNE VERSION PRECEDENTEDE GTI INSTALLEE SUR VOTRE
POSTE, VOUS DEVEZ LA DESINSTALLER AVANT D'INSTALLER LA NOUVELLE VERSION :
VOIR LA NOTICE « DESINSTALLATIONDE GT1 »

@ L’INSTALLATION DE G.T.I. NE PEUT S EFFECTUER, POUR L’INSTANT, QU EN
MONOPOSTE.

L’ingtallation de G.T.l. Windows va se décomposer en 2, 3 ou 4 étapes, suivant ce qui est d§a
présent sur votre ordinateur, mais toujours a partir du méme CD-ROM d'ingtalation que vous avez

en votre possession:

Ingtalation d' Interbase 4.2

Ingtdlation du BDE 5.1

Ingtalation de G.T.I. V1.00

Ingtalation de I’ outil de sauvegarde / restauration

@ Insérer le CD-ROM d ingtdllation dans le lecteur.
L’ écran suivant s affiche automatiquement au bout de quelques ingtants :

Installation - Ministére de I’Edacation Nationgle -

Bienvenue dans le programme
d'installation du Ministére de
I'Education Nationale

Wous étes sur le point d'accéder 4 la procédure d'installation
des applications du Minigtére de I'Education Mationale.

[l ezt farterment recormmandé de fermer taus les programmes
en cours d'ekécution avant de continuer. Ceci peut £'avérer
utile afin d'&wviter taut conflit durant nstallation.

Cliquez zur le bouton "Suivant” pour continuer ou sur e
bouton “Annuler’’ pour quitter linstallation,

Suivant >
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< Cliquer avec lasouris sur le bouton
L’ écran suivant s affiche dors:

Installation - Ministére de I'Education Nationale - ¥v2.1.3

Type d'installation

Le programme d'ingtallation des applicationsz du Ministére de I'Education Mationale
voLg donne la pozsibilité d'effectuer 4 types dinstallations différents.

Installation d'un poste cliemt autonome

Inztallation d'un poste serveur i
P Commentaires

Ce type dinztallation copiera l'ensemble des
fichiers néceszaires au bon fonctionnement des

Inztallation d'un poste client en rézeau logiciels installés sur ce poste.

L'utilization des logiciels installés ne nécessitera

L : pa:z de connexion au réseau de I'établizzement.
Inztallation d'un poste client autonome

|nztallation d'un poste administratewr

¢ Précédent

Annuler

< Cliquer ensuite avec lasouris sur le bouton
L’ écran suivant s effiche dors:

Code de votre efgblissement

@ Yeuillez zaizir le code de votre établizzement. Ce code
ezt nécezzane a linstallation de certaines applications
du Miniztére de I'Education M ationale :

Code de votre &tablizzement ;

[Dianz e caz de plusieurs établizzementz, choizizeez un code "principal'’,
Yous pourrez définir les autres établizsementz en cliquant zur le boutan
"Parametres" de ['écran suivant).

o 0K X Annuler |

@ Sddr au davier le numéro de votre éablissement : 7 lettres et 1 chiffre

S lenumé&o sais e correct, le bouton ¥ OK devient dors actif.
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@ CETTE FENETRE DE SAISIE DE VOTRE NUMERO D’ETABLISSEMENT N'EST PAS
PROPOSEE, SI DES APPLICATIONS NATIONALES DE TYPE DELPHI / INTERBASE
SONT DEJA INSTALLEES SUR VOTRE ORDINATEUR : COMPTABILITE BUDGETAIRE
WINDOWS, PREPARATION BUDGETAIRE WINDOWS, ....

@ Cliquer avec le bouton gauche de la souris sur e bouton [T
L’ écran suivant s affichedors:

Installation — Ministére de |'Edacation Nationale - v1.8

In=stallation d'un poste client autonome
Veullez sélectionner ci-dezsous les modules & installer sur ce pozte.
Certaing modules sont obligatoires et ne peuvent donc étre désélectionnés.

Liste des modules disponibles :

[ Outl de zauvegarde / restauration
[ GTI

Dezcription

[ Mode Expert Espace disque nécessaire : 0.0 Ko

Paramétres < Précédent Euwanw """" Annuler

< Cliquer avec lasouris sur la case a cocher située devant larubrique GTI
@ Cliquer avec la souris sur la case & cocher située devant la rubrique Outil de sauvegarde /
restaur ation
Vous obtenez I’ écran suivant :

CAPTI - Micro Diffusion Nationale Janvier 2004 Page 27 sur 41



Installation — Ministére de I’Edacation Nationale - v1.

Installation d*un poste client autonome
Yeuillez zélectionner ci-dessous les modules 3 installer sur ce poste.
Certainz modules zont obligatoires et ne peuvent donc étre désélectionnés.

Liste des modules disponibles :

[v Outl de zauvegarde £ restauration
v BTl D'ezcriptian

GTI

Werzion : 1.00

Dezcription de I'application GTI
[~ Mode Expert

Espace disque nécessaire : 51.0 Mo

Paramétres | < Précédent Suivant Annuler

@ Cliguer enfin avec lasouris sur le bouton :
L’ écran suivant s effiche dors:

Installation - Ministére de I’"Edacation Nationale - +1 8

Prét pour I'installation

Le programme ezt maintenant prét & lancer linstallation des applications que vous
avez sélectionnées.

Cliquez sur "Installer pour lancer linstallation, ou sur 'Précédent’’ pour resaoir ou
modifier wos choi,

Type dinstallation : el
Installation d'un poste client autonome

Applications a installer :
= Outl de zauvegarde / restauration
nité : C:h
Détail : Fonctionnernent local
= GTI
nits : C:h =
Détail : Application

H o

< Précédent Inztaller |
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@ CET ECRAN PEUT ETRE DIFFERENT SUIVANT LES DONNEES DEJA EXISTANTES SUR
VOTRE ORDINATEUR. EN EFFET, IL PRESENTE EGALEMENT L’'INSTALLATION
D'INTERBASE V4.2 ET DE BDE V5.1, 9 CEUX-CI NE SONT PAS INSTALLES SUR

VOTRE ORDINATEUR.

[ ' Install
< Cliquer avec lasouris sur le bouton —_ 2 |

L’ingtdlation compléte de G.T.I. Windows se lance
L’ écran suivant s affiche :

9.1 Installation d’Interbase V4.2

@ CETTE INSTALLATION N'EST EFFECTUEE QUE SI INTERBASE V4.2 N'EXISTE PAS
SUR VOTRE ORDINATEUR.

InterBase Server Setup |

“Welcome to the InterB aze Server Setup program.
Thiz proagrarm will inztall the InterBaze Server far
- YWindows 95 on pour computer.

[t iz strongly recommended that you exit all Windows programs
before running this Setup program.

Click Cancel to quit Setup and then cloze any programs yoLl
have running. Click Mest to continue with the Setup program.

WARMIMG: This program iz protected by copunght law and
international treaties.

IInauthorized reproduction or distibution of thiz program, or ang
portion af it, may rezult in zevere civil and criminal penalties, and
will be progzecuted to the maximum extent pozsible under law.

Cancel |
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@ Cliguer sur les boutons : :
Einigh

Oou
@ Cliquer surle boutor_II:"':HI pour quitter cette ingtallation

Suivant les écrans qui se succederont pour dérouler la procédure d' ingtallation

¢>AmewmdmmwnamMm_ﬂﬂ;lmmmmmmwwmmmmamnsmmB

a readme_txt - Bloc-notes =]
Eichier Edition Becherche i
- BEGIN—————————————————— =

File: Readme.txt
Readme file fFor InterBase Server for Windows 95 WI-UL_2_1

{c) 199464 Borland Internationmal, Inc. All vrights reseruved

This document contains information that supplements or clarifies
information that appears in the Help files and printed documentation
provided with the InterBase Server for Windows 2925

To print this document from your word processor, use the Print command
on the File menu.

Topics

Important Installation Hotes -
A | LAl

Irngtall et/ou

< Cliquer sur lebouton [l en haut & droite de |la fenétre pour quitter cette fenétre
L’ écran des programmes Interbase s affiche :

& InterBasze 4.2 M=l E3

»»
Fichier  Edition  Affichage  Allerd  Faworz 7 - ™ Adresze
Erecedente
e Al 2
) |
—EE InterB aze InterBaze InterBaze Help
Communicati... Configuration

InterBase

: & o

InterB aze License  InterBase ODBC InterB ase

Sélectionnez un Agreement Drriver help Perfarmance Help

Elérnent pour

obtenir une %
description, 2]
InterBase Server  InterBasze Server  InterBaze Server
42 b anager Readme
InterB aze Windows
ISGL
| |3,EIEI Ko |§,l Poste de travail i
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< Cliquer sur le boutorfXI en haut & droite de la fenétre pour quitter cette fenéire

Le programme d' ingtdlation de GTI se poursuit automatiquement :

9.2 Installation du BDE

@ CETTE INSTALLATION N'EST EFFECTUEE QUE SI LE B.D.E. V5.1 N’ EXISTE PASSUR
VOTRE ORDINATEUR.

@ L’ingalation et la configuration du B.D.E. se déroulent automatiquement. Vous navez pas a
intervenir

9.3 Installation de I'application G.T.I. Windows Version 1.00

@ Une fais I'ingdlation du BDE effectuég, I ingtallation de G.T.l. Windows proprement dit se lance
automatiquement. Vous N’ avez pas aintervenir.

@ LE PROGRAMME D’INSTALLATION PASSE DIRECTEMENT A CETTE PARTIE DE
L’ INSTALLATION DE GTI sl INTERBASE ET LE BDE SONT DEJA INSTALLES SUR
L’ ORDINATEUR.

9.4 Installation de I'outil de Sauvegarde / Restauration

@ Une fois I'indalation de G.T.l. Windows effectuée, I'indtalation de I'outil de Sauvegarde /
Restauration se lance automatiquement. Vous N’ avez pas a intervenir.
A lafin del'ingdlation lafenére suivante s affiche al’ écran::

Confirmation X

@ | nztallation terminée.

Woulez-vouz relancer une autre seszion dinstallation ?

< Cliquer avec lasouris sur le bouton &l

L’ingtdlation est complétement terminée.

Un raccourci est crée dans le bureau de votre ordinateur pour pouvoir lancer G.T.l. Windows.
@ Retirer du lecteur le CD-ROM d'ingtdlation de G.T.l. Windows
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10 - Lancement de G.T.l. Windows V1.00

@ Danslemenu Démarrer de Windows, séectionner I’ option Programmes/ GTI V1.00/ GTI ou

cliquer directement sur le raccourci du bureau :
Lafenéred accesa G.T.l. Windows s affiche dors :

Connexion base de données

]|

Baze de données: DEGTI

Utilizateur : |I3TI

bat de pasze : I

ok Annuler

@ Cliquer avec le bouton gauche de la souris dans la rubrique Mot de passe

@ Sasr au davier gti en minuscule

< Cliguer enfin sur le bouton pour vaider cesinformations et pouvoir accéder aGTI
Labase de données de GTI est sélectionnée automatiquement
Lafenétre de définition du numéro d &ablissement s affiche :

Bienvenue dans GTI |

Bienvenue dans GTI Windowsz
Yeuillez renzeigner le code établizzement :

LB

o 0K XK Annuler | P tide |

@ Saidr le numéro de votre établissement ( ex : 0000023A )

@ Valider votre saisie en dliquant sur le bouton ﬂl
L’ écran d’ accueil de GTI s effiche :
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Bienvenue dans GTI | x| |

Gestion des Tickets Informatisee

Ministére de 'Education Mationale

Murnéra &tablizzement Date de travail
00002 |13mamz |

X Annuler | P dide |

@ Valider I'accés aGTl en diquant sur le bouton v

11 - Premiéres opérations a effectuer
Paramétrage de votre établissement avec la fonctionndité Etablissement du menu Outils

Définition du découpage en trimestres avec la fonctionndité Trimestr es du menu Outils

® ® ©

Création de vos tickets avec ou sans reprise de stock avec lafonctionnalité Nouveau du menu
Fichier

®

Saise des entrées avec renumérotation dans le cas d’ une non reprise de stock avec la
fonctionndité Entr ée avec renumér otation du menu Gestion

® Allouer une certaine partie du stock de chacun de vos tickets al’ unité s vous vendez des tickets &
I'unité, avec lafonctionndité Allocation stock a I’ unité du menu Gestion.
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@ POUR CHACUNE DE CES OPERATIONS VOUS DISPOSEZ D'UNE AIDE EN LIGNE

ACCESSBLE EN CLIQUANT SUR LE BOUTON ﬂl DE LA FENETRE DANS
LAQUELLE VOUS VOUS TROUVEZ . UNE FENETRE SUPPLEMENTAIRE D’ INFORMATION EST
ALORSDISPONIBLE POUR VOUSAIDER A ABOUT IR DANS CES OPERATIONSDE GESTION.

CAPTI - Micro Diffusion Nationale Janvier 2004 Page 34 sur 41



12 - Outil de sauvegarde/restauration

Lorsdel’ingdlation de G.T.I., vous avez sdectionné la case Outil de sauvegar defr estaur ation.

A lafindel’ingdlation, I'icone de sauvegardelrestauration s est affiché sur le bureau:

-

)

FEM_Swg Local

= Cliquer sur cet icbne ou sélectionner la sauvegarde/restauration a l'aide du menu Démarrer /
Programmes / Education Nationale / MEN_Svg Local
L'écran de sauvegarde/restauration s'affiche :

5auveqarde et restquration des bases de donnees

Ce module wous permet de zauvegarder et de
regtaurer lex données desz applications du Ministére
E -‘. de IEducation Mationale.
Libeew = !ﬂ-‘ + Framraind
EEPUBLIE FRAMCAITE
>
minls! Sauvegarde
Educa
nErlaw
:
= Festauration
sauvegarde
et =
. Hiztorigue
restauration
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12.1 Sauvegarde des données de G.T.I.

Nous vous conseillons d'effectuer des sauvegardes régulieres des données de G.T.l. Normalement, les
sauvegardes doivent étre effectuées tous les jours d'utilisation de G.T.l. et aprés une importante phase de

saisies ou modifications des données.

53aveqarde et restaaration des Bases de donnees -

Ce module vouz permet de zauvegarder et de
restaurer lez données des applications du Miniztére

"

de IEducation Mationale.

Ll lEElW'J'MMII!
REPUBLIILIE FRAMCLISE
Sauveqarde
Restauration
sauvegarde
et -
. Hiztorigue
restauration

=  Cliquer sur le bouton

Sauvegarde

L'écran de sauvegarde apparait :

Sélectionner GTI (le 2°™),
I'application pour laquelle _|
vous souhaitez

sauvegarder les données

Indiquer 'emplacement du
répertoire de sauvegarde

=1o] ]

Sauvegarde des bases de données " :

1 Sélectionner les bases de données & sauvegarder :

- Outils Borland [EDE...)

/ 2 Définir l= répertaite o placer les images de sauvegarde :

-
f* Autre emplacement :

Vous devez spécifier un
autre emplacement, soit

I = . . :
Interne au dlsque mals sur
3  Donnez une description 3 limage de sauvegarde : Lz
Donner un nom significati// | gnel autrle unité que celle
a votre sauvegarde. e I'application GTI: D : ou
g xFermer . pp .
F: ..., SOIt sur un lecteur
externe : A ;. ...
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Les données sont sauvegardées sous un format de fichier .ZIP. dans le répertoire que vous avez défini.
Le nom du fichier .ZIP contenant les données de GTI sauvegardées est constitué de la fagon suivante :

Année d’exercice (2 chiffres) + mois de la sauvegarde (2 chiffres) + jour de la sauvegarde (2
chiffres) + N° d’ordredanslajournée

Exemple : )
02010701.zip signifie année 2002, mois 01, jour 07, 1° sauvegarde de la journée.

m n’est actif qu’a partir du moment ou les 2 premiers points sont

correctement renseignés.

= Cliquer sur le bouton

La sauvegarde s’effectue et le message suivant s’affiche :

E}] Interbaze Manager

Patientez durant cette phase.

Lorsque la sauvegarde est terminée, le message s’affiche :

Information

(1)

=

La sauvegarde est terminée, cliquer sur le bouton ﬁ

. , . Fermer
= Quitter I'écran de sauvegarde en cliquant sur le bouton x—

. s L. . . Luitter |
=>  Quitter ensuite I'écran général de sauvegarde / restauration en cliquant sur le bouton
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12.2 Restauration des données d’'une sauvegarde de G.T.I.

La restauration des données de G.T.l. sauvegardées ne doit étre effectuée que si vous rencontrez un probléme
avec les données que vous utilisez avec I'application. Vous étes dans l'obligation, avant de faire toute
restauration, de contacter votre Centre Relais Informatique de votre Académie. En effet, un mot de passe est
demandé lors de cette restauration que seul le CRIA peut vous communiquer.

Sauveqarde et restquration des bases de donnees -

Ce module vouz permet de zauvegarder et de
restaurer lez données des applications du Miniztére
E . de I'Education Mationale.
Libwond = !tl_l-‘ u_l s Frassraind
REPUBLIILIE FRAMCLISE
>
minist Sauvegarde
Educa
nErlan
:
= Reztauration
sauvegarde
et =R
. Hiztorigue
restauration

:
= Restauration

= Cliquer sur le bouton
L'écran de saisie du mot de passe s’affiche

Activation da mode expert

Acces protégé
par mot de passe

Yeuillez contacter un technicien du CRIA en ui indiquant
le code sursant :

1425bb1M

ot de pasze |

W 0K X Annuler |

A l'affichage de cet écran, vous devez appeler votre centre relais académique en lui communiquant le
code indiqué. Dans cet exemple, il s’agit du code 1425551M. Avec ce code, le CRIA vous donnera le mot de
passe correspondant que vous saisirez dans la rubrique Mot de passe de cette fenétre.
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Le code de la restauration est renouvelé a chaque nouvelle restauration.

=>  Saisir au clavier le mot de passe que vous communique le CRIA
- L'écran de restauration s’affiche :

Resfauration d une base de donn-' : oy =] %3

1. Sélectionner I'application GTI : le
2éme GTl — 1 Sélectionnez la base de données & restaurer :

\ = GTI
GTI

+|- Outilz Borland [BDE...])

2. Indiquer I'emplacement du ~

répertoire de la sauvegarde a
restaurer
2 Indiquez |le répertoire ol e trouve |la sauvegarde & restaurer :

-~
o Autre emplacement @ G:%

% Sélection d'un répertaire

Z . . L~
3. Sélectionner la base de données a
restaurer 3 Sélectionnez une image de sauvegarde et lancez la restauration
1240702 14:22:06 - test sawveqards 1

4, Vérifier le nombre de base a T

restaurer contenues dans le \
Mombre de bazes & restaurer : 1

répertoire GTI

g E:-:éc:utel| x Fermer |

5. Cliquer sur le bouton Exécuter

Nombre de bases a restaurer

Pour I'application GTI, le nombre de bases a restaurer est égal a 1: GTI.

Le nombre de bases a restaurer ne s ‘affiche qu’une fois la base a restaurer
sélectionnée avec le bouton gauche de la souris: Point N°3

Lors de larestauration vous devez donc
faire attention a bien sélectionner la base
que vous souhaitez restaurer

Le bouton m n’est actif qu’a partir du moment ou les 3 points sont

correctement renseignés.

= Cliquer sur le bouton Ml

Un message de confirmation s’affiche :
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Confirmation

E

=> Confirmer en cliquant sur le bouton _

La restauration s’effectue avec le message suivant :

[1'3] Interbaze Manager

Patientez durant cette phase.

Lorsque la restauration est terminée, le message s’affiche :

Information

O
—

La restauration est terminée, cliquer sur le bouton ﬁ

=> Quitter I'écran de restauration en cliquant sur le bouton -

. o .. . . Luitter |
= Quitter ensuite I'écran général de sauvegarde / restauration en cliquant sur le bouton
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12.3 Historique des sauvegardes et restaurations

Vous avez la possibilité de visualiser I'historique des sauvegardes/restaurations de G.T.I.

Sauveqarde et restquration des bases de donnees — vl |

Ce module vouz permet de zauvegarder et de
restaurer lez données des applications du Miniztére

! . de I'Education Mationale.
=

Itmim:
»F
minist Sauvegarde
Educe
TULL
Restauration
sauvegarde
et -
. Hiztorique:
restauration

= Cliquer sur le bouton

L'écran de I'historique des sauvegardes et restaurations effectuées pour G.T.l. apparait :

@ Historique des opérations

Sauvegardes | Restaurations I

i | [ ate | Groupe | Application | Commentaires
1 12072002 - 1422 GTI GTI test zauvegarde 1
4 | =
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6 Par défaut, vous accédez al’ ensemble des sauvegardes effectuées sur GTI. Pour connaitre les
restaurations également effectuées, vous devez cliquer sur I’ onglet Restaur ations.

Vous pouvez visualiser, grace a I'ascenseur, toutes les sauvegardes et
restaurations que vous avez effectuées par cet outil de
sauvegarde/restauration, sur GTI.

Pour connaitre le détail d'une sauvegarde ou d’une restauration :

= Double-cliquer avec le bouton gauche de la souris, sur la sauvegarde ou la restauration souhaitée
L'écran du détail de la sauvegarde ou de la restauration sélectionnée apparait :

Detail 4‘une operation

Groupe : ||3T|

Application : ||3T|

Dpération N* : |1

Type : |Sauvegarde
Effectuée le :  [12/07/2002 14:22

Sur la machine : ||:-"-"-F'T|

Par l'utilizateur : |chri3t|:||:|he

Sauvegarde : |E:'\D2EI?'I 20 .zip

Commentaires : |test zalvegarde 1

.................................

=> La visualisation du détail est terminée, cliquer sur le bouton w

= La visualisation de [I'historique des sauvegardes et restaurations est terminée, cliquer sur le bouton

W OK

. s L. . . Luitter
=>  Quitter ensuite I'écran général de sauvegarde / restauration en cliquant sur le bouton
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