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1. Présentation générale

1.1. Objectifs

L'application ORGANET  permet aux établissements centres d'examen :

• d’affecter des salles aux candidats subissant des épreuves écrites dans
l'établissement,

• d'éditer des documents nécessaires au déroulement des épreuves :
- listes diverses : affichage, appel et émargement,
- étiquettes de tables,

• d'extraire des fichiers de candidats utilisables avec des logiciels de bureautique
pour réaliser des documents complémentaires à ceux prévus par ORGANET.

1.2. Préconisations

• Ce logiciel a été qualifié sur les navigateurs :
- Netscape 7.0
- Internet Explorer : IE 5, IE 6
- Mozilla Firefox 1.5.0.1

• Les documents produits par l'application ORGANET sont générés au format PDF,
accessibles avec le logiciel Acrobat Reader.

• Si vous utilisez Netscape, à la fin de la consultation d’un fichier pdf, nous vous conseillons
de faire « précédent » afin d’éviter de quitter l’application.
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1.3. Principes généraux

Une page écran comprend trois parties : 

• l'en-tête : partie haute de l'écran qui contient l'identification de l'établissement, le
titre de la page, les boutons d'accès à diverses fonctions.

Accueil Retour à la page d'authentification

Aide  Page d'aide à l'écran en cours

Guide  Accès au guide utilisateur de l'application ORGANET

Contact   Page d'information indiquant les personnes à joindre en cas de problème

Quitter   Abandon de l’application

• le menu : partie gauche de l'écran qui permet d'accéder
aux différentes tâches. En cliquant sur certaines
rubriques, des sous menus peuvent être proposés.

• la zone contenu : il s'agit du
corps de l'écran qui affiche
les informations de la
tâche en cours et vous
permet si besoin de saisir
des données. Les

boutons servent à
décider des actions à mener.
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1.4. Description générale de l'application

1.4.1. Accès et menu

• Choix examen et session permet d'accéder aux rubriques et sous rubriques du menu
décrites ci-dessous.

• Authentification permet d'accéder à l'application.

Menu
Rubriques Sous rubriques

Fonctions

Gestion

des

salles

Création

Modification

Suppression

Planning

Créer, modifier, supprimer des salles

Suivre l'avancement  des affectations : 
   - consulter le planning d'occupation d'une
salle
   - visualiser les candidats qui vont y composer
pour une date

Affectation individuelle et
collective

Affecter les candidats dans les salles par
groupe de candidats pour tout ou partie des
épreuves

Désaffectation Annuler l'affectation de groupes de candidats

Affectation

en

salles Liste de pointage Préparer l'affectation des candidats et suivre
l'avancement (récapitulatif, liste des candidats
partiellement affectés, affectés totalement)

Listes d'affichage

Listes d'appel

Éditions Listes d'émargement Éditer les documents nécessaires au
déroulement des épreuves

Etiquettes de table

Extractions Extraction candidats Créer des fichiers de candidats
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1.4.2. Enchaînement des écrans

Salle modifiée

         Liste des salles

Gestion des salles

Nouvelle salle

Modification salle

Occupation de la salle
liste des candidats
à une date/heure

Menu général
ORGANET

Visualiser une salle

Choisir une date dans la liste

Liste des dates et heures

Salle créée

Salle
supprimée
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Affectation individuelle / Réaffectation

Liste alphabétique
de candidats

Menu général
ORGANET

Sélection du candidat

Sélection épreuve

Salle affectée

Valider

Sélection salle

Fiche candidat
Liste des épreuves

(lorsque les épreuves
sont toutes affectées )
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Liste et capacité des salles disponibles
Nombre de candidats à affecter

Liste des groupes
de candidats à affecter

Affectation collective

Menu général
ORGANET

Sélectionner des groupes

Sélectionner des épreuves

Résultat de l’affectation
listes des salles et nombre de candidats affectés

Choisir une salle

Sélectionner des salles

Détails

Résultat de l’affectation
liste des candidats affectés

Résultat de l’affectation
date et heure des épreuves se déroulant dans une

salle

Liste des épreuves
à affecter

affecter ces épreuves
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Désaffectation

Ecran d’accueil
ORGANET

Résultat de la désaffectation
listes des épreuves et nombre de candidats

Liste des épreuves affectées
par salle et groupe de candidats

Sélectionner les épreuves à désaffecter Tout sélectionner

Liste de pointage
des affectations

Création de la liste au format PDF
ouverture et/ou enregistrement du fichier

Informations

Ecran d’accueil
ORGANET

Sélectionner les parties à éditer

Éditer
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Éditions

Extractions

Choix de l ’examen
et de la session

Liste d’affichage général,
 par salle ou par épreuve

Liste d'appel, liste d’émargement
des candidats par salle

classés par groupe de candidats

Étiquettes de table
des candidats par salle

classés par groupe de candidats

Menu général
ORGANET

Choisir les étiquettes

Création des listes ou des étiquettes
au format PDF

ouverture et/ou enregistrement du fichierÉditer

Création du fichier

Liste des informations

Menu général
ORGANET

Sélectionner les  rubriques
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2. Présentation détaillée

2.1. Choix de l’examen et de la session

Vous devez cocher l’examen et la session sur laquelle vous souhaitez travailler.

Sélectionner l’examen puis valider.
SI vous gérez plusieurs examens avec ORGANET, vous devez choisir à chaque fois
le contexte voulu.
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2.2. Authentification

L'écran d'authentification permet d'accéder à l'application ORGANET.

Vous devez saisir :
- votre code établissement
- votre mot de passe (au premier accès à l'application votre mot de passe est votre

code établissement)
puis Valider.

La première fois que vous accédez à ORGANET vous êtes invité à changer le mot de
passe .

Vous devez saisir :
- un nouveau mot de passe
- le confirmer en le saisissant une deuxième fois
puis Valider.

Attention : les majuscules et les minuscules sont prises en compte. Exemple :
DENIS est différent de Denis.

En cas de perte de mot de passe, s’adresser au service gestionnaire.
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2.3. Accueil Organet

Cet écran permet de choisir une fonction

En cliquant sur une des rubriques du menu, vous affichez l’ensemble des sous
menus correspondant à la rubrique.

Fonctions Actions

Clic sur une rubrique du menu
(gestion des salles, affectation...)

Accès à la fonction choisie, soit  la première page
écran de la fonction, soit affichage des sous
rubriques pour choix
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2.4. Gestion des salles

Cette fonctionnalité permet de consulter les salles déclarées, de les modifier, de les
supprimer, d'ajouter des salles et de consulter leur planning d'occupation.

2.4.1. Création d'une salle

Cet écran affiche, sous forme de liste, les salles de votre établissement classées par
noms de salles.

Pour chaque salle vous visualisez :
- son nom,
- sa capacité,
- les commentaires associés.

Fonctions Actions

Ajouter  Ajout d'une salle

Retour sur menu général Clic sur la fonction souhaitée
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Pour créer une salle vous devez renseigner :
- un nom de salle qui identifie la salle et sera édité sur les documents : 16

caractères alphanumériques maximum,
- la capacité d'accueil de la salle : valeur numérique entière,
- éventuellement un commentaire permettant par exemple de mentionner un

équipement particulier.

Fonctions Actions

Valider Ajout d'une salle puis retour à la liste des salles

Retour Retour à la liste des salles
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2.4.2. Modification d’une salle

Après avoir choisi une salle dans la liste des salles, vous pouvez la modifier, c'est à
dire modifier sa capacité et le commentaire associé.

Fonctions Actions

Clic sur le Nom de la salle Visualisation de la salle choisie pour la modifier

Pour la salle sélectionnée, vous visualisez :
- son nom
- sa capacité
- les commentaires associés

Fonctions Actions

Valider Enregistrement de la modification puis retour à la
liste des salles

Retour Retour à la liste des salles
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2.4.3. Suppression d'une salle

Après avoir choisi une salle dans la liste des salles, vous pouvez supprimer cette
salle.

Fonctions Actions

Clic sur Visualisation de la salle choisie pour la supprimer

Pour la salle sélectionnée, vous visualisez :
- son nom
- sa capacité
- les commentaires associés

Fonctions Actions

Valider Suppression d'une salle puis retour à la liste des
salles

retour Retour à la liste des salles sans suppression
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2.4.4. Planning de la salle

Cet écran affiche sous forme de liste les dates auxquelles la salle affichée est
occupée.
1 – sélection de la salle

2 –date(s) d’occupation de la salle

Pour chaque date vous visualisez le nombre de candidats affectés.

Fonctions Actions

Clic sur détails Consultation des candidats qui composeront
dans la salle à la date choisie

Retour Retour à la liste des salles
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3 - Détails relatifs à l’occupation de la salle

Il s'agit de la liste des candidats qui composent dans la salle à la date indiquée
classés par ordre alphabétique (visualisation de 10 candidats par page écran).

Pour chaque candidat vous visualisez :
- ses nom et prénoms,
- sa date de naissance,
- le groupe de candidats auquel il appartient,
- l'épreuve.

Pour accéder rapidement à un candidat dans la liste, vous pouvez cliquer en haut de
l'écran sur la 1ère lettre de son nom.

Fonctions Actions

Clic sur une lettre A, B .. Affichage des candidats à partir de la 1 ère lettre du
nom

Suivant Passage à la page écran suivante

Précédent Retour à la page écran précédente

Retour Retour à l'écran de planning de la salle
précédemment sélectionnée.
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2.5. Affectation en salles

L'affectation en salle permet
- d'affecter individuellement ou collectivement des candidats,
- d'annuler l'affectation de candidats dans les salles,
- de réaffecter,
- d’éditer des listes pour suivre l'avancement de votre travail (récapitulatif, candidats

affectés, non affectés...).

2.5.1. Affectation individuelle et/ou réaffectation

Il est possible d’affecter individuellement un candidat. Cette fonction est intéressante
pour affecter par exemple des candidats handicapés avant de procéder à l’affectation
collective.
Sont affichés tous les candidats de l’établissement, qu’ils soient affectés ou non. Il
suffit alors de sélectionner le candidat souhaité.

La fiche du candidat sélectionné apparaît alors.
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Vous devez affecter les épreuves une à une.

A l’issue de l’affectation de toutes les épreuves, le candidat ne sera plus proposé dans
l’affectation collective.
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2.5.2. Affectation collective toutes épreuves

L'affectation des candidats dans les salles se fait par groupes de candidats pour
toutes les épreuves.

L'affectation en salle s'effectue en 3 étapes :

• Étape 1 : sélection des groupes de candidats. Un groupe de candidats peut correspondre
à une spécialité, série, option, section de langue (exemple  : Série COLLEGE  option LV2 ,
Série COLLEGE option LV2 section franco-allemande...), à un jury. Ces possibilités
varient en fonction des examens.

• Étape 2 : sélection des épreuves non affectées.

• Étape 3 : sélection des salles disponibles.
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2.5.2.1. Sélection des groupes de candidats

Cet écran affiche la liste des groupes de candidats non affectés ou affectés
partiellement.

Pour chaque groupe vous visualisez :
- les caractéristiques du groupe (jury, série, spécialité),
- le nombre de candidats inscrits.

En fin de liste le nombre total de candidats à affecter.

Vous devez sélectionner les groupes de candidats que vous souhaitez affecter en
même temps.

Vous allez donc affecter tous les candidats sélectionnés pour l’ensemble de leurs
épreuves non affectées.

Fonctions Actions

Cocher un ou plusieurs groupes
dans la liste

Sélection des groupes de candidats

Affecter toutes les épreuves Affectation de toutes les épreuves non affectées
pour les candidats sélectionnés, passage à la
sélection des salles

Retour Retour au menu général d’ORGANET permettant
l'accès à une autre rubrique du menu
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2.5.2.2. Sélection des salles

Cet écran affiche les salles dans lesquelles il reste des places disponibles à toutes les
dates correspondant aux épreuves sélectionnées.

Pour chaque salle, vous visualisez :
- son nom,
- les commentaires associés,
- la capacité disponible aux dates souhaitées et la capacité totale (26/35 = 26

places disponibles sur une capacité totale de 35).

En fin de liste, vous visualisez le nombre total de candidats à affecter.

Fonctions Actions

Cocher les salles souhaitées
dans la liste

Sélection des salles

Affecter Affectation des candidats pour toutes leurs
épreuves non affectées

puis affichage du résultat de l'affectation

Retour Abandon du traitement en cours et retour à l'écran
de sélection des épreuves
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Remarques :

• La répartition des candidats dans les salles se fait dans l'ordre des groupes de candidats
puis, à l'intérieur d'un groupe, par numéro d'inscription des candidats  

• Les salles sont prises dans l'ordre d'affichage de leur nom : lorsqu'une salle a atteint sa
capacité maximale, l'affectation se poursuit dans la salle suivante de la liste des salles
sélectionnées.
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2.5.2.3. Résultat de l'affectation

Cet écran affiche par salle le nombre de candidats affectés par le traitement.

Pour chaque salle vous visualisez :
- le ou les groupes de candidats,
- le nombre de candidats affectés.

Vous pouvez cliquer sur le nom d'une salle pour visualiser les épreuves affectées.

Fonctions Actions

Cliquer sur

une salle dans la liste

Consultation des épreuves affectées dans la
salle

Retour Retour au menu général d’ORGANET permettant
l'accès à une autre rubrique du menu
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2.5.2.4. Résultat de l'affectation en salle

Cet écran affiche pour la salle affichée les épreuves affectées au cours du traitement.

Fonctions Actions

Clic sur Détails Consultation des candidats affectés dans la salle
à la date concernée

Retour Retour au résultat de l'affectation
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2.5.2.5. Résultat de l'affectation en salle et date

L'écran affiche la liste des candidats qui composent dans la salle à la date indiquée en
haut de l'écran, dans l'ordre alphabétique des noms, prénoms (visualisation de 10
candidats par page écran).

Pour chaque candidat vous visualisez :
- ses nom et prénoms,
- sa date de naissance,
- les caractéristiques du groupe de candidats auquel il appartient,
- l'épreuve.

Pour accéder rapidement à un candidat dans la liste, vous pouvez cliquer en haut de
l'écran sur la 1ère lettre de son nom.

Fonctions Actions

Clic sur une lettre A, B .. Affichage des candidats à partir de la 1 ère lettre du
nom

Suivant Passage à la page suivante

Précédent Passage à la page précédente

Retour Retour au résultat de l'affectation
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2.5.3. Affectation collective par épreuve

L'affectation des candidats dans les salles se fait par groupes de candidats épreuve
par épreuve.
L'affectation en salle s'effectue en 3 étapes :

• Étape 1 : sélection des groupes de candidats. Un groupe de candidats peut
correspondre à une spécialité, série, option, section de langue (exemple  : Série
COLLEGE  option LV2 , Série COLLEGE option LV2 section franco-allemande...),
à un jury. Ces possibilités varient en fonction des examens.

• Étape 2 : sélection des épreuves non affectées..

• Étape 3 : sélection des salles disponibles.

2.5.3.1. Sélection des groupes de candidats

Cet écran affiche la liste des groupes de candidats non affectés ou affectés
partiellement.

Pour chaque groupe vous visualisez :
- Les caractéristiques du groupe (jury, série, spécialité),
- le nombre de candidats inscrits.

En fin de liste le nombre total de candidats à affecter.

Vous devez sélectionner les groupes de candidats que vous souhaitez affecter en
même temps.
Vous allez donc affecter les candidats en choisissant les épreuves à traiter.

Fonctions Actions

Cocher une ou plusieurs épreuve
dans la liste

Sélection des groupes de candidats

Choisir les épreuves Choix des épreuves à affecter sur l’écran suivant
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Retour Retour au menu général d’ORGANET
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2.5.3.2. Choix des épreuves

Un écran affiche pour chaque groupe de candidats sélectionné sur l'écran précédent
les épreuves non encore affectées ainsi que le nombre de candidats inscrits.

Vous devez choisir les épreuves à affecter.

Fonctions Actions

Cocher une ou plusieurs
épreuves dans la liste

Sélection des épreuves

Affecter ces épreuves Choix des salles à affecter sur l'écran suivant

Retour Retour sur l'écran de sélection des groupes de
candidats
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2.5.3.3. Sélection des salles

Cet écran affiche les salles dans lesquelles il reste des places disponibles à toutes les
dates correspondant aux épreuves sélectionnées.

Pour chaque salle, vous visualisez :
- son nom,
- les commentaires associés,
- la capacité disponible aux dates souhaitées et la capacité totale (26/35 = 26

places disponibles sur une capacité totale de 35).

En fin de liste, vous visualisez le nombre total de candidats à affecter.

Fonctions Actions

Cocher les salles souhaitées
dans la liste

Sélection des salles

Affecter Affectation des candidats pour toutes leurs
épreuves non affectées

puis affichage du résultat de l'affectation

Retour Abandon du traitement en cours et retour à l'écran
de sélection des épreuves
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Remarques :

• La répartition des candidats dans les salles se fait dans l'ordre des groupes de candidats
puis, à l'intérieur d'un groupe, par numéro d'inscription des candidats  

• Les salles sont prises dans l'ordre d'affichage de leur nom : lorsqu'une salle a atteint sa
capacité maximale, l'affectation se poursuit dans la salle suivante de la liste des salles
sélectionnées.
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2.5.3.4. Résultat de l'affectation

Cet écran affiche par salle le nombre de candidats affectés par le traitement.

Pour chaque salle vous visualisez :
- le ou les groupes de candidats,
- le nombre de candidats affectés.

Vous pouvez cliquer sur le nom d'une salle pour visualiser les épreuves affectées.

Fonctions Actions

Cliquer sur

une salle dans la liste

Consultation des épreuves affectées dans la
salle

Retour Retour au menu général d’ORGANET permettant
l'accès à une autre rubrique du menu
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2.5.3.5. Résultat de l'affectation en salle

Cet écran affiche pour la salle affichée les épreuves affectées au cours du traitement.

Fonctions Actions

Clic sur Détails Consultation des candidats affectés dans la salle
à la date concernée

Retour Retour au résultat de l'affectation
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2.5.3.6. Résultat de l'affectation en salle et date

L'écran affiche la liste des candidats qui composent dans la salle à la date indiquée en
haut de l'écran, dans l'ordre alphabétique (visualisation de 10 candidats par page
écran).

Pour chaque candidat vous visualisez :
- ses nom et prénoms,
- sa date de naissance,
- les caractéristiques du groupe de candidats auquel il appartient,
- l'épreuve.

Pour accéder rapidement à un candidat dans la liste, vous pouvez cliquer en haut de
l'écran sur la 1ère lettre de son nom.

Fonctions Actions

Clic sur une lettre A, B .. Affichage des candidats à partir de la 1 ère lettre du
nom

Suivant Passage à la page suivante

Précédent Passage à la page précédente

Retour Retour au résultat de l'affectation
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2.5.4. Désaffectation

2.5.4.1. Désaffectation des candidats

Cet écran affiche la liste des épreuves affectées par salle et groupe de candidats
dans l'ordre des groupes de candidats puis des épreuves et salles.

Pour chaque élément de la liste vous visualisez :
- Les caractéristiques du groupe de candidats,
- l'épreuve,
- la salle,
- le nombre de candidats affectés.

Chaque ligne sélectionnée en cochant la case correspondante permet d'annuler
l'affectation dans une salle pour une épreuve et un groupe de candidats.
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Fonctions Actions

Cocher les salles, épreuves et
groupes de candidats souhaités
dans la liste

Sélection des salles, épreuves et groupes de
candidats à désaffecter

Tout sélectionner Sélection de l'ensemble des groupes de
candidats affichés

Désaffecter Désaffectation des épreuves des candidats
sélectionnés puis affichage du résultat de la
désaffectation

Retour Abandon du traitement en cours, retour au menu
général d’ORGANET permettant l'accès à une
autre rubrique du menu
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2.5.4.2. Résultat de la désaffectation

Cet écran affiche le nombre de candidats désaffectés par le traitement, classés par
groupe de candidats puis par épreuve.

Pour chaque ligne vous visualisez :
- les caractéristiques du groupe de candidats,
- l'épreuve,
- le nombre de candidats désaffectés.

Fonctions Actions

Valider Procéder à la désaffectation

Retour Retour au menu général d’ORGANET permettant
l'accès à une autre rubrique du menu
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2.5.5. Liste de pointage

La liste de pointage vous permet de suivre l'avancement de votre travail ; elle se
décompose en 3 parties :
- le récapitulatif,
- les candidats non affectés ou partiellement affectés,
- les candidats affectés.
Le document produit est au format PDF.

Cet écran vous permet de sélectionner les parties de liste que vous souhaitez éditer.

Fonctions Actions

Cocher la ou les parties à éditer Sélection des parties à éditer

Éditer Création de la liste de pointage

Retour Retour au menu général d’ORGANET permettant
l'accès à une autre rubrique du menu
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• Le récapitulatif

Le récapitulatif donne le nombre de candidats inscrits et le nombre de candidats
affectés, classés par groupe de candidats (série, spécialité, option, section de langue,
type de candidat ou jury) et par épreuve.

Sur chaque ligne, les informations sont présentées dans l'ordre suivant :
- les caractéristiques du groupe de candidats,
- l'épreuve,
- le nombre de candidats inscrits,
- le nombre de candidats affectés.

Exemple :
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• La liste des candidats non affectés ou partiellement affectés

La liste des candidats non affectés ou partiellement affectés indique par candidat,
pour chacune des épreuves auxquelles il est inscrit, le nom de la salle affectée ou
bien la mention "Non affectée".
Les informations sont classées par groupe de candidats puis par nom, prénoms.

Sur chaque ligne, les informations sont présentées dans l'ordre suivant :
- le nom, prénoms du candidat,
- le numéro de gestion,
- les épreuves inscrites mentionnant pour chacune :

. l'intitulé de l'épreuve,

. l'intitulé "Salle" suivi du nom de la salle, ou la mention "Non affectée" si aucune
salle n'a été affectée au candidat.

Remarque : Le numéro de gestion est le numéro qui est édité sur la convocation
des candidats. Suivant le choix fait par le service gestionnaire, il s'agit :
- du numéro d'inscription (numéro attribué à l'inscription des candidats)  : 10 chiffres

(sur la convocation, apparaît alors : "Numéro Candidat  : 0070040450")
OU
- du numéro de matricule (numéro attribué par le gestionnaire) : la lettre "M" suivie

de 9 caractères (sur la convocation, apparaît alors :
"Numéro Matricule : MC00045001" ou "Numéro Matricule : M300000200").

Exemple :
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• La liste des candidats affectés

La liste des candidats affectés indique par candidat, pour chacune des épreuves
auxquelles il est inscrit, le nom de la salle affectée.
Les informations sont classées par groupe de candidats, puis par nom, prénoms.

Sur chaque ligne, les informations sont présentées dans l'ordre suivant :
- le nom, prénoms du candidat,
- le numéro de gestion,
- les épreuves inscrites mentionnant pour chacune :

. l'intitulé de l'épreuve,
. l'intitulé "Salle" suivi du nom de la salle

Exemple : 
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2.6. Les éditions

Il s'agit de l'édition des documents nécessaires au déroulement des épreuves :
- listes d'affichage,
- listes d'appel,
- listes d'émargement,
- étiquettes de tables.

2.6.1. Listes d'affichage

• Accès aux listes d’affichage

Le menu ouvre un écran qui vous permet de choisir le type de liste d’affichage que
vous souhaitez éditer :

- par ordre alphabétique
- par salle
- par salle et date
- par épreuve

Sélectionnez un type de liste en cochant la ligne correspondante et précisez dans la
liste déroulante associée si vous souhaitez éditer toutes les listes ou restreindre votre
sélection (exemple : éditer la liste pour une salle en particulier, une salle et une date,
…).

Fonctions Actions

Cocher la liste à éditer Sélection de la liste

Éditer Création de la liste d'affichage

Retour Retour au menu général ORGANET permettant
l'accès à une autre rubrique du menu
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• La liste d'affichage par ordre alphabétique

La liste d'affichage générale donne la liste alphabétique des candidats classée par
date et heure.

Sur chaque ligne, les informations sont présentées dans l'ordre suivant :
- le nom, prénoms du candidat,
- le numéro de gestion,
- le nom de la salle.

Exemple :
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• La liste d'affichage par salle

La liste d'affichage par salle donne la liste des candidats classée par salle.

Sur chaque ligne, les informations sont présentées dans l'ordre suivant :
- le nom, prénoms du candidat,
- le numéro de gestion.

Exemple :
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• La liste d’affichage par salle / date

La liste d’affichage par salle et date donne la liste des candidats par salle puis par
date.

Sur chaque ligne, les informations sont présentées dans l’ordre suivant :
- nom, nom usuel et prénom
- numéro de gestion
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• La liste d'affichage par épreuve

La liste d'affichage par épreuve donne la liste des candidats, classée en fonction des
examens par spécialité, jury, série/option/section de langue, mode de passage puis
par épreuve.
Sur chaque ligne, les informations sont présentées dans l'ordre suivant :

- nom, prénoms du candidat
- numéro de gestion
- salle

Exemple :
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2.6.2. La liste d'appel

La liste d'appel est créée par salle et par épreuve
Cet écran permet de lancer l'édition de la liste, triée en fonction des examens, par
spécialité, série, option de série, jury, section de langue, mode de passage.

Fonctions Actions

Éditer Création de la liste d'appel

Retour Retour au menu général ORGANET permettant
l'accès à une autre rubrique du menu

La liste d'appel permet aux surveillants de pointer la présence des candidats.
Les candidats sont classés :

- d'abord par salle, par groupe de candidats,
- puis épreuve, option et date épreuve,
- et enfin par numéro de gestion.

Sur chaque ligne, les informations sont présentées dans l'ordre suivant :
- le nom et prénom du candidat,
- le numéro de gestion,
- une case pour le pointage du candidat.
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Exemple :

Après chaque épreuve, le nombre total de candidats est indiqué.
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2.6.3. La liste d'émargement

La liste d'émargement est créée par salle et par épreuve.

La liste est éditée, en fonction des examens, par série, option série, section de langue
puis par mode de passage.

Fonctions Actions

Éditer Création de la liste d'émargement

Retour Retour au menu général ORGANET permettant
l'accès à une autre rubrique du menu

La liste d'émargement permet aux candidats et aux surveillants de signer.

Les candidats sont classés
- d'abord par salle,
- puis série / option série,
- puis par groupe de candidats / spécialité, série, option de série, section de langue,

mode de passage, jury,
- enfin par numéro de gestion.

Sur chaque ligne, les informations sont présentées dans l'ordre suivant :
- le nom, prénoms du candidat et son n° de gestion dans la 1ère colonne,
- une case pour l'émargement avec mention de l'épreuve concernée en en-tête de

la colonne

Sur chaque liste, en bas du document, un récapitulatif précise le nombre de candidats
inscrits, des zones à compléter pour le nombre de présents ainsi que le nom des
surveillants et leur émargement.
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Exemple :

Après chaque épreuve, les informations suivantes sont éditées pour vérification :
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2.6.4. Les étiquettes de table

Les étiquettes de tables sont à éditées sur des planches de 8 X 2 étiquettes de 9,9 X
3,39 cm (référence J8162).

Cet écran vous permet de sélectionner l'ordre de tri des étiquettes soit par salle, soit
par salle / date.

Fonctions Actions

Cocher l'ordre de tri souhaité Ordre de tri dans une salle

Editer Création des étiquettes

Retour Retour au menu général d’ORGANET permettant
l'accès à une autre rubrique du menu
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Les étiquettes sont éditées dans l'ordre des noms de salles puis à l'intérieur d'une
salle en fonction des examens, par série, jury ou mode de passage.

À chaque changement de salle une étiquette avec l'intitulé "Salle" suivi du nom de
salle est éditée.

Pour chaque étiquette vous visualisez :
- le nom de salle,
- l'examen,
- le groupement du candidat,
- les nom, prénoms,
- le numéro de gestion,

Exemple :

• Candidats composant dans la salle "Bach", uniquement le jeudi 16 juin 2006 à 9h00

Remarque : la première étiquette est l'étiquette éditée à chaque changement de salle
et de date.
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2.7. Extractions

2.7.1. Extraction candidats

L'extraction permet de constituer des fichiers de candidats sous un format de texte
utilisable avec des logiciels de bureautique pour réaliser des documents
complémentaires à ceux prévus par ORGANET.

A l'issue de l'extraction, le résultat est affiché et vous pouvez enregistrer ce fichier
pour une utilisation ultérieure.

L'extraction fournit tout ou partie des rubriques, cet écran vous permet de sélectionner
les rubriques souhaitées.

Fonctions Actions

Cocher une ou plusieurs
rubriques dans la liste

Sélection des rubriques à extraire

Extraire Création du fichier texte

Retour Retour au menu général d’ORGANET permettant
l'accès à une autre rubrique du menu
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Exemple :

La première ligne du fichier indique les données extraites.


