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LOTANET : Guide utilisateur
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1. Objectifs

L'application LOTANET permet aux centres de correction de saisir par lots de correction les

notes des candidats pour :

- des épreuves ponctuelles anonymées,
- des épreuves ponctuelles non anonymées,
- des épreuves ponctuelles d’EPS,

- des épreuves en CCF (contréle en cours de formation).

2. Présentation générale de I'application

L’application est composée de trois services :

- le service d'administration qui permet au service des examens de I'académie ou

des inspections académiques d'administrer le service de collecte des notes,

- le service de suivi établissement permettant la consultation de I'état d'avancement

des lots et l'intégration d'un fichier local par le chef de centre

- le service de collecte qui permet la saisie des notes par lots par le correcteur.
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Service administration

"
‘:gyalider -

L]

L]

\

Affichage de la liste

............ . des ensembles lots
Service de | | A |
e collecte W :
: N :
— :
Ouverture/Fermeture du service
de collecte des notes par Demande de déchargement
ensemble lots : des ensembles lots
Affichage des lots : lots verrouillés
d’un ensemble, de leur état et du E :
centre de notation '—W :
non saisi affichage | : OCEAN
des lots _
en cours de saisie par état
% Valider | )é-— verrouillage — saisie OK e :
-
R PP déverrouillage ... verrouillé
.:- ............... déb|°cage ...... blqué
déchargé

SERIA Rennes — Equipe Diffusion p4/18



LOTANET : Guide utilisateur

Service de suivi établissement

Saisie du code établissement

et du mot de passe

Affichage de la liste

des lots de I'établissement

1l Précédent |
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Consultation de I'état

d'avancement des lots

Tri sur I'état

des lots
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Service de collecte des notes
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3. Description des services

3.1. Le service administration

Il permet au service des examens de ’Académie ou des Inspections Académiques de

piloter le service de collecte des notes.

3.1.1. Domaines et sessions accessibles

L'écran d'accueil affiche la liste des domaines et sessions accessibles sur le serveur

académique.
: )
P @ B I Domaines et sessions accessibles
; i BACCALAUREAT PROFESSIONMEL 2004-06 Ald O
e | ﬂ CONCOURS ENSEIGNANT 1ER DEGRE 2005-01 A22 O
CERTIFICAT D'APTITUDE PROF, 2005-03 035 O
EREWET TECHMICIEN SUPERIEUR 200606 Ald O
Administration BREVET TECHMICIEN SUPERIELR 2006-06 A20 O
de la collecte
des notes BACCALAUREAT GENERAL 2004-06 Ald O
DIPLOMES COMPTAELES SUPERIEURS 2006-10 ABD ®
BACCALAUREAT PROFESSIONMEL 2005-06 Ald O
CERTIFICAT D'APTITUDE PROF, 2006-08 035 O
BACCALAUREAT PROFESSIONMEL 2006-06 Ald O
Utilisateur OCEAM DCS |
Application optimisée pour Intemet Explorer§ et Metseape 7
Fonctions Actions
* Choix du domaine et de la session souhaités
Saisir Saisie du nom d'utilisateur OCEAN
Valider Passage a l'écran suivant aprés saisie des
informations
Quitter Abandon de 'application LOTANET
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3.1.2.

sateur

Les ensembles-lots

Cet écran permet d’accéder aux ensembles-lots disponibles sur le service de collecte

des notes, soit pour visualiser I'état des lots soit pour demander le déchargement au

service exploit ("expl") vers [l'application OCEAN. Cette consultation se fait

conformément aux habilitations de l'utilisateur. Des précisions sont apportées sur le

nombre de lots par ensemble-lot et leur état.

* La consultation d'un ensemble lot en fonction de I'état est désormais possible.

iy

Tirmirat Faswcant

e

P

3 - §

Les ensembles
lots

Cliquer

Cocher

Valider

Précédent

Quitter
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® = BACCALAUREAT PROFESSIONMEL

Ensembles |ots

100
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200

fes)

EPR OR ET PRAT

300 LOT-300

40

=]

LOTS-EPS

Fonctions

Diffusion

EPREUVES ECRITES

Quvert
collecte

iR

Dechargement
demanda

Lre

e Mormbre de |ots

Précédent

Actions

Choix de I'ensemble-lot que vous souhaitez
visualiser ou de I'état des lots a consulter

Choix de l'ensemble-lot que vous souhaitez
décharger

Confirmation de la demande de décharge de
'ensemble-lot

Retour a [I'écran précédent d'accés aux
domaine/session
Abandon de I'application Lotanet

Diate du dernier
déchargement
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3.1.3. Leslots

Cet écran vous permet de visualiser, pour un ensemble-lot donné, I'état des lots, leur
centre de notation, de débloquer ou de déverrouiller les lots.

Le tri par état des lots est désormais possible.

Pour les lots dont la saisie est OK, le gestionnaire peut procéder a leur verrouillage

soit lot par lot, soit globalement.

EE Lot
Aide Guide
P
o @ ® = DIFLOME COMPTABLE SUPERIEUR 2003-06 A90
g wLes lots SAI de 'ensemble ;100 100- DECF DPECF
X " . LOT ETAT g £l: VERROUILLAGE
- o & Ehlogué varrjuwller et El i déverroillé
E i - r deverrouiller le
Les lots Qoood (2 DROIT SOCIETE Saigie QK I 080704 11:20 08m7m4 11:20 ESPALCE ¢
0000z (1) DROIT SOCIETE Saisie QK I- 0200704 11:25 030704 11:20 ESPACE ¢
Qoooz (23 DROIT SOCIETE Saisie OK I_' 02/07104 11:28 08m7104 11:20 ESPACE ¢
Valider k Précédent b
Fonctions Actions
Cliquer Tri par état des lots ou numeéro d'ordre des lots
Cocher Choix des lots que vous souhaitez débloquer,
verrouiller ou déverrouiller
Valider Confirmation de la demande de déblocage, de

verrouilage  ou de déverrouillage des lots
sélectionnés

Précédent Retour a I'écran précédent des ensembles-lots

Quitter Abandon de l'application Lotanet
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3.2. Le service de suivi établissement

Il permet a I'établissement de suivre I'avancement de la saisie pour ses propres lots et

d'intégrer un fichier local.

3.2.1. Accueil du service

Cet écran vous permet de saisir votre code établissement ainsi que le mot de passe généré

sur OCEAN lors de la création du référentiel LOTANET.

P
. ]
) @ ® I Domaines et sessions accessibles
i BACCALALUREAT PROFESSIONMEL
T “ " CONCOURS ENSEIGNANT 1ER DEGRE
CERTIFICAT D'ARPTITUDE PROF
BREVET TECHMICIEN SUFPERIEUR
Service EREWET TECHMICIEN SUPERIEUR
etablissement
BACCALAUREAT GEMERAL
DIFLOMES COMPTABLES SUPERIEURS
BACCALAUREAT PROFESSIONNEL
CERTIFICAT D'APTITUDE PROF

BACCALAUREAT PROFESSIONNEL

Code etablissement

Mot de passe

Valider b

2004-08
2005-01
2005-03
2006-08
2006-06
2004-08
2008-10
2005-06
2006-08

2006-06

0350000 |

Application optimisée pour Internet ExplarerG et Netscape 7

Al4
A22
035
A4
AZ0
Al
AS0
Ald
035
Al

@0 e &3 e aes s

Quitter i

TGS

o

Fonctions Actions
Valider Passage a l'écran suivant aprés saisie des
informations
Quitter Abandon de l'application LOTANET

SERIA Rennes — Equipe Diffusion

p10/18



LOTANET : Guide utilisateur

3.2.2. La consultation de I'état d'avancement des lots

Cet écran vous permet de savoir, pour chaque lot de votre établissement, ['état

d'avancement.

>
> A
e @ B I DIFLOME FTABI
3 ESPACE AUSTERUITZ
“'ﬁi' Liste d
LOT ETAT v
00001 (1) DROIT SOCETE En cours
Service 00001 (2) DROIT SOCETE Saisie OK
etablissement »
00002 (1) DROIT SOCETE Warrowils
00002 (2) DROIT SOCETE Wearroulilg
00003 (1) DROIT SOCETE Pan =iz
00003 (2) DROIT SOCETE Man =aisi
00004 (1) DROIT FISCAL Mon saisi
00004 (2) DROIT FISCAL o saizi
Fonctions Actions
Loyl ou [ETATY Choix de l'ordre de présentation, par numéro de
lot ou par état de lot
Précédent Retour a I'écran précédent d'accés au suivi
établissement
Quitter Abandon de I'application LOTANET
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3.2.3. L'intégration d'un fichier local

Cet écran vous permet d'intégrer un fichier micro afin d'éviter une deuxiéme saisie des notes.

FichierachargerILZ\WEb\LUtElnEt‘\AnniE Parcaoutir... | Charger

Précédent

Fonctions Actions

Charger mise a jour des notes et édition d'un compte
rendu d'exploitation

Précédent Retour a I'écran précédent d'accés au suivi
établissement

Quitter Abandon de l'application LOTANET

Erreurs rencontrées (note non mise a jour) :

- Numéro BEA (1496003731M) et code epreuve (E3-A) pour le Lot 390:

Lot déja verrouille

Numeéro BEA (1495002063T) et code épreuve (E3-A) pour le Lot 390:

Lot déja verrouille

Numeéro BEA (1496024667U) et code épreuve (E3-A) pour le Lot 390:

Lot déja verrouille

Numeéro BEA (1496007280V) et code épreuve (E3-A) pour le Lot 391:

La saisie a été commencée par le service Correcteur

Numeéro BEA (14991161712) et code épreuve (E3-A) pour le Lot 390:

Lot déja verrouillé

Numeéro BEA (1495015337W) et code epreuve (E3-A) pour le Lot 390:

Lot déja verrouille

Numeéro BEA (14950154327) et code épreuve (E3-A) pour le Lot 390:

Lot déja verrouille

- Numéro BEA (1499010287H) et code epreuve (E3-A) pour le Lot 390:
Lot déja verrouille

Vous pouvez ensuite cliquer sur le lot afin de procéder aux modifications (en fonction des

anomalies signalées) ou a son verrouillage.
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B .
Firowrat P o UL BF
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»
»
T @
3 =4
= : m ” NDm
EDUEH
FDOYHC
Collecte des notes — ruporno
d'épreuves non
anonymeées 2R
GDEXURG
CDYHGHE
OH ELLY
OH PRLJG

LOTANET

® > BAC PROFESSIONNEL | LOT-300

~Idertifiant 40010005004041 Lot 404 : I

Prénarm

Sebastien Roland Fernand
Clemenit

Julien Joel

Pierre

Julien

Morbert

Ludivine

Sandring

Drate
Maissance

17I06M 952

05051 953

03111954

01101954

260101954

2501071953

14031 985

231091 985

Mgestion
MBEA
1118017295
14940071285

1118017311
14020152475
1118017385
14950083712
1118017387
14950059340
1118017297
2FHE0ELA040
1118017359
149901007 8F
1118017310
14EN0ITT N
1118017385
4EN20TEEL

Aide Guide

s
=
T
b
=

ey ey ey e
ol ol =2| o
ol ol =2 ©

797

=
&=
=
=

Haut de page 4

Le numéro BEA est indiqué, en italique, en dessous du numéro de gestion.

Lorsque la saisie est compléte, vous procédez au verrouillage du lot sans mot de passe.

Fonctions

Valider

Modifier notes

Verrouiller

Quitter

SERIA Rennes — Equipe Diffusion
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confirmation de la saisie partielle ou totale des

notes

modification, si nécessaire, des notes avant le

verrouillage du lot

verrouillage du lot quand toutes les notes sont

saisies

Abandon de I'application LOTANET
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3.3. Le service de collecte des notes

Il permet aux correcteurs de saisir les notes, a partir des bordereaux de notation.

3.3.1. Accueil du service

Cet écran vous permet de choisir le lot pour lequel vous souhaitez procéder a la

collecte des notes.

= |
» @ ]
= §
v
Site jA14
Collecte des Identifiant |47010106003711
notes
Mat de passe I***"**

Vous devez remplir trois rubriques pour vous connecter :
- la rubrique site qui permet d’'identifier le numéro du site qui a en charge I'application,
- la rubrique identifiant qui correspond au numéro du lot pour lequel vous voulez
collecter les notes.
Cet identifiant est composé de plusieurs parties :
- un code général sur 8 caractéres,
- le numéro du lot sur 5 caractéres.
- le type de correction (1=lot 1°" correcteur, 2=2°™® correcteur) sur 1 caractére,
- la rubrique du mot de passe associé au lot de correction.
Les mots de passe sont définis et peuvent étre édités dans I'application OCEAN :
Procédure "Constituer lots de correction et éditer bordereaux”, tadche "Edition des

mots de passe".
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Important : 3 erreurs dans la saisie du mot de passe entrainent le blocage du lot de

correction.
Fonctions Actions
Valider Passage a l'écran suivant aprés saisie des
informations
Quitter Abandon de I'application LOTANET

3.3.2. Les notes des lots anonymés

Cet écran affiche le contenu du lot sélectionné sur I'écran précédent. Vous pouvez
saisir partiellement ou totalement les notes. Ensuite vous devez valider votre saisie.
Lorsque toutes les notes ont été saisies et vérifiées, vous devez verrouiller. Il devient
alors impossible d'opérer une quelconque modification. Seul le service gestionnaire

est habilité a déverrouiller un lot.

EX uE Lomas
o ) Aide Guide
P
T @ ® » BAC PROFESSIONMEL | EPREUVES ECRITES
3 ~Identifiant 4001000600011 Lot 11 ; P \.SUI\
= ¥ F ! M*ananymat Moaote 20 Meanonymat Mote s 20 Manonymat Mote i 20 4
: I! AN00007E16 |_ AN00007852 l_ A000007551 I_
AD00007E19 [— AD00007855 [_ sooooovesd [
ADOO007E22 |_ AD00007855 l— sooooovesr |
Collecte des notes ADOOD07E25 [— A000007861 [_ sooooorano [
d'épreuves ADOOD07E28 |_ AD00007364 l— sooooovens |
anonymeées A000007531 [— ADOO007E67 [_ A000007906 l_
ADOO007E34 |_ ADOO007E70 l— A000007909 i—
ADOO007E37 [— ADOO007E73 [_ soonoorenz [
AD00007540 |_ ADDOOOTETE l— soooooras [
ADOO007543 [— AD00007879 [_ soooorens [
ADOO007E46 |_ AD00007362 l— sooooovez |
ADOODO7E49 [— ADOOO07EES [_ ADOODOTS24 |_

Haut de page 4

La partie haute de I'écran affiche le nom du domaine, l'identifiant du lot ainsi que le
libellé de la matiére.

Le numéro d'anonymat est affiché pour chaque candidat, suivi d'une zone permettant
de saisir la note.

L’écran est divisé en pages de notes. Une page correspond a la présentation d'une
page de bordereau si, au moment de I'édition des bordereaux sur l'application
OCEAN, le gestionnaire a choisi "bordereaux a l'image des écrans = O (oui)". Les
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changements de page des bordereaux sont matérialisés a I'écran par une bande

blanche horizontale de séparation.

Fonctions Actions
Valider Confirmation de la saisie partielle ou totale des notes
Modifier notes Modification, si nécessaire, des notes avant le

verrouillage du lot

Verrouiller Verrouillage du lot quand toutes les notes sont saisies
Précédent Retour a I'écran précédent
Quitter Abandon de I'application LOTANET

3.3.3. Les notes des lots non anonymés

Cet écran affiche le contenu du lot sélectionné sur I'écran précédent. Vous pouvez
saisir partiellement ou totalement les notes. Ensuite vous devez valider votre saisie.
Lorsque toutes les notes ont été saisies et vérifiées, vous devez verrouiller. Il devient
alors impossible d'opérer une quelconque modification. Seul le service gestionnaire

est habilité a déverrouiller un lot.

E -! Tornin = LOTA
TAPRa T i illlulrlr. e
Aide Guide
o
»
)
> ’
P @ ® » BAC PROFESSIONNEL : LOT-300
: ~Idertifiant 4001 0006003971 Lot 387 :
3 % Dat
IFE ‘l Mo Frenorm Sa INEgestion Mote [ 20 1
- Maissance

JROLGRY Celing 171061 884 1118016474 I
KHUCHGDG Margane 121111884 1118016512 I
ODUDGLF Guewenn Louis 11011884 1118016485 I

Collaciedusricmas ODHAUHGRY M 18021885 1118016509 I

- organe

d'épreuves non =

anonymées QLFRODY Dorothee Magali 03/09/1 884 1118016505 I
SLULRY Wirginie 024101884 1118016483 I
THHUH Dawid Alain Yvon 04/0211 885 1118016476 I
UHJXHUR DOYDUHC Katia 221031883 1118016504 I

A
Haut de page
Mam Frenorm Date Mgestion Mote /20 2
Maissance

URJHHGD Eladie 111101884 1118016510 I1 2.00
WODAHD Lucie 111111884 1118016482 IDZ.DD
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La partie haute de I'écran affiche le nom du domaine, l'identifiant du lot ainsi que le
libellé de la matiére.

Le nom et le prénom de chaque candidat est affiché, ainsi que sa date de naissance
et son numéro de gestion (correspondant a son numéro d'inscription ou de matricule,
en fonction des choix faits dans I'application OCEAN). Ces informations sont suivies
d'une zone permettant de saisir la note.

L’écran est divisé en pages de notes. Une page correspond a la présentation d'une
page de bordereau si, au moment de I'édition des bordereaux sur l'application
OCEAN, le gestionnaire a choisi "bordereaux a l'image des écrans = O (oui)". Les
changements de page des bordereaux sont matérialisés a I'écran par une bande

blanche horizontale de séparation.

Fonctions Actions
Valider Confirmation de la saisie partielle ou totale des
notes
Modifier notes Modification, si nécessaire, des notes avant le

verrouillage du lot

Verrouiller Verrouillage du lot quand toutes les notes sont
saisies

Précédent Retour a I'écran précédent

Quitter Abandon de l'application Lotanet
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Remarque : Saisie de lots en points.

La saisie de lots de notation peut s'effectuer en points. Si le total de points est différent

de 20, un message attire votre attention pour vous indiquer la base de notation.

Il faut étre trés vigilant par apport a ce message.

Par exemple, dans le cas ci-dessous, il faut noter suri240 points.

Collecte des notes
d'épreuves non e
anonymees ERIEhEL

CARRE
CERDAR
FICAKOS

3 'ﬁ =W @ CERTFICAT D'APTITUDE PROF

=ldentifant SO0002000ME] Lot 00015

Prénarm

Ardrien

Sophia

Cardling Caring Jozla
Idarian Ele

Jerome

EFREUVE MOM A

[0 233

REALISATION ERRTS ARPLIQUES

Ciaba
Malssanca

13006 87
260 S5
100N 857
204
RER T e

M*gestion

JOIENEI249
FIE0EIEH
JI3E0REES
303e050247
J0IE055245

Foinds [ 240 1
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