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1. Objectifs

L'application LOTANET permet aux centres de correction de saisir par lots de correction les

notes des candidats pour :

• des épreuves ponctuelles anonymées,

• des épreuves ponctuelles non anonymées,

• des épreuves ponctuelles d’EPS,

• des épreuves en CCF (contrôle en cours de formation).

2. Présentation générale de l'application

L’application est composée de trois services :

• le service d'administration qui permet au service des examens de l’académie ou

des inspections académiques d'administrer le service de collecte des notes,

• le service de suivi établissement permettant la consultation de l'état d'avancement

des lots et l'intégration d'un fichier local par le chef de centre

• le service de collecte qui permet la saisie des notes par lots par le correcteur.
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3. Description des services

3.1. Le service administration

Il permet au service des examens de l’Académie ou des Inspections Académiques de

piloter le service de collecte des notes.

3.1.1.  Domaines et sessions accessibles

L'écran d'accueil affiche la liste des domaines et sessions accessibles sur le serveur

académique.

Fonctions Actions

Choix du domaine et de la session souhaités

Saisir Saisie du nom d'utilisateur OCEAN

Valider Passage à l’écran suivant après saisie des
informations

Quitter Abandon de l’application LOTANET



LOTANET : Guide utilisateur

SERIA Rennes – Équipe Diffusion p 8 / 18

3.1.2. Les ensembles-lots

Cet écran permet d’accéder aux ensembles-lots disponibles sur le service de collecte

des notes, soit pour visualiser l’état des lots soit pour demander le déchargement au

service exploit ("expl") vers l’application OCEAN. Cette consultation se fait

conformément  aux habilitations de l’utilisateur. Des précisions sont apportées sur le

nombre de lots par ensemble-lot et leur état.

* La consultation d'un ensemble lot en fonction de l'état est désormais possible.

Fonctions Actions

Cliquer Choix de l'ensemble-lot que vous souhaitez
visualiser ou de l'état des lots à consulter

Cocher Choix de l'ensemble-lot que vous souhaitez
décharger

Valider Confirmation de la demande de décharge de
l’ensemble-lot

Précédent Retour à l'écran précédent d'accès aux
domaine/session

Quitter Abandon de l'application Lotanet
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3.1.3. Les lots

Cet écran vous permet de visualiser, pour un ensemble-lot donné, l’état des lots, leur

centre de notation, de débloquer ou de déverrouiller les lots.

Le tri par état des lots est désormais possible.

Pour les lots dont la saisie est OK, le gestionnaire peut procéder à leur verrouillage

soit lot par lot, soit globalement.

Fonctions Actions

Cliquer Tri par état des lots ou numéro d'ordre des lots

Cocher Choix des lots que vous souhaitez débloquer,
verrouiller ou déverrouiller

Valider Confirmation de la demande de déblocage, de
verrouillage  ou de déverrouillage des lots
sélectionnés

Précédent Retour à l'écran précédent des ensembles-lots

Quitter Abandon de l'application Lotanet
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3.2.  Le service de suivi établissement

Il permet à l'établissement de suivre l'avancement de la saisie pour ses propres lots et

d'intégrer un fichier local.

3.2.1. Accueil du service

Cet écran vous permet de saisir votre code établissement ainsi que le mot de passe généré

sur OCEAN lors de la création du référentiel LOTANET.

Fonctions Actions

Valider Passage à l'écran suivant après saisie des
informations

Quitter Abandon de l'application LOTANET
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3.2.2. La consultation de l'état d'avancement des lots

Cet écran vous permet de savoir, pour chaque lot de votre établissement, l'état

d'avancement.

Fonctions Actions

                ou Choix de l'ordre de présentation, par numéro de
lot ou par état de lot

Précédent Retour à l'écran précédent d'accès au suivi
établissement

Quitter Abandon de l'application LOTANET
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3.2.3. L'intégration d'un fichier local

Cet écran vous permet d'intégrer un fichier micro afin d'éviter une deuxième saisie des notes.

Fonctions Actions

Charger mise à jour des notes et édition d'un compte
rendu d'exploitation

Précédent Retour à l'écran précédent d'accès au suivi
établissement

Quitter Abandon de l'application LOTANET

Vous pouvez ensuite cliquer sur le lot afin de procéder aux modifications (en fonction des

anomalies signalées) ou à son verrouillage.
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Le numéro BEA est indiqué, en italique, en dessous du numéro de gestion.

Lorsque la saisie est complète, vous procédez au verrouillage du lot sans mot de passe.

Fonctions Actions

Valider confirmation de la saisie partielle ou totale des
notes

Modifier notes modification, si nécessaire, des notes avant le
verrouillage du lot

Verrouiller verrouillage du lot quand toutes les notes sont
saisies

Quitter Abandon de l'application LOTANET
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3.3. Le service de collecte des notes

Il permet aux correcteurs de saisir les notes, à partir des bordereaux de notation.

3.3.1. Accueil du service

Cet écran vous permet de choisir le lot pour lequel vous souhaitez procéder à la

collecte des notes.

Vous devez remplir trois rubriques pour vous connecter :

• la rubrique site qui permet d’identifier le numéro du site qui a en charge l’application,

• la rubrique identifiant qui correspond au numéro du lot pour lequel vous voulez

collecter les notes.

Cet identifiant est composé de plusieurs parties :

- un code général sur 8 caractères,

- le numéro du lot sur 5 caractères.

- le type de correction (1=lot 1er correcteur, 2=2ème correcteur) sur 1 caractère,

• la rubrique du mot de passe associé au lot de correction.

Les mots de passe sont définis et peuvent être édités dans l'application OCEAN :

Procédure "Constituer lots de correction et éditer bordereaux", tâche "Edition des

mots de passe".
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Important : 3 erreurs dans la saisie du mot de passe entraînent le blocage du lot de

correction.

Fonctions Actions

Valider Passage à l’écran suivant après saisie des
informations

Quitter Abandon de l’application LOTANET

3.3.2. Les notes des lots anonymés

Cet écran affiche le contenu du lot sélectionné sur l’écran précédent. Vous pouvez

saisir partiellement ou totalement les notes. Ensuite vous devez valider votre saisie.

Lorsque toutes les notes ont été saisies et vérifiées, vous devez verrouiller. Il devient

alors impossible d'opérer une quelconque modification. Seul le service gestionnaire

est habilité à déverrouiller un lot.

La partie haute de l’écran affiche le nom du domaine, l’identifiant du lot ainsi que le

libellé de la matière.

Le numéro d'anonymat est affiché pour chaque candidat, suivi d'une zone permettant

de saisir la note.

L’écran est divisé en pages de notes. Une page correspond à la présentation d'une

page de bordereau si, au moment de l’édition des bordereaux sur l'application

OCEAN, le gestionnaire a choisi "bordereaux à l’image des écrans = O (oui)". Les
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changements de page des bordereaux sont matérialisés à l'écran par une bande

blanche horizontale de séparation.

Fonctions Actions

Valider Confirmation de la saisie partielle ou totale des notes

Modifier notes Modification, si nécessaire, des notes avant le
verrouillage du lot

Verrouiller Verrouillage du lot quand toutes les notes sont saisies

Précédent Retour à l'écran précédent

Quitter Abandon de l'application LOTANET

3.3.3. Les notes des lots non anonymés

Cet écran affiche le contenu du lot sélectionné sur l’écran précédent. Vous pouvez

saisir partiellement ou totalement les notes. Ensuite vous devez valider votre saisie.

Lorsque toutes les notes ont été saisies et vérifiées, vous devez verrouiller. Il devient

alors impossible d'opérer une quelconque modification. Seul le service gestionnaire

est habilité à déverrouiller un lot.
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La partie haute de l’écran affiche le nom du domaine, l’identifiant du lot ainsi que le

libellé de la matière.

Le nom et le prénom de chaque candidat est affiché, ainsi que sa date de naissance

et son numéro de gestion (correspondant à son numéro d'inscription ou de matricule,

en fonction des choix faits dans l'application OCEAN). Ces informations sont suivies

d'une zone permettant de saisir la note.

L’écran est divisé en pages de notes. Une page correspond à la présentation d'une

page de bordereau si, au moment de l’édition des bordereaux sur l'application

OCEAN, le gestionnaire a choisi "bordereaux à l’image des écrans = O (oui)". Les

changements de page des bordereaux sont matérialisés à l'écran par une bande

blanche horizontale de séparation.

Fonctions Actions

Valider Confirmation de la saisie partielle ou totale des
notes

Modifier notes Modification, si nécessaire, des notes avant le
verrouillage du lot

Verrouiller Verrouillage du lot quand toutes les notes sont
saisies

Précédent Retour à l'écran précédent

Quitter Abandon de l'application Lotanet
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Remarque : Saisie de lots en points.

La saisie de lots de notation peut s'effectuer en points. Si le total de points est différent

de 20, un message attire votre attention pour vous indiquer la base de notation.

 Il faut être très vigilant par apport à ce message.

Par exemple, dans le cas ci-dessous, il faut noter sur 240 points.


