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1 Introduction

1.1 Présentation du document

Ce document est un manuel destiné aux utilisateurs des deux applications spécifiques de '@SSR :
I'application Amin@SSR et I'application Epreuve@ASSR.

1.2 Présentation générale des applications

L’'application Amin@SSR

Ses principales fonctionnalités sont les suivantes :

- préparation préalable des sessions d’examen, au sein desquelles seront regroupés les candidats

- correction automatique des copies des candidats apres les épreuves

- édition et impression de leurs attestations aux candidats qui ont réussi les épreuves

- création du fichier chiffré des résultats de la session qui sera a transmettre vers une base nationale

Cette application est destinée aux personnels du centre d’'examen qui ont la responsabilité de
I'organisation administrative de I'examen. Elle sera donc installée sur un poste informatique du réseau
administratif de ce centre. Par convention, on désignera ces personnels par I'expression « responsables
pédagogiques » dans la suite de ce manuel.

L’application Epreuve @SSR

Ses principales fonctionnalités sont les suivantes :

- personnalisation de I'épreuve et interrogation de chacun des candidats
- génération automatique de la copie électronique des résultats de chaque candidat

Cette application est destinée aux personnels du centre d’examen qui ont la responsabilité de la
passation et de la surveillance des épreuves. Elle sera installée sur les postes informatiques des
candidats. Par convention, on désignera ces personnels par I'expression « examinateurs » dans la suite
de ce manuel.

Sécurité et clefs de chiffrements

Des données confidentielles seront stockées dans les applications Admin@SSR et Epreuve@SSR. Cela
implique donc une sécurité concernant l'acces et le transfert des données.

Quatre types de fichiers sont particulierement sensibles :
- les fichiers audios et vidéos correspondants aux questions d’examen
- les fichiers de corrections
- les fichiers des copies électroniques des candidats
- les fichiers des résultats des sessions d'examen

Ces fichiers sont chiffrés a I'aide de clefs de chiffrement qui seront mises a jour chaque année. lly a 4
clefs de chiffrements, une pour chaque type de fichier. Leur emploi et leur mise a jour seront détaillés
dans les chapitres suivants.
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2 Application Amin@SSR

2.1 Présentation de I'application

Supports

L'application Admin@SSR est constituée d’'un noyau invariable alimenté par des fichiers de données
annualisés qui, comme leur nom l'indique, changeront chaque année.

Le noyau est livré sur le CD Applicatifs.

Les fichiers de donnés annualisés sont livrés sur les CD Multimédias.

Rappel de sécurité

Des données confidentielles seront stockées dans Amin@SSR. Bien que ces données soient chiffrées, il
est tout de méme préférable que I'accés au poste informatique ou sera installée I'application
Admin@SSR soit interdit aux éléves de I'établissement. Le simple fait de modifier, de déplacer ou de
supprimer ces fichiers peut entraver le traitement des résultats des examens.

2.2 Installation et premiére utilisation
Configuration requise pour la bonne exécution de I'application :
- Systeme d'exploitation minimal : Windows 98 2°™ édition.

- 128 Mo de Ram minimum.
- 60 Mo d'espace libre.

L'installation d’Admin@SSR se fait uniquement sur le disque C:\

Premiére étape : installation du noyau de I'application

Insérer le CD Applicatifs.. Le menu se lance automatiquement.
Si le lancement ne se produit pas, ouvrir le Poste de travail » puis le lecteur CD-Rom. Double-cliquer
sur « CD_Start.exe » pour lancer le menu.

Sur le menu, sélectionner « Admin@SSR » puis « Installer Amin@SSR ». Aprés un temps d’extraction
de 2 — 3 minutes, l'installateur se lance automatiquement.

Sachez qu'il vous faudra :
1- Accepter les termes du contrat de licence.
2- Renseigner le numéro d'activation de I'application, qui vous a été fourni sous pli confidentiel.
3- Choisir les éléments a installer :
Application Admin@SSR
Fichiers de corrections ASSR1, ASSR2, AER et ASR
Logiciel Adobe Acrobat Reader (si aucune version du logiciel Adobe Acrobat Reader
n'est installé)
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Installation Admin@SSR

Introduction Weuillez choisir les éléments 3 installer puis cliguez sur suivant

Installer les fichiers corrections sunsantes :
[Jassr1 [Jassr2 [JaEr [JASR

Le logiciel Adobe Acrobat Reader est requis pour imprimer les
attestations ASSR

[ Installer Adobe Acrobat Reader B

4- Deéfinir un mot de passe, qui sera redemandé a la premiére utilisation de I'application.
5- Saisir les renseignements concernant votre établissement :
% Adming =]

Information Etablissement

Vous dewez maintenant entrer des informations partant sur
I'établissement ol se déroulent les épreuves
Tous les champs sont obligatoires.

Tutelle :
|Educaﬁon Mationals

Nom de I'é

Identifiant 1 (Acadé

Identifiant 2 (UAL..)

% Admin@55R ] |X|

Information Etablissement

Intraduction Yous devez maintenant entrer des informations portant sur
I'dtablissement ol se déroulent les épreuves.
Tous les champs sont obligatoires.

I AL AU

Identifiant 2 (UAL.):

Identifiant 3 (Numéro du Département...) :

Identifiant 4 (Type d’é
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Tutelle : le ministére dont dépend I'établissement (liste déroulante)

Le nom de I'établissement (texte libre)

Identifiant 1 : 'académie a laquelle est rattaché I'établissement (texte libre)
Identifiant 2 : 'UAI de I'établissement. (UAI = Unité Administrative
Immatriculée ; c'est un identifiant unique propre a I'établissement,
anciennement appelé RNE a I'Education nationale)

Identifiant 3 : le numéro du département

§ Identifiant 4 : le type de I'établissement (texte libre : college, lycée
professionnel, GRETA, CFA, etc...)

wn W W W

wn

Toutes ces données sont obligatoires pour l'installation de I'application. Assurez-vous donc d'étre en
leur possession avant de débuter l'installation.

Premiére utilisation

Une fois les étapes précédentes effectuées, pour lancer I'application, cliquer sur I'icone de I'application
située sur le bureau

iiDémarrerl

Une fenétre apparait et vous demande de saisir le mot de passe qui a été défini lors de l'installation, et
d’en redéfinir éventuellement un nouveau. Ce mot de passe pourra étre modifié a tout moment par le
responsable pédagogique dans le menu « Mise a jour utilisateur ».

|Hea@

£ premiére connexion : changement du my x|

Ancien mot de passe:

Mouveau mot de passe: | |

Confirmer le nouveau mot de passe:

‘ Ok | Annuler

Important : ce mot de passe est a conserver.

Le premier écran qui s'ouvre est le suivant :

7
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Enite dimport  Gérer les Seszions  Traiter la session  Cléturer la zession  Configuration  Aide

Pré-requis E'

Veuillez mettre a jour votre établissement en créant une salle dans le menu :
Configuration > Mise a Jour de I'établissement > Ajouter

Veuillez renseigner les clés de chiffrement dans le menu :
Configuration > Mise a jour des clés de chiffrement

Cliquer sur « OK »

Seul le menu « Configuration » est actif. Comme indiqué dans le message d'alerte, la premiere
démarche a faire est de renseigner les clés de chiffrement et de déclarer au moins une salle d’examen.
Ces parameétres initiaux pourront étre modifiés ultérieurement.

Les autres menus ne deviendront actifs que lorsqu’on aura effectué cette configuration minimale.
Pour quitter I'application a ce niveau, il faut cliquer sur la croix en haut a droite de la fenétre.

2.3 Configurer Amin@SSR

Renseigner les clefs de chiffrement

Admin@SSR utilise 3 clefs de chiffrements qui seront mises a jour chaque année :
- laclef des copies électroniques des candidats

- la clef des fichiers résultats pour envoi
- la clef des fichiers corrections

Ces clefs sont livrées a I'établissement sous pli confidentiel.
Pour renseigner (ou mettre a jour) ces clefs, aller dans Configuration > Mise a jour des clés de

chiffrement.
Renseigner les clefs de chiffrements et cliquer sur « Ok » pour valider.

£ Mise 3 jour annuelle |

Clef de chiffrement des copies : || |

Clef de chiffrement des fichiers Résultat pour envoi : | |

Clef de chiffrement des fichiers de corrections | |

‘ 0K ‘ ‘ Annuler ‘
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Mettre a jour I'établissement et gérer les salles

Les données concernant I'établissement, définies lors de l'installation, peuvent étre lues et modifiées
dans Configuration > Mise a jour de I'établissement.

Ce formulaire comprend deux parties : les informations de I'établissement et les informations sur ses
salles.

£ Mise i jour de I'établissement X

i~ Information Etahbli

T : Jean Moulin

L 01234564
M Departement © |75
Type - c.e |

Ministére: ECU
Acacenie: Faris

Mb de postes disponibles
12

‘ OK ‘ ‘ Annuler ‘

Informations sur I'établissement :

Pour mettre a jour les données de I'établissement, cliquer directement sur les champs de
I'établissement. Valider par « OK ».

Important : Il est nécessaire que le nom d’établissement et le nom de I'académie ne
comportent pas plus de 47 caracteres.

Informations sur les salles :

On peut déclarer une ou plusieurs salles informatiques qui seront disponibles pour I'examen, et le
nombre de postes PC dans chaque salle. Il faut créer au moins une salle. Les informations sur les salles
sont indispensables si le responsable pédagogique souhaite grouper les candidats. (Voir « Grouper les
candidats » cf. page 15).

Pour créer une salle, cliquer sur « Ajouter ». Le formulaire de création de salle apparait par dessus le
formulaire de mise a jour de I'établissement.

Renseigner le nom de la salle, son hombre de postes PC disponibles.

Valider par « OK ».

Ces données s'afficheront dans le formulaire de « Mise & jour de I'établissement ». Elles peuvent aussi
étre mises a jour en double-cliquant directement sur les champs.
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£ Mise a jour de I'établissement

r Information Etabii: Z _Ajout d'une salle x|
Nor: JesnMouln |
o : || |

LT 01234568

. Mombre dordinateurs PC disponibles © | |
N® Departerment : (745
Type CLG
Ministére: EDU
Académie: Paris Valider Annuler

Mb de postes disponibles

‘ 0K ‘ ‘ Annuler ‘

Pour supprimer une salle, il faut la sélectionner en cliquant sur sa ligne puis cliquer sur « Supprimer ».

Modifier le mot de passe

Le mot de passe initial est celui qui a été défini lors de l'installation. Toutefois, le responsable
pédagogique peut a tout moment modifier son mot de passe. Aller dans Configuration > Compte de
l'utilisateur. La fenétre du compte utilisateur s'affiche.

Saisir 'ancien mot de passe, saisir le nouveau et le confirmer. Valider par « OK ».

£ Compte utilisateur x|

Ancien mot de passe:
Mowvesu mot de passe:
Confirmer le nouveau mat de passe:

2.4 Utiliser la boite d’import

La boite d'import est le réceptacle qui contient tous les éléves de I'établissement. Elle permet au
responsable pédagogique de les gérer et de visualiser leur niveau et leurs résultats a I'aide d’un
tableau.

Au premier lancement, le tableau est vide. Il faut donc renseigner des candidats en les important
automatiquement ou en les créant manuellement. Pour cela il est nécessaire d’ouvrir la boite
d’import avant toutes manipulations depuis le menu (Boite d’'import -> Ouvrir la boite
d’import)
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Liste des candidats de la boite d'import v | I
Vous pouvez effectuer des tris surles cpolonnes en cliguant surleurs emétes_||

2éme Date de
! Etat Nom Prénom prénom | naissance Divi

Information !

Actuellement votre boite d'import ne contient aucun candidat, le tableau est vide.
VYous pouvez importer le(s) candidats a partir du menu :
Boite d'import > Importer des candidats

Importer une liste de candidats

Il est possible d'importer automatiquement un ensemble de candidats grace a un fichier CSV ou XML.

Ce fichier doit étre stocké sur le poste. Aller dans Boite d'import > Importer des candidats.
Cette boite de dialogue s'affiche :

= Date d'import des candidats

Date de référence : (Format date ; 01/01,/2000)

1/07 2008

‘ oK H Annuler ‘

La date d'import est pré-renseignée avec la date du jour. Elle permet de calculer automatiquement le
niveau ASSR des candidats lors de I'import.

Apres avoir validé la date de référence, une boite de navigation apparait. Sélectionner le fichier d'import
CSV ou XML et valider.

)
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4._Choisir un fichier d'Import Candidat x|
Rechercher dans: |7 ASSR_IMPORTS |v| s |E
T copies D roach_max_05-01-1992_30-00-01
D coltrane_john_12-03-1994_09-30-30-09-2005
D exportResultats01-12-2005_05-10.csv
[} import3enB.csv
D importi.csv
D importB.csv
4] il D
Hom de fichier : |imp0r1A.csv |
Fichiers du type : |Tous les fichiers | - |
| Ounrir | | Annuler |

Les candidats seront automatiquement inscrits et apparaitront colorés en noir dans le tableau de la
boite d'import. La colonne « Etat » indiquera le statut « IMPORTE », c'est & dire gu'ils sont importés
sans étre affectés a une session.

£ Admin@SSR 2.1

Botte dimpart  Gérer les Sezsions Configuration  Aide

Liste des candidats de la hoite d'import

Vous pauvez effectuer des tvis surles celonnes en cliquant surlears .

2éme Date de Modalité Identifiant
Prénom prénom naissance Didsion | Niveau | de passage| national
r _L_J

En cas d’erreur (par exemple une date non-conforme), un message s'affiche et le traitement est annulé.

En cliquant sur les titres des colonnes vous avez la possibilité d'effectuer des tris sur les colonnes

Niveau ASSR des candidats

Dans I'application Admin@SSR, le niveau ASSR d'un candidat est automatiquement renseigné par calcul
de son age a la date référence d'import :

- sile candidat a 14 ans => niveau ASSR1

- sile candidat a 16 ans => niveau ASSR2

- pour tous les autres cas, aucun niveau n'est défini par défaut
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- Le responsable pédagogique peut a tout moment modifier le niveau d’'un candidat en cliquant
directement sur son niveau. Un menu déroulant apparait avec I'ensemble des niveaux

disponibles : ASSR1, ASSR2, ASR, AER.
m Prénom prénom naissance Division HNiveau | de passage
| fpiere [ [12/0411893 [deme s standard i

ASSR1

ASSR2
ASR
AER

Il est possible d'affecter un niveau a plusieurs candidats en méme temps : aprés avoir coché les
candidats, aller dans Boite d'import > Affecter le niveau ASSR au(x) candidat(s) coché(s) et
choisir le niveau voulu.

Important : 1l est indispensable d’attribuer un niveau a chaque candidat de la boite
d’import avant de I'affecter a une session.

De la méme maniére, vous pouvez affecter la modalité de passage a plusieurs candidats en

méme temps avec le menu Boite d'import > Affecter la modalité de passage au(x) candidat(x)
coché(s).

Ajout manuel et modification d’'un candidat

Aller dans Boite d’'import > Ajouter un candidat pour faire apparaitre le formulaire d’inscription.

Tous les champs de ce formulaire sont obligatoires, & I'exception du 2°™ et 3°™ prénom et de la
division.

Quelques précisions a propos de ces champs :

- L'UAI de I'établissement : Unité Administrative Immatriculée ; c’est un identifiant unique
propre a I'établissement, anciennement appelé RNE & I'Education nationale.

- Le type de I'établissement (texte libre : college, lycée professionnel, GRETA, CFA, etc.)

- L’ld national : c’est un identifiant unique pour chaque éléve de I'Education nationale.

- Modalité de passage (standard, +30, débrayage) : permet d'ajuster la durée de I'épreuve aux
éléves présentant un handicap.

- Division : classe de I'éleve (a titre informatif)

Tous les champs sont obligatoires a I'exception du deuxiéme et troisieme prénom. Si vous ne possédez
pas les informations nécessaires pour renseigner les champs obligatoires, vous pouvez indiquez des
chaines de caractéres sans sens.
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& Ajout/Modification de Candidat

Mom: |—|
Prénom:

2&me Prénom:

3&me Prénom:

Drate de naissance:
Lieu de naissance: é

Sexe: u
Modalité de passage: Standard -

Code UA| de I'Etablizsement
d'origine :
Type d'établiszemert d'orgine:

Code ministére : EDU -

‘ OK ‘ ‘Annuler

A la validation, le candidat est inscrit et apparait sur une ligne dans le tableau de la boite d'import.
Il faut penser a renseigner son niveau ASSR en cliquant directement sur son niveau.

Manipulation des candidats dans la boite d'import

A gauche de la ligne de chaque candidat, une case a cocher et 2 boutons de commande permettent soit
de modifier les données du candidat, soit de le supprimer.

7 . . . .. . x
Vous pouvez sélectionner un candidat en cliquant sur le bouton de modification IZ

Le formulaire du candidat apparait avec les champs pré-remplis. Modifier les champs et valider en
cliquant sur « OK ».

Pour le supprimer, sélectionner le candidat en cliquant sur la ligne et cliquer sur le bouton de
suppression et valider le message de confirmation.

Il est impossible de modifier ou de supprimer un candidat affecté a une session, a ce propos voir
« Session ».

Les candidats peuvent maintenant étre affectés a une session.

2.5 Créer et modifier une session

On appelle session une unité de gestion d’'un groupe de candidats. Une session est définie par un
libellé. Le nombre de sessions créées pour un établissement n’est pas limité.

Par exemple, on peut créer
- une session unique pour tous les candidats et tous les niveaux d'épreuves
- une session pour les candidats a I'ASSR 1 et une session pour les candidats a 'ASSR 2
- une session par classe

- une session pour les candidats qui n'auront pas pu se présenter a I'examen normalement
(maladie ou autre)
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Création et modification d’'une session

Création :

Aller dans Gérer les Sessions. Cliquer sur « Créer une session ». Le formulaire de création de session
apparait. Vous devez définir un libellé pour votre session. Le libellé doit étre suffisamment explicite pour
permettre d’identifier la session.

p—— - =]

‘Boﬁed'imnort Gérer les Sessions  Trafer la seszion Clfrer |z session Configuration  Aide

£ Création d'une session

Libellé session

e o]

Modification :

Vous pourrez modifier & tout moment le libellé d’'une session. Pour cela, sélectionner la session que
vous voulez modifier et cliquer sur « Modifier la session courante ». Modifier son libellé puis valider par
« Ok ».

2.6 Travailler sur une session — Préparation des épreuves

Affecter des candidats de la boite d'import

Pour travailler sur une session, il faut au préalable y affecter des candidats de la boite d'import :
Ouvrir la boite d'import et cocher les candidats a affecter sur la session.

Aller dans Boite d’'import > Affecter le(s) candidat(s) coché(s) dans une Session. La liste des sessions
qui ont été créées s'affiche. Sélectionner la session en cliquant sur son libellé et valider.

La fenétre de la session apparait automatiquement avec les candidats affectés.

Ad @SSR |
[ Liste des candidats de la sessi e
2éme Date de Modalité | Identifiant 3Jéeme Lieu de Etablissement Type
! Nom Prénom prénom i e Diision Niveau |de i prénom 5 drorigine d'établi drorigine
[ |[Edl|pierre martin paul 04/1211894 |4&me ASSR1 Standard id12346 Montpellier M [Jean Moulin CLG
] Bz |martin pierre 1210411893 |4&me ASSR1 Standard id12345 Montpellier M [Jean Moulin CLG
[ [El|farrad samir 11121892 |4&me ASSR1 Standard id12341 Mantes M |Jean Maulin LG

Dans la boite d'import, les candidats affecté sont alors colorés en jaune et la colonne « Etat » indique le
nom de leur session. Les candidats affectés ne sont plus modifiables.
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2 Admin@5SR 2.1

Boifte dimport  Gerer les Sessions  Traiter la session  Cloturer la session  Configuration  Aide

[ Liste des canidats de Ia haite d'import g [ Liste des candidats de la session examen &

Vous pouvez effectuer des tris sur les colonnes en el

28 2éme Date de Modalité | It
! Etat Nom Prénom pré ! Hom Prénom prénom | naissance | Division Miveau | de passage
] [X] [ [ pietre mattin paul 047121994 |4érne ASER1 Standard id1
] [X] 1 [EEl|martin pierre 12/0411993 |4Bme ASSR1 Standard  |id1
[P | [ [Edfarrad sarmir 1171211992 [48me ASSR1 Standard  fief
7] |
[ examenA  pierre martin paul
[ examenA  martin pierre
] examen A [farrad samir

Supprimer des candidats

A la différence de la boite d'import, on ne peut pas modifier des candidats lorsqu'’ils sont affectés a une
session. Il est seulement possible de les supprimer de la session en les renvoyant dans la boite
d’'import.

Pour renvoyer directement un candidat dans la boite d’import, sélectionner le candidat en cliquant sur
la ligne et cliquer sur le bouton de suppression Ei et valider le message de confirmation.

Pour renvoyer plusieurs candidats dans la boite d'import, cocher les candidats a supprimer puis aller
dans « Traiter la session ». Cliquer sur « Renvoyer le(s) candidat(s) coché(s) dans la boite d'import » et
valider le message de confirmation.

Seuls les candidats non-rapprochés a une copie peuvent étre renvoyés dans la boite

d’import.

|Boﬂed'|mport Gérer les Sessions  Trater la session  Cloturer la session  Configuration  Ride

Liste des candidats de la session examen A

2éme Date de Modalité | Identifiant 3éme Lieu de Etablissement
! Nom Prénom prénom | naissance | Division Niveau | de passage| national prénom | naissance | § d'origine détal
[v] [Edl|pietrs martin paul 047121994 |dérne ASSR1 Standard id12346 Montpellier | Jean Moulin CLG
(1 |2l martin pietre 12/04/1993 |dérne ASSR1 Standard 12345 Montpellier | Jean Moulin CLG
[v] [Exdl|farrad samir 11121892 |4éme ABSR1 Gtandard i1 2341 Mantes M lJean Moulin CLG

Confirmation

Voulez-vous vraiment renvoyer le(s) candidat(s) coché(s) dans la boite d'import 7

Dans la boite d'import, les candidats renvoyés redeviennent colorés en noir et a I'état « IMPORTE »

Grouper les candidats

Pour faciliter la préparation des épreuves, I'application effectue une proposition de regroupement des
candidats.

Pour utiliser cette fonction, il faut avoir préalablement défini une ou plusieurs salles informatiques lors
d’'une mise a jour de I'établissement (voir chapitre « Mettre a jour I'établissement et gérer les salles »).

Aller dans le menu « Traiter la session » puis cliquer sur « Regrouper tous les candidats » :

Cela regroupera tous les candidats de la session. Les groupes seront définis en fonction du nombre de
postes pour chaque salle.

Le fichier généré est au format Excel. Si I'application Microsoft Excel est présente sur le poste, ce fichier
s’ouvre automatiquement comme suit :
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B3 Microsoft Excel - groupement01-08-2006_04-31.xls

Eichier Edition Affichage Insertion Format Outils Données Fepétre 2 ;Iﬂﬂ
DEESRY | rB@ T v- Q= A8l @ e -0 -|6 5 [S|E-H-A- 7
[ 31 - =
A B C D E F G H I J [ K [ L [T
1 |ID NATIONAL NOM | PRENOM PRENCM2 PRENOM3 SEXE DATE NAISSANCE NIVEAU DIVISION N° GROUPE MODALITE SALLE —
2 id12346 pierre | martin paul ] 047124159594 ASSR1 deme 1 Standard  a
3 id12345 martin | pierre ] 120471953 ASSR1 deme 1 Standard  a
4 |id12341 farrad  samir Il 1141241952 ASSR1 deme 2 Standard | a
5
G
7
g
g
10
11

2.7 Travailler sur une session apres le passage des épreuves

Une fois les épreuves passées, le responsable pédagogique doit récupérer les copies électroniques des
candidats puis effectuer une opération dite de « rapprochement des copies » afin de permettre leur
correction automatique.

Idéalement, ceci est fait a la fin de chaque session d’épreuve. Une fois que toutes les copies
électroniques sont corrigées, le fichier des résultats de la session pourra étre créé et transmis par mel
en piéce jointe a la base nationale.

Récupérer les copies candidats

Aller dans Boite d’'import > Importer les copies candidats.
Une boite de sélection de répertoire d'import des copies s'affiche.

Il est possible de mémoriser un chemin de répertoire de copies par défaut dans Configuration > Mise a
jour du répertoire d'import des copies candidats.

. Mise a jour du répertoire d'import des copies des candidats il

Répertoire dimport des copies WPoste01@ESRICopieCandidat Parcourir

0K Annuler

Le répertoire de copies peut étre un répertoire partagé par les deux applications Amin@SSR et
Epreuve@ASSR (voir chapitre « récupération des copies électronigues ») et c'est lui qu'il faut
sélectionner. Il faudra s'assurer d'avoir les droits d’écriture sur ce répertoire.

Si les deux applications ne communiquent pas, définir un répertoire local dans lequel seront rapatriées
les copies via une clef USB ou une disquette.
Sélectionner le répertoire approprié puis valider.

Les copies sont importées et simultanément, subissent un traitement automatique de « rapprochement
des copies ».

Une fenétre « Résultat de I'import des copies candidats » affiche des renseignements sur chacune des
copies, notamment leur statut de rapprochement.
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< Résultat de I'import des copies candidats

Copie herdi_aurelou_24-09-1990_30-09-30-09-2005 -- Etat: Mon rapproché - Action : Imporé
Copie berrurier_patrice_18-10-1989_42-06-05-07-2006 -- Etat : Non rapproché -- Action © Importé
Copie chan_korey_04-11-1990_30-09-30-09-2005 -- Etat: Mon rapproché - Action : Importé
Copie farrad_sarmir_11-12-1992_00-10-02-08-2005 -- Etat: Mon rapproché -- Action © Importé
Copie martin_pierre_12-04-1993_00-10-02-06-2005 -- Etat: Mon rapproché - Action © Impaorté
Copie pierre_martin_04-12-1394_00-10-02-06-2005 -- Etat: Mon rapproché - Action © Impaorté
Copie racine_julie_18-01-1991_30-09-30-09-2005 -- Etat: Mon rapproché - Action : Importé

OK

Qu’est ce que le rapprochement des copies ? C'est une opération de contr6le, indispensable pour
garantir la fiabilité des résultats. Elle détecte, pour chaque candidat, d'éventuelles erreurs de saisie
dans le nom, le prénom, la date de naissance et le niveau ASSR. Ces paramétres sont renseignés par le
candidat (nom, prénom, date de naissance et niveau ASSR), dans I'application Epreuve@SSR.
Attention : la modalité de passage (standard, +30%b, débrayage) ne fait pas partie des
parametres de rapprochement.

Lors de I'importation, ces 4 paramétres sont comparés avec ceux qui ont été renseignés par le
responsable pédagogique, dans I'application Admin@SSR, lors de l'inscription des candidats dans la
boite d'import.

Lorsqu'il n'y a pas d’erreur de saisie, la concordance est totale entre ces 4 parameétres. Les copies sont
alors automatiquement rapprochées des candidats. Les lignes correspondant aux candidats rapprochés
deviennent grisées.

£ Admin@SSR 2.1

Bofte dimport  Gérer les Sessions  Traiter la zession  Cléturer la session  Configuration  Aide

Liste des candidats de la
L vous pouvezefieciuerdes s surles colonnes en cliguant surlews entles.
2eme Date de Modalité | Identifiant 3éme Lieu de Etablissen
B Nom Prénom prénom issance | Dhision Niveau | de i prénom | naissance | S dorigin
[ [l racine julie 18/01/1991 |3&8me ASSRZ Standard 12344 Faris F |Jean Moulin
1 |Ez8 chan barey 0411211980 |3éme ASSR2 Standard id12343 Phnam Penh M [Jean Moulin
1 |2l berdi aurelou 24/08/1980 |3éme ASSR2 Standard id12342 Bangui F |Jean Maulin
] Bz berrurier patrice 181014989 |déme AER Standard id12340 Mantes bt |Angeviniere

Lorsqu'il y a une discordance sur au moins un des parametres, le rapprochement automatique est
impossible. Il faut alors procéder a un rapprochement manuel.

Rapprocher manuellement les copies

Aller dans « Traiter la session > Rapprocher manuellement une copie candidat ». La fenétre de
rapprochement s'affiche.
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B Rapprocher manuellement une copie candidat (examen B)

| Rapprochement des candidats

| Candidats de la session | Copies électroniques
Date de Date de Date de
Nom Prénom | naissance Fichier ‘ Nom Prénom naissance | Il'épreuve
racine julie 1810111991 £} racine_juli... racine julie 1810111981 |30:09/2005
chan horey 04/12/1990 [ x5
herdi aurelou 24108/1990 Yy berdi_aurel... berdi aurelou 241091990 |30:09/2005
berrurier  |patrice 181001858 s |berrurier_p. |berrurier  |patrice 18M0M 888 |05/07/2006

Fermer

. . . . oA T
‘ Une copie rapprochée et son candidat correspondant sont liés Ear I'icone

Un candidat non rapproché a une copie est suivie de I'icobne

Pour pouvoir cléturer une session, il est impératif de rapprocher tout les candidats de cette session a
leurs copies.

Pour rapprocher manuellement un candidat, c’est a dire retrouver sa copie correspondante, cliquer sur
l'icone
 fE

La boite de dialogue suivante apparait :

£ Rapprocher

Candidat : chan horey (id12343)

~Copies non rapprochée:

Mo de fichier | Mom du candidat [ Prénom du candidat | Date de I'Spreuve
chan_borey_04-11-1990_3. [horey chan 30-08-2005_12-00
pierre_martin_04-12-1994___ pierre martin 02-06-2005_12-00

Rapprocher

Cette boite présente sur chaque ligne les paramétres des copies importées qui ne sont pas
rapprochées.

Sélectionner la copie correspondante au candidat et cliquer sur « Rapprocher ».

. . . . . . . oA aE
Il est aussi possible de dissocier un candidat de sa copie en cliquant sur I'icbne
Ce candidat pourra alors étre renvoyé dans la boite d'import ou il pourra étre modifié ou supprimé.
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Exporter les résultats au format Excel

Le responsable pédagogique peut a tout moment créer un fichier de résultat qui ne prendra en compte
que les éléves de la session en cours ayant passé I'épreuve et dont les copies auront été rapprochées.

Pour générer ce fichier, allez dans Traiter > Exporter les résultats au format Excel. Cette commande
géneére la correction automatique des copies rapprochées. Si I'application Microsoft Excel est présente
sur le poste, ce fichier s'ouvre automatiquement comme suit :

E3 Microsoft Excel - exportResultats01-08-2006_05-52.xls

@ Fichier Edition Affichage Insertion Format Cubls Données Fengbtre 7 .= ﬁ
D ESRY $R2RI - Q=48 T 7 e w0z s|E= -B-A- 2
Al j =| ldentifiant national &léve

A B c D E F G H =
1_{ldentifiant national INom Prénom Prénom2 Prénem3 MNiveau ASSR Modalité de passage Admission I
2 id12344 racine  Jjulie ASSR2 Standard admis
3 112343 chan baorey ASSR2 Standard admis
4 |id12342 berdi aurelou ASSR2 Standard recalé
5 |id12340 berrurier | patrice AER Standard adrris

Pour enregistrer ce fichier, cliquer sur Fichier > Enregistrer sous. Choisir le répertoire de destination et
valider.

Ce fichier peut étre utilisé pour communiquer les résultats aux éléves ayant passé I'épreuve.

Attention : ce fichier n’est pas le fichier officiel des résultats de la session.

2.8 Cloéturer une session

Une session ne peut se cléturer que si tous ses candidats sont rapprochés d’une copie.

Le responsable pédagogique pourra alors imprimer les attestations ASSR et générer le fichier des
résultats de la session afin de le transmettre a la base nationale.

Imprimer les attestations ASSR

Aller dans Cléturer > Imprimer les attestations. Cette commande ouvre automatiquement un fichier
contenant les attestations des éléves de la session ayant réussi leur épreuve. C'est un fichier de format
PDF qui s'ouvre avec l'utilitaire Adobe Acrobat Reader. Sa génération peut prendre un certain temps.

Il est conseillé de faire une sauvegarde de ce fichier : cliquer sur « Enregistrer une copie » puis
sélectionner le répertoire de destination.
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1 Adobe Reader - [ImpressionAssr01-08-2006_06-12. pdf]
-‘,_"_'F\chisr Edition  Affichage Document  Cutils  Fendtre  # o

g X

-1 ] I | R D e @ B @ v Aclobe’Reader‘T.\o;
I »
@ -~
g ministére
2
| i g ke - gl Pttt
ey anstignimgit REPUBLICHE FRANCAISE

suprignr
recherche

ANNEE SCOLAIRE 2005-2006

ATTESTATION SCOLAIRE DE SECURITE ROUTIERE NIVEAU 1

L'attestation scolaire de sécurité routiére de niveau 1 est délivrée a

Nom: P\ERRE
Prémom: oy
: Date de paissances 0411 "n’199¢l
Lieu aissal Montpeler | RS,
Ac.n émie: dem i [ /) §
@ Fai\e 1200t 2008
£ B h,
= Vlsaq‘u Chefd E'tmmnr'— . Cachew‘l'éﬁmr!fgmem
| .
L
o
7, BREVET DE SECURITE ROUTIERE
@ Brevet obtenu le:
=
€ S
s Délivré par:
£
~ Signature de I'éléve
v
EE [ 1wz [ Pl @ (O]= H

L'impression des attestations nécessite une imprimante couleur et se fait sur papier standard.

Générer et envoyer le fichier résultats d’'une session

Cette fonction géneére un fichier chiffré contenant les résultats des candidats d'une session ayant passé
I'épreuve. Ce fichier contient toutes les données concernant la session (candidats, réponses données,
obtention ou non de I'attestation ...) et devra étre envoyé par mail a la base nationale afin de
centraliser les résultats, et de pouvoir faire des statistiques sur les réponses faites pas les candidats.

Pour créer ce fichier, allez dans Cloturer > Générer le fichier Résultats. Une boite de sélection apparait
dans laquelle il faut indiquer le répertoire ou sera enregistré ce fichier. Un message indiquera si le
fichier Résultats a bien été généré avec succes.

Lorsqu’une session est cléturée, la boite d’'import affiche I'état de chaque candidat de la session :
« ADMIS » (coloré en vert) ou « RECALE » (coloré en rouge).
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£ Admin@SSR 2.1

Eoite d'import  Gérer les Sessions  Trafter |z session Cloturer |z session Configuration  Aide

Liste des candidats de la boite dimport
Vous pouvez effectuer des lris surles celannes en cliguant sur leurs entéles.

2éme Date de Modalité | Identifiant
! Etat Nom Prénom prénom | naissance | Division | Niveau | de passage| national
[
[ [P X |
[
[
[
[l 2 |
[

Les candidats recalés sont modifiable et peuvent de nouveau étre affectés a une autre session.

Supprimer une session

Pour des raisons légales, les résultats des candidats doivent étre conservés dans
I’établissement pendant une durée minimale de 4 mois. En conséquence, une session ne
peut étre supprimée que si toutes les copies rapprochées ont plus de 4 mois.

Pour supprimer une session, sélectionner la session concernée. Aller dans Session > Supprimer la
session courante. Valider la confirmation.
2.9 Sauvegarder et restaurer Admin@SSR

Sauvegarder Admin@SSR

Par précaution, il est souhaitable de sauvegarder de temps a autre I'application Admin@SSR pour
pouvoir revenir a une version précédente en cas de besoin.

Pour sauvegarder Admin@SSR, aller dans Configuration > Sauvegarder Admin@SSR. Choisir le
répertoire ou sera créée la sauvegarde et valider. Un fichier Zip sera créé.

Restaurer Amin@SSR

En cas de probléme, pour revenir a un point de sauvegarde précédent, cliquer sur « Restaurer
Admin@SSR » et choisir un fichier Zip de sauvegarde. L'application se fermera automatiquement pour
prendre en compte les changements.

2.10 Manuel utilisateur

Le manuel utilisateur au format PDF peut étre obtenu en cliquant sur Aide > Manuel d'utilisateur.
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3 Application Epreuve@SSR

3.1 Présentation de I'application

Supports

L'application Epreuve @SSR est constituée d'un noyau invariable alimenté par des fichiers de données
annualisés qui, comme leur nom l'indique, changeront chaque année.

Le noyau est livré sur le CD Applicatifs.

Les fichiers de donnés annualisés sont livrés sur les CD Multimédias.

Cette application est congue pour les candidats qui passeront 'examen ASSR. Sa configuration pour
chaque candidat sera sous la responsabilité de I'examinateur.

2 modes d'installation sont proposés :

- Installation en mode serveur (si les postes informatiques sont configurés en réseau)
- Installation en mode local.

Rappel de sécurité

Des données confidentielles seront stockées dans Epreuve@SSR. Bien que ces données soient chiffrées,
il convient d’étre prudent quant a I'utilisation et a la possibilité de récupération des données de cette
application, surtout en mode local.

ATTENTION : Dans le cas d’'une désinstallation d’epreuve@SSR, Sauvegarder sur support
magnétique (clé USB ou Disquette) le répertoire de stockage des copies candidats car
celui-ci sera supprimé a la fin de la désinstallation avec tout ce qu’il contient.

3.2 Installation de I'application

Configuration requise pour la bonne exécution de I'application :
- Systeme d'exploitation minimal : Windows 98 2°™ édition.
- Minimum de 256 Mo (Windows XP) et de 128 Mo (Windows 98).
- En monoposte : 1.5 Go. En réseau : sur la partie serveur 1.5 Go, sur la partie cliente 125 Mo.
- Carte son et casques.
- Carte vidéo : 32 Mo de Ram

L'installation d’Epreuve@SSR se fait uniguement sur le disque C:\

Premiére étape : choisir le mode d’installation

- Installation en mode Local

En mode local, le noyau de I'application Epreuve@SSR et les fichiers de données annualisés seront
installés sur chagque poste servant aux épreuves. Les copies électroniques des candidats seront
enregistrées sur un répertoire du poste et I'examinateur les récupérera sur chaque poste a la fin des
épreuves avec un support physique (disquette ou clé USB).

- Installation en mode Serveur
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Ce mode d'installation est possible si les postes informatiques servant a I'examen sont configurés en
réseau. En mode serveur, le noyau de I'application Epreuve@SSR et les fichiers de données annualisés
seront installés uniquement sur le poste serveur. Les autres postes se connecteront comme clients sur
le poste serveur. Les copies électroniques des candidats seront enregistrées sur un répertoire partagé
du réseau.

Deuxiéme étape : installation du noyau de I'application

Insérer le CD Applicatifs.
Sur le menu, sélectionner « Epreuve@SSR » puis « Installer Epreuve@SSR » . L'installateur se lance
automatiquement.

Sachez qu'il vous faudra :
1- Accepter les termes du contrat de licence.
2- Renseigner le numéro d'activation de I'application, qui vous a été fourni sous pli confidentiel.
3- Sélectionner le mode d'installation.

& Epreuve@55R E“E'@

Sélectionnez un type d'installation

- Local
E! Cette option est recommandée en I'absence dinstallation réseau.

Serveur
:_F_L Cette option est recommandée en présence d'une installation
réseau.

00000000 Lees

Annuler

| —

4- Vérifier le diagnostique de la configuration minimale du poste. Voir « 3.3 Conditions
particulieres de fonctionnement d’Epreuve @SSR »

5- Sélectionner le ou les niveaux ASSR.

6- Définir un mot de passe.

7- Renseigner les clefs de chiffrements. L'application Epreuve @SSR utilise 3 clefs de chiffrement
o La clef des copies électroniques des candidats
o0 La clef des fichiers multimédias (vidéos et audios)
0 La clef des fichiers des questions

Ces clefs sont livrées sous pli confidentiel par le Ministere de I'Education Nationale.

Si vous ne les connaissez pas, cliquer directement sur « Suivant », il vous sera possible de les
indiquer ultérieurement (au premier lancement d’Epreuve@SSR, cependant ces clefs sont
indispensables pour passer I'épreuve).

8- Spécifier le chemin du répertoire de stockage des copies électroniques des candidats.

ATTENTION : Dans le cas d’une installation d’Epreuve @SSR en mode serveur, il est
impératif que le chemin du répertoire de stockage des copies électroniques des
candidats soit un chemin UNC (ex : \\nom_machine\nom_du_répertoire_partagé ou
\\adresse IP\nom_du_répertoire_partagé)

En mode serveur, l'installation se termine par cette indication supplémentaire :
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Serveur E|
A

wWeuillez démarrer le serveur Apache en executant le batch
"Semeur®SSR" sur le bureau.

Cliquer sur « OK ». L'installation est terminée.

Troisiéme étape : installation des fichiers de données annualisés

Ces fichiers de données annualisés sont les fichiers des questions des épreuves. Leur
installation est indispensable sinon I'application Epreuve@SSR ne pourra pas fonctionner.

Selon le type d'épreuve que vous organisez dans I'établissement, vous devrez insérer le ou les CD
Multimédias adéquats :
- épreuves ASSR de niveau 1 > fichiers de questions sur le CD Multimédias 1
- épreuves ASSR de niveau 2 > fichiers de questions sur le CD Multimédias 2
- épreuves ASSR de I'AER > fichiers de questions sur le CD Multimédias 3
- épreuve de I'ASR > les épreuves de I'ASR étant construites a partir de questions de I'ASSR 1 et
de I'ASSR 2, les fichiers sont répartis sur les CD Multimédias 1 et 2

Pour chaque CD, un installateur doit se lancer automatiquement grace a une fonction nommée
« autorun ». Suivre alors les écrans d'installation.

Si le lancement n’est pas automatique, vous pouvez :

- soit aller dans I'explorateur Windows, sélectionner le lecteur de CD-Rom, aller dans le
répertoire CDROM_ Installers\Windows\Disk1\InstData\VM et double-cliquer sur "Multimédial.exe"

- soit activer la fonction « autorun » : aller dans « Menu démarrer/Panneau de
configuration/Systéme » puis cliquer sur I'onglet « Gestionnaire de périphérique ». Double-cliquer sur
« CD-Rom » et cocher la case « Notification d’insertion automatique ».
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Général | Proprigtés  Paramétres | Piiote |

@ SOMY CO-Rw CRX100E

Identificateur cible ; 0 Yergion du Firmware : 1.0m

Murnéra d'unité logique : 0

Optiong
¥ Déconnesion [T Amovible

[ Transfert de données synchrones [ LUnitg int 13

[ Notification dinsertion automatiquel [ D&,

Affectation de la lettre du lecteur achf IE:

Lettres de lecteur réservées

Lettre de lecteur de début : I - I
Lettre de lecteur de fin: I - I

ak. I Annuler |

L'installateur recherchera automatiquement le répertoire d’installation de I'application Epreuve@SSR et
installera les fichiers de questions.

Si I'installateur ne trouve pas I'application Epreuve @SSR, un message d’erreur apparait a I'écran.

3.3 Conditions particulieres de fonctionnement d’Epreuve @SSR

1- L'application nécessite des droits d'écriture.

L'utilisateur de I'application doit posséder les droits d'écriture sur 4 répertoires de l'installation :
« @ssrdata », « assr » « firefox_profil » et « copassr ».

- (@ssrdata : ce répertoire se situe dans « C:\Program Files\Epreuve@SSR»
- assr : ce répertoire se situe dans « C:\Program Files\Epreuve@SSR »
- firefox_profil : ce répertoire se situe dans « C:\Program Files\Epreuve@SSR »

- copassr : ce répertoire se situe par défaut dans « C:\copassr », ou spécifié par sur un autre
répertoire choisi au moment de l'installation de I'application Epreuve@SSR.

Sur Windows XP

L'installation de I'application procede a I'attribution automatique des droits d'écriture sur les répertoires
« @ssrdata », « assr », « firefox_profil » et « copassr » avec les droits d'écriture.

Voici la procédure manuelle pour partager un répertoire :
Cliquer avec le bouton droit sur le répertoire. Cliquer sur « Propriétés » puis sur « Partage ».
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Propriétés de @ssrdata

Général | Partage | Sécunité | Personnaliser
= Wous pouvez partager ce dossier avec d'autres utilizateurs
du régeau. Pour activer le partage de ce dogsier, cliguez
aur Partager ce dossier.

-

() Me pas partager ce dossier
(%) Partager ce dossier

Mom du partage | @ssrdata v

Commentaire :

Mombre limite (%) M agirum autorisé

d'utilizateurs . e
() Mambre d'utiisateurs autorisés :

L]

Four définir les autarizations d'accés a ce
dogzier sur le réseau, cliguez sur Autorizations.

) N pRaa
Pour co_nflgur,er les paramétres d'accés hors Mise en cache
connexion, cliquez sur Mize en cache,

MHouveau partage

Le Pare-feu Windows est configuré pour autariser le partage de ce
dozzier avec d'autres ordinateurs du rézeau.

| Autorisations |

Afficher les paramétres du Parefeu Windows

[ oK H Annuler ]

Selon la configuration du systéme, cliquer sur « Autorisations » afin de donner les droits aux
utilisateurs.

Sur Windows 98

Pour partager les répertoires et y donner les droits d’écriture, procéder comme ceci :
Cliquer avec le bouton droit sur le répertoire, puis sur « Proriétés > Partage »

Propriétés de @ssrdata

Géndral Partage |

Mo de partage ; I@SSHDAT."-‘«

LCommentaire : I

Type daccés :
" Lechure seule
' Accés complet

™ Accés selon mot de passe

tots de passe :

Faunlalectue seule I
Pour 'accés complet : I

QK I Annuler Appliquer
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Cliquer sur “Partagé en tant que “ puis sur “Accés complet”. Cliquer sur « OK » pour terminer.

2- L'application fonctionne grace a un navigateur internet.

Vous pouvez utiliser Internet Explorer 5.5 minimum (sous Windows 98) ou Internet Explorer 6 (sous
Windows XP) ainsi que Firefox 1.5.

Un installateur du navigateur Firefox est a votre disposition dans le répertoire C:\Program
Files\Epreuve@SSR\plugins\Firefox du répertoire de I'application Epreuve@SSR.

Pour installer ce navigateur, aller dans ce répertoire, puis cliquer sur « Firefox Setup 1.5.2.exe ».
L'installateur se lancera automatiquement puis suivre les instructions a I'écran.

3- L'application utilise une fenétre « popup »

Une fenétre « popup » est une fenétre s’affichant par-dessus la fenétre principale. 1l faut donc bien
s'assurer que cette fonction ne soit pas bloguée par la configuration du navigateur.

Pour le vérifier, lancez le navigateur puis allez dans le menu « Outils » puis « Options »
- Avec le navigateur Internet Explorer : allez dans « Confidentialités » puis désactivez la case
« Bloquer les fenétres publicitaires »
- Avec le navigateur Firefox : allez dans « Contenu » puis désactiver la case « Bloquer les
fenétres popup »
- Attention, des blogueurs de popup se trouvent aussi dans les barres d’outil (ou toolbar) Google,
MSN, Yahoo etc..), pensez les désactiver.
En mode serveur, pensez a le vérifier sur tous les postes clients.

4- |'application nécessite des plugins Java et QuickTime

Si ces plugins ne sont pas présents sur le poste lors de la premiére utilisation, leur absence sera
détectée et un lien pointant vers le répertoire de chacun d’entre eux sera proposé.

Attention : I'application Epreuve@SSR n’est pas compatible avec QuickTime Pro

Quel que soit le mode d’installation, tous les postes d’épreuves nécessitent une
configuration correcte du navigateur et la présence des plugins Java et QuickTime.

5- L'application nécessite des casques audio

Afin de bénéficier de la bande son vidéo et des voix-off, il est nécessaire de disposer de casques audio.

Il faut penser a régler le volume avant de commencer une épreuve car il n'est pas possible de le faire
pendant son déroulement.

Si vous ne pouvez pas régler le volume directement sur le casque, utiliser le contr6le du volume de
Windows.
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6- Anti-virus

L'utilisation d'un logiciel anti-virus peut perturber le fonctionnement de I'application Epreuve@SSR.
Il est donc fortement recommandé de désactiver les logiciels anti-virus.

7- En mode serveur

Pour démarrer le serveur Apache, aller dans le bureau et cliquer sur I'icone du script
« ServeurASSR.bat » :

une fenétre DOS s’ouvre et se ferme automatiquement et I'icbne . apparait dans la barre des
taches. Celle-ci est colorée si le serveur est bien démarré ou grisée si le serveur est éteint.

Pour arréter le serveur Apache, faire un clic droit sur I'icbne et cliquer sur « Exit » ou « Stop Apache ».
La fonction « Restart Apache » n’est pas toujours fonctionnelle. Si vous souhaitez redémarrer le serveur
Apache, cliquer sur « Stop Apache » puis « Start Apache ».

Stop Apache
Restart Apache

Exit

Attention : Le serveur n’est pas concu pour servir d’outil de passage d’épreuve.
N’utilisez jamais le poste du serveur comme poste d’examen (en utilisant par exemple
I'adresse « localhost » ou 127.0.0.1) .

3.4 Premiére utilisation de I'application Epreuve@SSR

En mode local :

Pour lancer I'application, cliquer sur l'icone @ de I'application qui se trouve sur le bureau.
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En mode serveur :

Avec le poste client, lancer le navigateur Web (Internet Explorer ou Firefox) et puis se connecter sur le
serveur en tapant dans la barre d’adresse : http://nom ou adresse ip du serveur.

La page obtenue vous propose de lire les pré-requis et de télécharger l'installateur de I'application
cliente Epreuve@SSR.

2l Epreuve@SSR (Installateur Web InstallAnywhere) - Microsoft Internet Explorer
Fichier  Edition  Affichage  Favoris  oOutls 2

D Frécedente ~ () - [x] [2] (0 S0 Rechercher SoFavaris & (0. @ - [ 3

Adresse ‘ | v

Attestalion de Sécurité R::ull('.n.
Epreuve@SSR mode réseau

Lire les pré-requis

> @ Windows Télécharger (117 1M

Instructions pour Windows :

< Apreés le téléchargement, deuble-cliquez sur EpreuveisSsR. exe

Cliquer sur « Télécharger ». Aprés un temps d'extraction, un installateur se lance automatiquement.
Suivre alors les écrans d'installation.

Vous aurez a renseigner le nom DNS ou I'adresse IP de la machine serveur.

' ClientEpreuve@SsR =3

Adresse du serveur

vieuillez renseigner e nom de 1a maching serveur (hom DNS
recommandé) ou son adresse IP.

exemples ;
hitp:/f192.168.5.14/
hitpz/fnom.machine. serveurt

Serveur Epreuve | hitpolf

@
@
@
@
@
O
O
o

Une fois l'installation terminée, l'utilisation de I'application se fait exactement comme en mode local.

L'application Epreuve@SSR utilise une applet Java signée qui doit étre acceptée. Sur I'écran suivant,
cliquer sur « Toujours »
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Avertissement - Sécurité x|

@ Woulez-vous accepter l'applet signé distribué par"Nouh Walid"?
=
Authenticité de I'éditeur vérifiée par "Atos Origin®

[l Le cerificat de sécurité 2 &8 émis par une société qui n'est pas digne de confiance.
=)

[l Le certificat de sécurité 2 expiré ou n'est pas encore valide.
=)

Attention :"NouhWalid" atteste gue ce contenu est
sir. Vous ne dewvriez accepter ce contenu gque sivous estimez gue "Nouh Walid® est digne
de confiance.

Plus de détails

| i || Man || Toujours |

L'écran « Administration de I'épreuve » apparait et demande de saisir le mot de passe qui a été défini
lors de l'installation.

Mot de passe de connexion

|((H

L’écran suivant devrait étre :

J ‘

Wil

Si I'écran observé est :
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Cela signifie que les clefs de chiffrements n'ont pas été renseignées a l'installation. Cliquer sur
« Modifier les clefs de chiffrement ».

Clef copies Clef multimedia Clef questions

{ J{ I )

—— LD

Renseignez-les puis cliquer sur « Enregistrer ».

Si I'écran observé est :
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Cela signifie qu’aucun CD Multimédia n'a été installé. 1l faut donc procéder a leur installation.

3.5 Préparer les postes d’examen et faire passer une épreuve

Préparer les postes d’examen

Avant I'arrivé des candidats dans la salle d’examen, I'examinateur configure les postes d’examen de
chaque candidat.
Cette configuration dépend du profil du candidat qui aura été transmis par le responsable pédagogique.

Une épreuve est caractérisée par son niveau, sa modalité de passage et I'activation du son.

Pour les épreuves dont le son est activé, I'examinateur doit vérifier les casques et leur réglage du
volume (voir page 25 « I'application nécessite des casques audio »).

Pour configurer I'épreuve, cliquer sur « Modifier la configuration de I'application ».

® Epreuve standard
+30% de temps
Débrayage du temps

8 Quj
Mon ou malentendant

[C:‘tcopassn J _‘J

S L

Vous pouvez spécifier :
- La modalité de passage :
0 « épreuve standard » : temps alloué normal, 20 secondes par question.
0 «+ 30 % de temps » : tiers temps.
0 « débrayage du temps » : temps désactivé.
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- L’activation du son :
0 «oui » : la bande son des vidéos et les voix-off des questions sont activées.
0 «non ou malentendant » : les voix-off des questions sont désactivées et les questions
comportant un indice sonore important sont exclues du tirage au sort.
- Définir le chemin de stockage des copies (cf. Configuration du répertoire de stockage de copies
candidats).

Aprés configuration cliquer sur « Enregistrer ».

Faire passer une épreuve

L'examinateur lance I'épreuve sur chaque poste en cliquant sur le bouton « Passage de | ‘épreuve ».
Les candidats peuvent alors entrer dans la salle d’examen.

Dans I'écran d’accueil de I'épreuve, le candidat (ou I'examinateur, au choix) renseigne les nom, prénom,
date de naissance.

Puis il cochera le niveau ASSR de son épreuve.

-
Y

Mom ¢

Prénom :
Date de naissance !

Exemple : 21/10/1990

| CH—

Niveau ASSR : * ASSR1 ASSR2

- Candidat :

En cliquant sur « Lancer le didacticiel », les candidats visionneront une présentation de I'application
composée d'une vidéo de démonstration puis de trois questions tests afin qu'ils se familiarisent avec
l'interface.

A la fin de la présentation, I'écran revient sur le panneau d'inscription, dans laquelle sera lancée la
vidéo des réponses aux questions test du didacticiel.

Il pourra alors relancer le didacticiel, ou commencer I'épreuve en cliquant sur « Commencer I'épreuve ».

L'action « Commencer I'épreuve » lance une boite d'attente demandant de patienter pendant le
chargement des 20 questions, puis une fois ce chargement effectué une boite de confirmation
apparait :

En cliquant sur « Annuler », le candidat revient sur I'écran d’inscription.

En cliquant sur « OK », le candidat démarre I'épreuve.
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Une épreuve est composée de 20 questions tirées au sort. Pour chaque question, I'éléve a 20 secondes
pour répondre (sauf modalité particuliere de passage).

Une question commence par une vidéo (1).

A la fin de la vidéo, la question posée est lue par une voix-off (sauf désactivation du son).

Le candidat répond (2) pendant le laps de temps qui lui est imparti. Il peut valider ou passer la question

A3).

2- Le candidat répond a la
guestion soit en cliquant
sur les cases avec la
souris, soit en tapant les

[ | A-derouler3 trois de front lettres« ABCD » au

| B-de rouler 3 deux de front

| clavier

[] c-ils doivent se mettre sur une file
si un véhicule veut les dépasser

3- Le candidat valide son
— e . choix en cliquant sur
T « Valider » avec la souris
; . ou en tapant « Enter » au
clavier. Le numéro de la
— »| question deviendra vert.
Il peut aussi passer la
question en cliquant sur
« Passer » ou en tapant
sur la barre d'espace. Le
numeéro de la question
restera blanc. Le candidat

Candidat : Kevin BOUDIGOU

1- Lecture de la vidéo. A la fin Une jauge indique le pourra revoir cette
de celle-ci, I'image se fige et la temps de réponse. question aprés un tour
voix-off (si elle a été activée) En mode « Débrayage complet.
se lance. Les boutons du temps », la jauge
deviennent actifs est inactive.
&)
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A- de rouler a trois de front
B- de rouler a deux de front

C- ils doivent se metire sur une file
si un wehicule veut les dépasser

A -levélo A
E -le vélo B

C-levéloC

3.6 Fin d’'une épreuve

Sortie de I'épreuve

minisiiie
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Pour répondre, 2 types de cases a
cocher sont possibles :

les cases carrées qui
correspondent & plusieurs
réponses possibles. La case est
activée en cliquant dessus puis
peut étre désactivée en re-
cliquant dessus.

les cases rondes qui
correspondent a une seule
réponse possible. Une fois
cliquée, la case ne peut se
désactiver qu’en cliquant sur une
autre case.

Une épreuve se termine lorsque le candidat a répondu a toutes les questions, ou lorsque son temps

imparti est écoulé.

L'écran invite le candidat a quitter son poste. L'examinateur clique sur le bouton « Retour a

l'administration » qui renvoie a I'écran de saisi de mot de passe.

Par défaut, la configuration courante est conservée. Si le candidat suivant a le méme profil (niveau
ASSR, modalité de passage...), I'examinateur n'a pas a modifier la configuration.
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Récupération des copies électroniques des candidats

1- Aucun réseau n'est défini, I'application Epreuve@SSR est en mode local

Epreuve@SSR (local

Admin@SSR
répertoire répertoire
copies copies \
répertoire répertoire
copies copies

L'examinateur récupére a l'aide d’'une
disquette ou d'une clef USB chaque
répertoire de stockage des copies
électroniques des candidats et les
transmet au responsable pédagogique
qui I'enregistre sur son poste.

2- L’application Epreuve@SSR est en mode serveur et I'application Amin@SSR ne peut accéder au
répertoire partagé des copies des candidats

Epreuve@SSR (clients)

Epreuve@SSR (serveur) Admin@SSR

\/ X
répertoire partagé des copies

—\
L'examinateur récupére le répertoire de
stockage des copies électroniques des
candidats sur une disquette ou une clef
USB et le transmet au responsable
pédagogique qui I'enregistre sur son
poste.
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3- L'application Epreuve@SSR est en mode serveur et I'application ADmin@SSR peut accéder au
répertoire partagé des copies des candidats.

Epreuve@SSR (clients)

T

Le répertoire des copies candidats est partagé et accessible en réseau. Son chemin sera a renseigner
dans I'application Epreuve@SSR et Amin@SSR. Le responsable pédagogique y acceédera directement a
partir de son poste.

Epreuve @SSR (serveur) Admin@SSR

Remargue : configuration du répertoire de stockage des copies des candidats

Le chemin du répertoire de stockage des copies électroniques des candidats a été défini lors de
l'installation.

Pour le modifier, allez dans « Madifier la configuration de I'application ». Y figure une barre d'adresse
de répertoire. Cliquer sur « Parcourir » puis sélectionner le répertoire de stockage. Validez par « OK ».

— BRI =y __;_—l_l* | _T_T'__'_)‘»__.
R preuve@SSR =

t_u_-irrﬂJu-u--un--u---u--u-u--u--u---..--s--“----nn--nnn-n-n-aql

Modalité de I'épreuve : O
-
-

Activation du son:
-

Chemin de stockage des copies

Cicopassh Barcounr

Enregistrer
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4 Récapitulatif

Tableau indicatif de la chronologie d'un examen @SSR

Application Admin@SSR — Responsable pédagogique

Application Epreuve@SSR - Examinateur

Application Epreuve@SSR - Candidat

1% connexion

Personnalisation
du mot de passe

Connexions

Configuration
de I'application

Mise a jour de
I'établissement et
des salles

Ouverture
de session

Création d'une
session

Passage des
informations

Responsable
pédagogique

1% connexion

Personnalisation
du mot de passe

Connexions
suivantes

suivantes Mise a jour des Inscription et ﬁ\—b
clefs de groupement
Saisie du mot de | chiffrements et du | des candidats Saisie du mot de
passe répertoire des de la session Examinateur passe
copies créée
Configuration Lancement Passage de Récupération Cloture de session
des épreuves de I'épreuve I’épreuve des copies
Importation et
Modalité de Inscription des | Signal de Saisie du mot de | rapprochement des
I'épreuve candidats et I'examinateur passe copies des candidats
choix du Selon le mode
Activation du niveau Surveillance d’installation, Impressions des
son ou non de I'épreuve récupération des | attestations @SSR
Passage du copies sur :>
didacticiel Fin et sortie support Envoi des résultats a
des candidats physique la base nationale
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