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SYNOPTIOUE

des transactions a effectuer dans Sconet APRES la bascule d’année
Pré-requis : dans [’application STS-Web, la bascule d’année doit avoir été effectuée
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SYNOPTIOUE

des transactions a effectuer dans Sconet APRES la bascule d’année
Pré-requis : dans [’application STS-Web, la bascule d’année doit avoir été effectuée

SYNOPTIQUE

(1] |C0nnexion a Sconet "Année en Préparation” pour toutes les transactions ci-dessous|

(2] lApplication "Données Communes" : vérifier les parametres établissemenﬂ

.

© | Application "Nomenclatures" : profiler vos nomenclatures‘

,

(4 | Application "STS-Web" : vérifier et saisir les structures de I'établissement‘

|

GApplication Base Eléves : constituer la Base Eléve

5.1> Les entrées dans I’établissement
- Réceptionner les éleves a partir des résultats de |’ Affectation
- Echanger les dossiers éleves entre établissements
- Créer les nouveaux Entrants (saisie rapide ou saisie séquentielle)

5.2> Les Mises a jour et Modifications
- Répartir les éleves dans les MEF
- Répartir les éléves dans les divisions
- Affecter rapidement les options aux éleves
- Veérifier les responsables et supprimer les doublons
- Supprimer des fiches éleves

5.3> Les Sorties
- Vérifier les dates et les motifs de sortie

- Editer les exeat

(6 | Application Base Eléves Les échanges avec la BEAI
Transférer l'enquéte Evaluation de Rentrée
Controler les éléves bloquants : le tableau de Bord
Valider la fin de Constat de Rentrée
Verifier les échanges avec la BEA

1-Exploiter les données
Editer les listes (listes standard, listes libres)
Compter les éleves
Editer des étiquettes
Editer des certificats de scolarité
Exporter des données vers Excel, ou vers un autre logiciel

2- Saisir les diplomes et certifications
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3- Les Extractions Personnalisées
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LES MANIPULATIONS CHRONOLOGIQUES DANS SCONET-BEE

1. Connexion au travers de I'annuaire Académique >

A I’aide de votre navigateur Internet Explorer ou Mozilla, connectez-vous a 1’adresse donnée par votre CRIA :
http:<nom de la machine académique>/arenb

ministere
Eduration

S’identifier avec les identifiants et j Education Nationale - Formulaire d'authentification
mot de passe de la messagerie (1 B Identifiant requis

personnelle académique. exemple : \ e e
Vous teNez d'accéder a une ressource protégée
nOm.pl’enom@aC-acaden’Ile.fr =il vous plait, tifiez wous en entrant wotre identifiant st votre mot de passe.

Identifiant:

Mot de passe:
Valider £3

Powerad by ClearTrust”

< 2. Bienvenue sur le Portail des applications >

Le portail affiche les différentes applications installées, en fonction des droits de Iutilisateur que le chef
d’établissement aura pré-défini.

Utilisateurs ayant TOUS les droits sur

Utilisateurs ayant les droits uniquement
TOUTES les applications

sur I’application BASE ELEVES.

- TN a =

<ok weme
Bienvenue cuza cuza

APPLICATIONS SCONET
Acces Nomenclature

Acces Donnees Communes

Acces Base Eleve - mode normal

Application SCONET GFE
A

cees GFE

@:‘ntrée dans I'application APRES la bascule de SCONE 7>

La bascule de Sconet s’effectue dans le courant des mois d’avril/mai : elle est effectuée par les techniciens de
I’Académie. Cette bascule permet d’ouvrir I’année scolaire suivante afin de préparer la rentrée scolaire de
septembre. Toutes les opérations décrites ci-apres doivent donc étre effectuées sur 1’année en préparation.

Année scolaire suivante
appelée aussi « année en
SCONET NOMNENCLATURES préparation » permettant
de préparer la prochaine
rentrée.

Année scolaire en cours
permettant de finir les actes
de gestion jusqu’en juin

Accueil e

Choix de I'établissement et de I'année scolaite

' année 2006-2007 ¥ Année 2007-2008

GESTION DES NOMENCLATURES 07.3.0.8
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SYNOPTIOUE

des transactions a effectuer dans Sconet APRES la bascule d’année
Pré-requis : dans I'application STS-Web, la bascule d’année doit avoir été effectuée

@ccéder a l’application « Données Communes » au travers du port@

SCONET COMMUN

side Guide
Identification de I'établissement

Editian Quoi de neuf Infarmations Pratiques

" Année 2006-2007 * Année 2007-2008

Etahlissementluduuu.aﬁ 'l

GESTION DU MODULE COMMUN 07.3.0.2

Paramétres Généraux

Accueil

2 Paramétres GEnéraux

NUFMEFS wavuwa e

Aide Guide Edition Quoi de neuf Informations Pratiques Quitte

Siren
Horaires Dénornination principale COLLEGE JULES FERRYx Dénornination corplémentaire xxx

Ras @ secmur © Public 7 prive Type d'établiszernent COLLEGE
généra L

Benea Acadérnie . iioo_o weed)

pédagogiqus)

Gestion Finang
Eléve

I Coordonnées

&dresse 15 bis rue Mauric

ETalE o e e e
nised Courh el s s b
R Courriel 2 toto
a3 Télcopie - .. .F

Pays FRANCE

Boite postale 900067

Code postal 95123

Libellé postal sedex

Les coordonnées de I’établissement et le numéro de =
téléphone apparaissent dans les éditions a destination des

familles : ne pas oublier d’apporter les modifications
nécessaires

Iz Responsable, gestionnaire et
Mo du responsable

Mom du gestionnaire

< 3. Veérifier les dates du calendrier : année scolaire, vacances scolaires ... >

I-msm: pos

SCONET COMMUN ( AnnEE 2007-2008)
Calendrier > Année scolaire

Aide Guide Editian

Quoi de neuf Informations Pratiques

I Année scolaire

Date rentrée dléves 01/09/2007 Date sortie élaves 31/08/2008
S e e e Date rentrée professeurs 01/09/2007 Date sortie professeurs 31/08/2008
¥ Autres périodes de 'Wr——‘
Farrnature =
b Jours fériés T Vacances scolaires . / _ : i
Libella Début Fin
Harsiras
Toussaint 01/10/2007 05/10/2007
Parametres
s Mol 207122007 30/12/2007
Hiver 01/02/2008 10/02/2008
pEdagogigues Printemps 01/04/2008 10/04/2008
Gestion Finspligre
Ele Wodifier £

Vérifier les dates des vacances en fonction de
votre Zone (A/B/C) : ces dates sont utilisées
par le module ABSENCES de Sconet

Diffusion Nationale Toulouse

Version Sconet 07.3.0

En période de rentrée, cette date permet, lors de la création d’un
¢éléve dans le module Base Eléve, d’initialiser la date de
rentrée dans I’établissement contenue dans sa fiche.
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SYNOPTIOUE

des transactions a effectuer dans Sconet APRES la bascule d’année
Pré-requis : dans [’application STS-Web, la bascule d’année doit avoir été effectuée

<_4. Saisir les dates des périodes pédagogigues i

> & Trimestres

Trimestres Libellé long Début Fin

Tz Zigme Trimestre 21/12/2007 01/04/2008
géndraux

—
2rares TX Ler Trimestra 01/03/2007 20/12/2007

¥+ Semestres
i+ Autres périodes

Perodes T: Figme Trimestre 0Z/04/2002 30/07/2008
pédagogiques \

i Trimestres

Si vous n’en avez pas connaissance tout de suite, vous pouvez
initialiser ces dates ultérieurement, aprés la rentrée scolaire : elles
sont utilisées dans 1’application ABSENCES, et pour les échanges
avec les logiciels de NOTES.

@aisir les paramétrages de la demi-pension et de I’ internD

FE Basculement de la saisie des RIB et des régimes éléves

Calendrier

La saisie des RIBs et des régi se fait exclusi tdans le dule BASE ELEVES.

Horaires
| Effectuer le bggculement

Pararmétres

généraux
Périades Iz Jours de restauration scolaire

pédagogigues Choix de I'établissement d'hébergement

Gestion Financiére
Elave

LI | Retirer I'établi: it || 1] un éetabli

Régime demi-pensionnaire du LYCEE POLYYALENT

A Cette transaction est irréversible
Elle permet de faire basculer la saisie des RIB et des régimes vers le module
Gestion Financiere des Eléves : leur saisie n’est alors plus possible dans le module
Base Eléves.

Diffusion Nationale Toulouse Version Sconet 07.3.0 avril 2007 10/ 56
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SYNOPTIOUE

des transactions a effectuer dans Sconet APRES la bascule d’année

Pré-requis : dans ["application STS-Web, la bascule d’année doit avoir été effectuée

@céder a I'application « Nomenclatures » au travers du portail>

QLes nomenclatures sont-elles arrivées ?>

Consultation
- 4
Profilage
_____________
[Echanges

;. Nomenclatures
réceptionnées

iy Historique

Sisisveas nomenclatures réceptionnées

4w Déposé | =

v Libellé

4w Code de la nomenclatu o Ty e la nomenclature

18/04/2007 Combinaizon options obligatoires MASWPE307 profilable
18/04/2007 Mornenclature des MEF MESWPE301 profilable
SN aedats Momenclature des matiéres MASWPE304 profilable
Momenclature des programmes MASWPE306 profilable

standard

standard

Consulter le tableau des échanges : la réception est
automatique.

17/04/2007

standard
17/04/2007

standard

Vérifier les dates de réception et le type.
« profilable » signifie que ce sont bien les nomenclatures
spécifiques a votre établissement qui sont arrivées

@rofiler les nomenclatures pour | ’établissemelD

Consultation
Profilage

i» Formations

i Formations
d'arigine

iy Matidres ETP
i Circuits de

E _Profilage des formations
Description Nombre de Sélection Profilage
Formations de scolarisation 34 MEF zélectionnész >

Matiéras optionnelles & matidres optionnelles sélectionnées 3>

Date du dernier profilage : 17/04/2007

j Lancer le profilage

transport / 1
Le profilage va consister
Nz . .
®—a sélectionner les formations MEF et les
.y ., , li
matiéres enseignées dans votre établissement.
P . P
Sélectionner les M ‘ N
P OND o = wisistira GESTION DES NOMENCLATURES
N o : jsonefl
= B o
T e e " o
[Enage ] Profilage des MEF Profilage des options
} ‘H MEF
e ~ = F: Options .
, oofiagede e MEF sélectionnés par établissement EET e e
G de W N orasie FTETETT - [ACCOMPAGNEMENT TRAVAIL PERSONNEL S
bt iots CEME ; — [ADE EN FRANCAIS
4EME E i ERREHE DIOCERED = 1 ALLEMAND L1
3EME A2 OPT. (LV2 TECHNOLOGEE) < S
UNTE PEDAGOGIOUE DINTEGRATION | Sy e e
EDUCATION MUSICALE
ESPAGNOL L2
FRANCAIS =l
. |
—

®é lancer le profilage qui va constituer
ainsi les combinaisons d'options,
obligatoires et facultatives, en fonction des
programmes nationaux

Diffusion Nationale Toulouse Version Sconet 07.3.0
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SYNOPTIOUE

des transactions a effectuer dans Sconet APRES la bascule d’année
Pré-requis : dans [’application STS-Web, la bascule d’année doit avoir été effectuée

@électionner les formations d’origine>

T: MEF d origine

Conzultation

MEF de la nomenclatura académique

Profilage

i» Formations

FRATITE SECTION (FRE-ELEMENTAIRE)

;. Formations

(o OYEMNE SECTION (PRE-ELEMENTAIRE] =
| oname FANDE SECTION (PRE-ELEMENTAIRE)
T P (ELEMENTAIRE)
R CE1 (ELEMENTAIRE)

CE? (ELEMENTAIRE)
[echanges || OM1 (ELEMENTAIRE)

CM?2 (ELEMENTAIRE)

INITIATION (ELEMENTAIRE)

ADAPTATION (ELEMENTAIRE) =

Les MEF de scolarisation de votre établi t n"apparai

MEF sélectionnés par I'établissement

JEME

JEME D'INSERTION

20E DETERMINATION

1_STIGENIE MECANIQ: SYSTEMES MOTORISES
1ERE STI

TADETN GENIE MECANIQ: SYSTEMES MOTORISES
1ERE D'ADAFTATION BAC TECHMNO

T_STIGENIE MECANIQ: SYSTEMES MOTORISES
TERMINALE STI

1CARP2 MAINT VEHIC AUTO OPT. WVEHIC PART.

=l

t pas dans la nomenclature académique des MEF d'origine car ils sont
lpar défaut considérés comme des MEF d'origine. ¥ous n'avez pas besoin de les sélectionner.

[ Valider

Annuler |

Cette nomenclature va servir, dans sconet-bee, a saisir et
a controler la formation de I’année précédente (ou
formation de provenance), de 1'¢leve.

QSélecﬁonner les matiéres E TD

I Matieres ETP

Consultation

Sélectionner le MEF :

| 1BPR3 EXPMAINTENANCE VEHICULE AUTO. =] R0 PS¢ 800 e SRS @ Bl
Matizres ETP Modalité d'&lection Horaires[ & |
MATHEMATIQUES MATIERE EMSEISMEE EM TROMC COMMUN 1.DE|

P transport

Exporter ETP vers 5TS

Définition des matiéres ETP (Enseignement
Technique Professionnel) : matieres

décliner avec les horaires correspondants.

professionnelles au programme de chaque MEF, a

Diffusion Nationale Toulouse

Version Sconet 07.3.0

Ces matieres, une fois définies, pourront
étre transférées a tout moment vers
I’application STS-WEB et serviront a
deéfinir les enseignements attribués aux
enseignants.
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SYNOPTIOUE

des transactions a effectuer dans Sconet APRES la bascule d’année
Pré-requis : dans ["application STS-Web, la bascule d’année doit avoir été effectuée

qagiont les structures : les divisions et Iew

Elles se trouvent dans

S K R Bienvenue
I’application Structures et
Servnqes : STS-Web . . application STS
accessible depuis le portail. Mise 2 jour
L’accés a cette application est COELmon
fonction de vos droits application de delegation
utilisateurs application de GElE‘EIE:iDI'.
\ SCONET
scees Momenclaturs
Arces Dormess Communes
acces Base Eleve

QComment les créer et les mettre a jour ?>

Structure et Services - ¥ 2.0.5

Ghoix de l'annee atraiter

Choix de 'annee a fraiter

Structure - Présentation

Divisions : [Gestion des divisions]

Groupes : [Gestion des groupes]

Pour de plus amples Consultation : [Gonsultation de |2 structure]
renseignements’ S€ reporter Coit structure : [Codt de la structure]

a la documentation sur cette
application ainsi qu’a son
aide en ligne

ALors de la validation des créations (ou des modifications/ suppressions) des divisions et des
groupes dans I’application STS-Web, un échange immédiat sera effectué avec 1’application SCONET :
les divisions et les groupes seront alors envoyés immédiatement vers 1’application Sconet afin de
permettre a I’utilisateur de scolariser les éléves dans ces structures.

En retour, I’application SCONET-BEE enverra tous les soirs, les effectifs des divisions et des groupes,
calculés a partir des créations et des modifications de fiches €leves.
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SYNOPTIOUE

des transactions a effectuer dans Sconet APRES la bascule d’année
Pré-requis : dans [’application STS-Web, la bascule d’année doit avoir été effectuée

3. Contréler les erreurs éventuelles d’échanges avec STS-Web

e AR | ERREURS IMPORT STRUCTURES 5TS_WEDB

Affectationsz

divisions/groupes

Saisie en masse | Import{s) des structures depuis 5TS_WEB effectué{s) le : 17/04/2007
Exploitation |

Liaisons |’ Il n'y a pas eu d'erreur pour I'import effectué a 10 h 36 min.

i» Importer
e [FTEnT R Il n'y a pas eu d'erreur pour I'import effectué a 10 h 46 min.

L+ Suivi des échanges . ' . 10 .
. = Elln y a pas eu d'erreur pour I'import effectué a 14 h 55 min.
iy Tableau de bord

Paramétrage
iy export GEP et
BEA
iy Historique
échanges BEA
> Erveurs import
stuctures
STS_WEB
L

Affichage d’un compte rendu listant tous les flux effectués au cours de la
derniére journée et permettant de visualiser les erreurs d’import de structures.
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5.1> LEsS ENTREES DANS L'ETABLISSEMENT

Réceptionner les éleves a partir des résultats de I’ Affectation

Echanger les dossiers éléves entre établissement

Rechercher des eleves dans la base etablissement

Creéer les nouveaux Entrants (saisie rapide ou saisie séquentielle)
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SYNOPTIOUE

des transactions a effectuer dans Sconet APRES la bascule d’année
Pré-requis : dans [’application STS-Web, la bascule d’année doit avoir été effectuée

1. Etablissements d’accueil 2> RECEPTIONNER les résultats de
’Affectation

OU « IMPORTER les dossiers éléves depuis la BAA »

La liste des dossiers éléves qui apparait dans cette fenétre correspond au résultat des procédures d’affectation.
Apres validation de cet écran, les fiches correspondantes seront automatiquement créées dans votre base éléve.

Fiches éléves IMPORTER DOSSIER ELEYE DEPUIS LA BAA
A_ff_et_:tations
divizions/aroupes E Liste des éléves - I Tout sélectionner £ Tout désélectionner

Saisie en masse
Exploitation 7 Datele Lo Prénom Date de | Etablissement d'origine " Salectionner
d envyol Naissance
Liaisons
B4 5 20070308 TEST  Adriana 03/05/1989 [0442095M] LYCEE GEMERAL ET TECHMOLOGIGUE LA HERDRIE BASSE-GOULAIMNE |
o mporter
s Dossiars éloyes | 20070308 TEST  Adrien 26/08/1988 [0590266U] LYCEE PROFESSIONMEL CESAR BAGGIO LILLE ||
; depuis la BIAA 20070308 TEST  Adrien 22/01/1989 [04920152] LYCEE GEM.ET TECHMOLPRIVE SACRE COEUR ANGERS I~
tr Dossiers éléyves
depuis un autre 20070308 TEST  Alban 20/06/1989 [0593113M] LYGEE GENERAL PRIVE SAIMTE CLAIRE LILLE | ]
— 20070308 TEST  Alexandra 04/06/19589 [0590063Y] LY CEE GEMERAL ALBERT CHATELET DOUAT ||

_/

Sélectionner les éléves qui sont affectés dans votre
¢tablissement a I’issue des ces procédures, et qui
arrivent pour la rentrée 2007-2008.

Dans I’établissement d’accueil :

A la suite de cette transaction, les éléves sont automatiquement scolarisés dans les MEF dans lesquels ils ont été
affectés par les procédures d’affectation et d’orientation.

Vous pourrez ensuite, avec la transaction « Affecter en division/groupes » répartir rapidement ces éléves
dans leur division.

®C0nséquence dans I’établissement d’origine de I’éléve :
A la suite de cette transaction dans 1’établissement d’accueil, si 1’éleve affecté est issu d’un établissement SCONET
de I’Académie, son motif de sortie et sa date de sortie seront automatiquement renseigné dans I’application.

A' Les échanges de dossiers entre établissements doivent IMPERATIVEMENT étre
effectués APRES cette réception de dossiers, issus de I’ Affectation
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SYNOPTIOUE

des transactions a effectuer dans Sconet APRES la bascule d’année
Pré-requis : dans [’application STS-Web, la bascule d’année doit avoir été effectuée

2. ENVOYER des dossiers éleves vers un autre EPLE

OU « EXPORTER les dossiers éleves vers un autre EPLE »

Ces 2 transactions « Exporter des dossiers » et « Importer des dossiers » permettent I’échange de dossiers entre
des établissements SCONET d’une méme Académie, Public ou Privé, et a n’importe quel moment dans I’année.

(exemple : établissement qui ouvre a la rentrée et qui recoit un panel d’éleves des établissements voisins,

établissements qui ferment a la rentrée et dont les éleves sont accueillis ailleurs, éléeves changeant d’établissement
en cours d’année. ....)

La date et le motif de sortie
de ces éléves seront
automatiquement renseignées
au cours des transactions

2 . ‘ / suivantes. o
Dans l,etabllssement EXPORTER DOSSIER ELEVES VERS UN AUTRE EPLE
d’origine
, . . E_Identification de I'éléve ~
1) Selectlonner un ou QluSleurs Nom Pr’é/um Né(e) le Scolarisé(e) MEF Div.
éléves devant partir vers un - r7 feou  Gliftes & [Fan | [T |

établissement d’accueil
@ un transfert doit étre effectué

p Rechercher
pour chaque établissement
d’ l F Liste des éléves « I Tout sélecti / Tout désélecti
accuel Nom 2 Prénom 1 . Prénom2 . Prénom 3 NE(e) le - Div.. Sl

HBE Madir 05/01/1989 r
ABE Sami 21/07/1951 r
BRE Brahim 30/08{1931 r
HBDE Mourad Elmir 06/01/1992 r

RAPPEL :

INAL L DL

Afin d’éviter des erreurs dans la base Sconet et la création éventuelle de doublons éleves et
responsables, I’envoi et la réception des dossiers entre EPLE ne doivent étre effectués
qu’APRES la réception des dossiers issus de PAFFECTATION (post 3¢éme ou Post Bep)
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SYNOPTIOUE

des transactions a effectuer dans Sconet APRES la bascule d’année
Pré-requis : dans [’application STS-Web, la bascule d’année doit avoir été effectuée

3. RECEVOIR les dossiers éléves envoyés par un autre EPLE

OU « IMPORTER les dossiers éléves depuis un autre EPLE »

Le dossier éléve arrivant de 1’établissement d’origine comprend :
e les données relatives a 1’éleve
e les données relatives aux responsables de I’¢éléve
e les données relatives aux scolarités années précédentes et année en cours de 1’éleve

T
Fiches éléues IMPORTER DOSSIER ELEYE DEPUIS UM AUTRE EPLE

Affectations
divisions/groupes & Liste des éléves .

Saisie en masse [pucun rézultat trouvé

Exploitation

» Importer

» Dozsiers éléves I3 . .
e Dans I’établissement d’accueil :
o permet de refuser ou d’accepter

des dossiers transmis

o L’établissement d’accueil voit tous les dossiers que lui ont transmis un ou plusieurs

établissements d’origine.
0 Laliste des ¢éleves est triée par ordre alphabétique sur le nom des ¢€léves, elle peut ¢galement étre

triée par établissement d’origine et nom des éléves en cliquant sur I’entéte de la colonne
« Etablissement d’origine ».

L’établissement d’accueil a la possibilité :

e de refuser un ou plusieurs dossiers ( sélection éléves + | Supprimer |).

e d’accepter un ou plusieurs dossiers ( sélection éléves + |
e Un message confirme que I’import des dossiers a bien été effectué.

Importer | )
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SYNOPTIOUE

des transactions a effectuer dans Sconet APRES la bascule d’année
Pré-requis : dans ["application STS-Web, la bascule d’année doit avoir été effectuée

4. RECHERCHER |Ia fiche d’un éléve

Cette page permet :

e de rechercher un nom en tapant le nom complet d’un ¢éléve

e OU de rechercher une liste de noms en tapant seulement une ou plusieurs lettres

e QU d’effectuer une recherche au travers des colonnes affichées dans le tableau : éléves d’une division,
date de naissance, scolarisé ou non scolarisé, fiche compléte OU A compléter

Fiches &léves Nom Prénom Divisi Né(e) le Scolarisé(d) Etat

» Fiche mdividuelle || I |[caen [ ttous) | /[ trous) v [ (rous) [ (tous) ¥| | chercher

ix Sélection &léves
L2 Motif de sortie \
i+ Suppression fiche

gléve =
: i ; A Nom Prénoms Div. Né(e) le Scolarisé(a) Etat | Ajouter
t» Création rapide

gléves

CAENMARTIN Thomas CAEN 18/10/1988 Mon I Modifier
Affectations =
divisions/groupes Marc CAEN 27/02/1985 Man A compléter I Compléter

Exploitation Paul, ¥ves, Paul CAEN 12/02/1988 A compléter @ Compléter
/ Les petites fleches servent a —
trier les colonnes dans I’ordre

exemple : croissant ou décroissant

Rechercher les éleves « Non scolarisé » et « A compléterT - MODIFIER une fiche compléte

ou rechercher les éléves d 'une division .... - COMPLETER une fiche ®avec les

informations obligatoires
- AJOUTER, donc créer une fiche éléve

A partir de la liste issue de la
recherche, cliquer sur le nom
pour entrer en consultation de la
fiche éléve correspondante.

5. CONSULTER Ia fiche d’un éleve

Cliquer sur ce bouton pour entrer en
modification dans I’onglet ouvert

o Al
\a) sepkilear

fecaerce Fiches eéleves = Fiche individuelle = Tdentification & Consultation

Accueil Aide Guide Edition Guoi de neuf Informations pratiques
r \\
: ST i ‘s Scolarités Scolarités - Sortie
i Fiche individuelle |Identification Scolarité __Responsables Adressze éléve | multiples | Historique _‘_::.F;?.!?,Ivi.s..s_.?.!f‘.’.‘.%.':‘i:. ._“Dhoto

e a| ¥> MOINEAU Piaf - INE : 1603027537L - sortile)ly 30,/06,/2007 *gjlpwlise 4jourle 2070372007 | Modifier
iy Motif de sortie 5 :

i» Suppression fiche
Eléve Mom  MOINEAU Prénom(z) Piaf
iy Création rapide

/ . 1921 s
Indique si I’¢léve est scolarisé et dans

Les fléches permettent quelle division, QU s’il est sortant
de passer d’une fiche

¢éléve a une autre dans
la liste affichée a la [ Imorimer la fiche éléve-resnonsable ]
suite d’une recherche

[ Visualiser la fiche éléve-resnonsable ]
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SYNOPTIOUE

des transactions a effectuer dans Sconet APRES la bascule d’année
Pré-requis : dans [’application STS-Web, la bascule d’année doit avoir été effectuée

6..CREER des Eléves par la « Fiche Individuelle »

Quand la recherche ne rencontre aucun éléve, le bouton « Ajouter » permet de créer des fiches

réation séquentielle

Fiches éléves = Fiche individuelle = Identification

Accueil Aide Guide Edition Quoi de neuf Informations pratiques uitter
T
= T s Scolarités Scolarités - Sortie
Fiches &l ificati ite 5
Identlﬁcatlun’_ !"Scolarlte » | Responszables » ."AdrESSE gleve multiples _ Historique _Etablizsement "Dhoto
p ndividuelle
: & i raf
by Sélection éléves
iy Motif de sortie
¥ Suppression fiche * Mom Imoineau * Prénomis) | | I
Eléve B T
i3 Création rapide .
Elaves IME I | M= interne Drate d'entrée II]l/l]g.-"Z_l]l]? |

i+ Suppression des

doublans Sere {7 Masculin {7 Féminin Mationalité IFRANCE
responsables

Affectations v
divisions/groupas Méfe) le |

Exploitation (¥ En France Département I Commune I Code INSEE I

A 'étranger Pays | Commune |

I Terminer I Abandonner

Tous les onglets sont proposés mais peuvent ne pas étre
renseignés immédiatement : vous pouvez TERMINER a
tout moment votre création et VALIDER votre saisie
méme incompléte

7. CREER des éléves en « Création Rapide »

Autre possibilité : la création rapide

Fiches éléves K Création rapide de fiches éléves ..

iy Fiche individuelle

A N  Pour affecter tous les éléves au méme MEF/division, veuillez sélectionner le MEF et éventuellement la division concernée .
iy Motif de sortie MEFl W | Division

i» Suppression fiche
gléve

Sy . E_Identification des éléves -
t» Création rapide
aléves N° ligne * Nom * Prénom 1 Prénom 2 Prénom 3 * Né(e) le

Affectations 1
divisions/groupe

Exploitation 2

Liaisons 3

4

Cette transaction vous permet de saisir, avec un minimum d’informations (Nom, prénoms, date de naissance et
MEF) tous les nouveaux entrants non issus de 1’affectation.

Vous pouvez ainsi :
- éditer rapidement des listes
- répartir ensuite plus facilement les éléves par division / groupes....avec la transaction « Affectations

divisions /groupes »

Rappel :
message d’avertissement si 1’age de 1’éléve est inférieur a 10 ans ou supérieur a 25ans

message bloquant si 1I’age est inférieur a 5 ans ou supérieur a 55 ans
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SYNOPTIOUE

des transactions a effectuer dans Sconet APRES la bascule d’année
Pré-requis : dans ["application STS-Web, la bascule d’année doit avoir été effectuée

5.2> LES MODIFICATIONS et les MISES a JOUR de
Fiches Eléeves

Modifier les fiches éleves
e Répartir les éleves dans les MEF
o Repartir les éleves dans les DIVISIONS ou les GROUPES

Attribuer rapidement les OPTIONS' aux éleves

o Jerifier les responsables et supprimer les doublons

Supprimer des fiches éleves
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SYNOPTIOUE

des transactions a effectuer dans Sconet APRES la bascule d’année
Pré-requis : dans [’application STS-Web, la bascule d’année doit avoir été effectuée

1. MODIFIER Ia fiche d’un éleve

Neufs onglets sont a votre disposition pour modifier toutes les parties d’une fiche éleve.
Attention a bien VALIDER votre saisie.

=Y SUFETTENT - IS z = AT = = z % o 2 -
» recerche Fiches éléves = Fiche individuelle > Identification > Création séquentielle
Accueil Aide Guide Edition Quoi de neuf Informations pratiques Quitter
= : - E -
- 21 S = T Sealarités Scolaritds - Sorkie
Identification P scolarits P Responsables b Adresse éléve el il N Fhoto
i3 Fiche individuelle
: g : 45 raf
ir Sélection éléves
iy Motif de sortie / / /
i» Suppression fiche * Mam  |yaf * Prénam(s) I I
Eléve
i» Création rapide
ilavez I I M2 interne Crate d'entrée  |01/09/Z200F
» Suppression des
doublons ere {7 Masculin = Héminin Mationalite IFRANCE
responsables
Affectations
divisionsz/groupes éle] le I
Exploitation {* FnFrance [épartement I Commune I / Code IMSEE I
A |'Etranger Pays / Comrmune I /
/ / Soreasts / T T

Onglet RESPONSABLES (légal 1, légal2,
financier et correspondant) de 1’éléve

Onglet Sortie de 1’établissement

Onglet Scolarité
Année en cours et
année précédente

Précisions codes postaux / codes Insee

0 Lors de la saisie d’une adresse (éléve ou responsable), il est important de saisir le bon libellé postal
pour un bon acheminement du courrier.

A/ Pour un méme code commune INSEE, on peut avoir plusieurs codes postaux :

Code INSEE Libellé INSEE Code postal Libellé postal
59350 LILLE 59000 LILLE
59350 LILLE 59260 HELLEMMES LILLE
59350 LILLE 59777 EURALILLE
59350 LILLE 59800 LILLE
59350 LILLE 59160 LOMME
B/ Pour un méme code postal, on peut avoir plusieurs communes INSEE
Code INSEE Libelle INSEE Code postal Libellé postal
63174 GRANDVAL 63890 GRANDVAL
63314 SAINT-AMANT-ROCHE-SAVINE 63890 SAINT-AMANT-ROCHE-SAVINE
63337 SAINT-ELOY-LA-GLACIERE 63890 SAINT-ELOY-LA-GLACIERE
63230 LE MONESTIER 63890 LE MONESTIER
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SYNOPTIOUE

des transactions a effectuer dans Sconet APRES la bascule d’année
Pré-requis : dans [’application STS-Web, la bascule d’année doit avoir été effectuée

Précisions sur la saisie de la scolarité précédente

O Saisie de la scolarité précédente : un éléve peut provenir de plusieurs environnements différents :
e Eléve scolarisé dans un établissement connu ( code RNE connu)
e Eléve scolarisé dans un établissement inconnu ( code RNE non connu)
e Eléve non scolarisé (et non scolarisé a I’étranger)
e Eléve scolarisé a I’étranger

Lors de I’enregistrement de la scolarité an dernier, I’utilisateur doit cocher dans quel cas se situe 1’éléve :

% Siolarizé tablissement connu © Scolarisé établissementinconnu § Mon scolarisé © Scolarizé i I'étranger

0 En fonction du choix fait, la suite de la saisie différe :

Cas 1 : Eléve scolarisé dans un établissement connu

@ Scolarisd drablissement connu © Scolarizé drablissement inconnu € Mon scolarizé € Gcalarisd 3 'dtranger

Code da I'éxablissement | Siuous ne connaissez pas le code drablissement Département | =l ok | Type srablissement | -1
Charger |a liste des Stablizsements «

Pour identifier I’établissement :
- Soit saisir directement le code RNE
- Soit retrouver 1’établissement en sélectionnant un département et un type d’établissement,
et en cliquant sur le lien « Charger la liste des établissements ».

Le code provenance de 1’¢éléve ( étab public/privé de/hors académie) est déduit automatiquement.

Cas 2 : Eléve scolarisé dans un établissement inconnu

" Seolsrizé érablizsement connu % Scolarizé érablizzement incannu © Mon scolarizé T Scolarizé & ['étranger

Cépartement I ;I Provenance I ;I

L’établissement n’étant pas connu, le département et le code provenance, doivent au moins étre définis.

Cas 3 : Eléve non scolarisé

€ Scolarisé établissement cannu ¢ Scolarizé établissement incennu % Mon scolarisé ( Scolarisé & I'étranger

Cépartement I ;I

Pour un éléve non scolarisé, seul le département de provenance doit étre renseigné. Le code provenance
prend automatiquement la valeur « AUTRE ». Il est possible de saisir le département «999 Etranger »

Cas 4 : Eléve scolarisé a I’étranger

7 Scolarisé établizssement connu © Scolarisé établissementinconnu £ Mon scolarisé Scolarisé i |'"étranger

Départernent 399 PrOVEnance: ;I

PR ETAE. ETRANGER HORS CEE e
MEF / Spécialité I |[ETAB. ETRANGER CEE i Statut éléve I ;I

Divizion I

Dans le cas d’un éléve scolarisé a I’étranger, le code département est automatiquement initialisé a la valeur 999
(ETRANGER).3 valeurs sont autorisées dans le code provenance(Etab. EtrangerHorsCee, Etab. EtrangerCee,
Etab.Francais a [’étranger)
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SYNOPTIOUE

des transactions a effectuer dans Sconet APRES la bascule d’année
Pré-requis : dans [’application STS-Web, la bascule d’année doit avoir été effectuée

Précisions sur la saisie des RESPONSABLES

Identification Scolarité Responsables Adresze éléve SCO'?MES S.CO|ar.'ItES B ﬁortlg Photo
rmultiples Historique Etablissement
MOINEAU Piaf - INE : 1| 2 Mise & jour = 1970472007

. RESPONSAELES DE L'ELEVE

Marm Lien Qualite Téléphana(s) I Ajouter ]

AAA Bb PERE Légal 1 Financier ‘ Modifiar 1
TECHNICIEN 28 rue achille viadieu 31400 TOULOUSE FRANCE

» Recherche d’un responsable
Avant de cliquer sur le bouton CREER un responsable, il est impératif de rechercher s’il n’est pas déja existant

dans la base
% Rechercher un responsable existant Id'-'l' I Charcher

f i

& Créer un responsable

» Création d’un responsable
Lors de la création d’un responsable, s’il existe dans la base, une autre personne portant les mémes noms et
prénoms ou ayant le méme RIB, on considére qu’il y a suspicion de doublon de responsable.

Un message d’alerte est alors envoyé a I’utilisateur. Ce message :

e permet de consulter la liste des responsables susceptibles d’étre des doublons. La liste affiche la
civilité, le nom, le prénom, I’adresse et le RIB (s’il est renseigné) pour toutes les personnes
susceptibles d’étre des doublons

e demande confirmation de la création du nouveau responsable

]II existe dans la base un ou des homonyme(s) de cette personne ET/0U une ou plusieurs personne(s) ayant le mé&me rib. ¥Youlez vous confirmer la création ? UUiI NOnI
sdfficher les homonymes

. Nom DUPONT Prénom Antoine Adresse 41 rue des Lucioles 63000 FRANCE
Civilité Nom DUPONT Prénom Antoine Adresse 179 rue des Liondards 63890 FRANCE

Si un doublon est en train d’étre créer, il faut abandonner la création et choisir I’option « Rechercher un
responsable existant ».

Si un responsable est rattaché a plusieurs éléves, en cliquant sur ce lien, une
fenétre affichant les noms, prénoms, dates de naissance, et divisions de ces
éléves, apparaitra en « surimpression »

> Détacher un responsable
Si une mauvaise liaison a ét¢ effectuée entre une fiche éléve et une fiche responsable, ou lors d’un/décés d’un
responsable pour rattacher un autre responsable a cet éléve, vous pouvez défaire ce lien.
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apres avoir cliqué sur
Civilité MODIFIER pour entrer dans la  [»  [pere
* Mo [aan / ﬁchg du responsable, cliquer sur | P
* Prénom IBh / ce lien = Légal 2

Détacher ce res onsableﬁe I'éléve

Responsable de 1 autre(s) Slével(s])

Financiar

| Correspondant
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SYNOPTIOUE

des transactions a effectuer dans Sconet APRES la bascule d’année
Pré-requis : dans [’application STS-Web, la bascule d’année doit avoir été effectuée

2. AFFECTER les éleves dans les MEF

Affectations
divisions/groupes T MEF d'affectation de I'an dernier -
» Comptage Séalection du MEF de I'an dernier

i Affactations

Division/Groupe MEF d'affectation de |'an dernier | 2DE DETERMINATION

iy Affectations Mef Les éléves cherchés sont pour I'année en

WS ® non affectés 3 un MEF

Exploitation

Otous

Odéjé affectés 2 un MEF mais pas 2 une division

Odéjé affectés @ un MEF et & une division

F MEF et/ou division d'accueil des éléves |m}$'\année 2N COUrs -

Sélaction du MEF et/ou de la division d'accueil des élévahgr I'année en cours

MEF

T_STI GENIE MECANICQ: SYSTEMES MOTORISES

~|

Cette transaction permet de rechercher
des éleves sur leur MEF de I’an

I P Suite "

dernier afin de les affecter en masse
dans un MEF de I’année en cours.

(exemple : les « montées de classe » :
rechercher les éléves de 4°™ de ['an
dernier pour leur affecter un Mef de
37" et éventuellement leur affecter en
méme temps une division).

3. AFFECTER les éléeves dans les divisions ou dans les groupes

T
Fiches &léves AFFECTATIONS
‘:ff‘i':taﬁ'”'s B Division/ Groupe d'affectation .

:: Comptage
> Affectations
Division/ Groupe

“Vers quel type de structure souhaitez-veus faire vos affectations?

> Affectations Mef ® pivisien
Exploitation QO Groupe
Ligisons

Sélectionnez la division de votre cheix

1BPCL
1BPCT
1STI

2CAR1
2CAR2

{ Suite

L’application va rechercher les éléves
a affecter en fonction des critéres et
des filtres qui auront été sélectionnés.

Fiches &léves AFFECTATIONS

SHIIELIS F_Division/Groupe d'affectation -
divisions/grou

i+ Comptage Critéres sélectionnés

Veus allez affecter des éléwves 3 |a division TSTT
MEF(s) correspondant(s) : T_STI GENIE MECANIQ: SYSTEMES MOTORISES

i» Affectations
Division/ Groupe

b Affectations Maf

BCE\ ocitation

K Recherche des éléves a affecter -

Lisisons

Critéres de recharcha

Aucun critére = Aucun critére

Filtres:
Affzctés & aucune division,

I Liste des éléves ..

[ valider |

Réinitialiser

i Retour | rrr (£ Imprimer

Nom  Prénomi MEF

ALK Test

T_STI GEMIE MECANIQ: S¥STEMES MOTORISES

Sélectiognés (0 Mon sélectionnés |1
Eléve a aNecter 3 la division TSTI

=

. Div..

I- ! Valider -

I I Réinitialiser ]

I [ Retour ]

rx2 £ Imprimer
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SYNOPTIOUE

des transactions a effectuer dans Sconet APRES la bascule d’année
Pré-requis : dans ["application STS-Web, la bascule d’année doit avoir été effectuée

4. ATTRIBUER rapidement les options aux éléves

LU I
sugalenn
recaercie

Guide

Editian Quoi de neuf

Saisie en masse > Saisie rapide des options

Informations pratigues

Accueil Ride
"

Scolet BEE (Année 2007-2008)

vitter

Fiches gléves SAISIE EN MASSE
liffectations
ivisions/groupes & Saisie rapide des options -

alsie en masse Crtéres de sélection des éléves

5 Saisie de diplémes
ou certifications I'élzue

> Saisie rapide des
options

Exé|oltatlun

Lisizons

& pnnde en cours

' Annde précédents

Division

A partir de quel MEF ou quel élément de structure voulez-vous sélectionner les éléves ¥ La sélection peut porter sur la scolarité actuelle ou la scolarité précédente de

Groupe

| Suite ]

Cette transaction permet d’affecter une méme option, a un méme rang et avec une méme modalité de choix a un

ensemble d’éléves.
Exemple :

affecter pour un Mef de 6EME, a tous les ¢éléves d’une division, I’option de rang 1 (AGL1 ou ESP1 ou ALL1)

5. SUPPRIMER la fiche d’un éléve

T
 Fiches éléves F: Liste des fiches éléves pouvant tre supprimées .
is Fiche individualle o a B . = T q g a B os
Nk L te. Un éléve peut &tre supprimé s'il remplit les 2 conditi I'éleve est ,il ne s’est pas présenté, il nest pas scolarisé.
ty gélection &léves
b Motif de sortie | supprimer les élaves sélectionnés
is Suppression fich

Eléve
i nranile sélectionner Nom Prénom(s) Néfe) le N® national

dlaves
e ] KOR: Lobna 14/10/1993 2508

doubla

LE.._ Charl 29/03/1393 2505

resporfablas i AL Hi]
T B L] LUy Eleanare 05/02/1992 2504
divisiona/graupes | MON Edith 03/08/1994 25050
5

aisie &p masse | PIF Magane 16/01/1994 25050

a

Explaitafion |

— ] PL. Michail 23/07/1994 250507
Lisisang |

Il zzz Dade 01/01/1985
7 occurences trouvées,

Diffusion Nationale Toulouse

Toutes les fiches éléves ne peuvent pas étre supprimées : ne seront recherchées
et affichées que les fiches répondant aux conditions énoncées.
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SYNOPTIOUE

des transactions a effectuer dans Sconet APRES la bascule d’année
Pré-requis : dans [’application STS-Web, la bascule d’année doit avoir été effectuée

C6. SUPPRIMER les doublons responsables >

[ Fiches élaves |1 Traitement de recherche des suspicions de doublons et remplacement des
> Fiche individuelle | responsables ainsi sélectionnés.

ir Sélection éléves
s Motif de sortie

» Suppraszion fiche
&lave

b» Création rapide
&léves

La recherche des suspicions de doublons peut se faire :
e sur les noms/prénoms des personnes
e sur le RIB associ¢ aux personnes

t» Suppression
doublons
responsables

Ik Suppression des doublons responsables -

Recherche des responsables par cHtéres

Voulez-wous rechercher les rezponsables en fonction de leur nom et prénom ou en fanction de leur RIB 7

% Nom et prénam

T Rib

Nom Prénom

] I I I Chercher

Cette fonctionnalité peut étre utilisée de 2 facons différentes :

» L’utilisateur a déja identifi¢ des doublons : dans ce cas, il saisit directement les noms/prénoms ou le RIB
concerné et clique sur le bouton « Chercher ».

» L’utilisateur souhaite identifier toutes les suspicions de doublons de sa base. 11 clique alors sur le bouton
« Chercher » sans rien saisir dans les zones de recherche.

Dans les deux cas, le résultat est une liste des suspicions de doublons. Aprés sélection d’un nom/prénom ou d’un
RIB, I'utilisateur doit cliquer szﬁcher » pour avoir plus de détail.

IDUPONT ANTOINE = [ Afficher

Civilité  Nem  Prénom Adresse Dossier bourse des colléges Elaves rattachas Responsable 3 supprimer Remplacer par

41 rue des Lucioles
Ll CUPCHT  Antoine 63000 CLERMONT-FERRAMD Man Détail (o] 9

FRAMCE
179 rue des Liondards

DUPONT  Antoine 63290 SAINT-AMANT-ROCHE-SAVINE Man Détail (ol (o]
FRAMNCE

% occurences trouvdes.

| Supprimer || Retour

Dans le cas de doublons avérés :

Pour le responsable a supprimer, il faut cocher la colonne « Responsable
a supprimer ».

Pour le responsable a conserver, il faut cocher la colonne « remplacer
par »
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Lors de la validation de la suppression, ce dernier récupere les rattachements associés a la personne supprimée (
¢éléve, dossier bourse des colleéges si lui-méme n’en a pas).
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SYNOPTIOUE

des transactions a effectuer dans Sconet APRES la bascule d’année
Pré-requis : dans [’application STS-Web, la bascule d’année doit avoir été effectuée

5.3> LES SORTIES de |'établissement

e Verifier ou saisir les dates et motifs de sortie

o Fditer les EXEAT

(b En période de bascule, et quel que soit la transaction utilisée, les motifs de sortie sont
toujours saisis dans I’année en préparation
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2 fagons de saisir de saisir des motifs de sortie :

SYNOPTIOUE

des transactions a effectuer dans Sconet APRES la bascule d’année
Pré-requis : dans [’application STS-Web, la bascule d’année doit avoir été effectuée

1. Saisir les motifs de sortie des éleves

1-Individuellement, dans la
fiche ¢léve N\

- afis Scolarités Scolarités - Sorte
Scolarite Responzables Adresze élave Rzl e — Etablizsement Photao

Mise 3 jour l= 19042007

Identification

¥irginie - IME ! covwwvavsras - Sort(e])le 01/09/2006

« MOTIF DE SORTIE

Crate de sortie I3ll.r”l]6.r”2l]l]ﬁ

Motif I NE 5°EST PAS PRESENTE DANS L'ETABLISSEM. ;I

« MOUYEL ETABLISSEMENT

3 o . 1l - .
I Siwvous ne connaizsez pas le code établizsement: Département I [Ok Type établizzament I

Code étab,

Charger |a liste des établissarments -

| |

l- Yalider | l Annuler |

2-globalement, avec la transaction « Motif de sortie »: cette saisie porte le plus
souvent, sur une sélection d'éléves de 3eme, de Terminale, de BacPro, ect .... qui

la vie active

quittent I'établissement en fin d'année scolaire pour continuer leurs études ou entrer dans

FICHE

Fiches éléves

i Fiche individupglle

B A G E E_ Motif de sortie .

ix Motif de sortie Recherche des éléves par critéres

"> 'SII:IpprESSIOn fiche  |ugulez-vous choisirle mef de I'année en cours ou de I'annde précédents 7
dlave

iy efj,irééuaet;cm rapide ; Anne:e en'co'urs _ Choisir un Mef’
» Supprassion das s pressienes choisir un motif de sortie
MEF =
bl - .
e — - saisir une date de sortie

doublons
A.Ff.et.:tations I » ;I
e espes | - sélectionner les éléves voulus

Saizie en masse

Exéloitation
— & dlave aver motif
Liaisons I

éléve zans motif

' Tous les dlives

Cas particuliers :

¥ Un éléve affecté dans I'établissement et qui ne s'est pas présenté en septembre
pour la rentrée, devra avoir une date de sortie renseignée au 30 aodt, AVANT la

date du jour de rentrée scolaire.

& Un éléve, ayant effectué au moins 1 jour de présence dans I'établissement
devra avoir une date de sortie renseignée au jour méme de sa sortie de
I’établissement (c'est a dire APRES la rentrée scolaire.)

Diffusion Nationale Toulouse Version Sconet 07.3.0 avril 2007 38/56



SYNOPTIOUE

des transactions a effectuer dans Sconet APRES la bascule d’année
Pré-requis : dans [’application STS-Web, la bascule d’année doit avoir été effectuée

2. Editer des EXEATs

Dans « Exploitation / Documents
individuels », il faut
© d’abord rechercher les éléves pour

lesquels un exeat doit étre édité
Fiches éléves DOCI;I7NTS INDIVIDUELS

Aagaton: - soit individuellement par le nom, le
@I = Identifitation de I'éléve - ’ .
b o prénom, la date de naissance
ploitati 1 4
I | - soit globalement par le MEF de I’année

-+ Listes standard

o e llbras précédente et la division (exemple pour les
ingic::lesrl\ss 1_STI GEMIE MECAMIC: SYETE|

/ 1ADBTH GEMIE MECANIGH SYS jeme) cn période de bascule,

2 BEEIIL S LBPR3 EXP.MAINTENANCE VEH

B . 1BTSZ APRES WVENTE AUTO @ - 1 > 5

b Recherche . ez seres vanre wuo v - 501t par le MEFde I’année en cours
+ Esctract nnee en cours 1CAPZ CARROSSERIE REPARA . 2 3 ]

reresens 2BTSZ APRES WVENTE AUTO : - soit au travers d’une liste Libre
+ Exports standard 2CAPZ EMPLOYE COMMERCE

- 2CAPZ MAINT.WEHIC ALTO
@ 2CAPZ CARROSSERIE RERPARATICON ;I

E
1_STI GEMIE MECAMIQ: SYSTEMES MOTORISES - 1BPCA -
1ADBTM GEMIE MECAMNICQ: SYSTEMES MOTORISES 1BPCL
1BPR32 EXP.MAIMTEMANCE WEHICULE AUTO. 1BPCT
1BTSZ APRES WENTE AUTO @ WEHICUL PARTIC 18TL

S . L. 1CAPZ EMPLOYE COMMERCE MULTISPECIALITES ZRPMY
Annéa précddanta 1CAPZ MAINT.WEHIC, AUTO OPT. WEHIC.PART, 2CART
1CAPZ CARROSSERIE RERPARATICON ZCARZ
2BTS2 APRES VENTE AUTC : WEHICUL PARTIC 2Lcl
2CAP2 EMPLOYE COMMERCE MULTISPECIALITES 2Lc2
2CAPZ MAINT. WEHIC AUTO ©OPT, WEHIC,PART, LI ZMDCL ﬂ

Sélection multiple limitée 3 4 MEF.

l Liste Libre IEﬂa(er les sélections I Rechercher

E Liste des éléeves - I Tout sélectionner / Tout désélectionner
Nom Prénom 1 Prénom 2 Prénom 3 Né(e) le Div. sélectionner

M Makieze 22/11/1986 C

M'F Yues 02/04/1988 m

I e 11/05/1987 /r

@ Sélectionner les éléves concernés soit
individuellement, soit globalement

Fiches élaves DOCUMENTS INDIVIDUELS , .
— _ N ©Sélectionner le
e iminoune: | Liste des dlves « document « Exeat » et

[Exploaton ] PreEH cliquer sur Imprimer

Saizie en rmasse / Nom et prénom des élaves séles

» Listes standard

-+ Listes libres

I E——— FE Documents individuels -

individuels

r Docurnents
vierges

+» Recherche éléve

@ Gl AR Aermapemesbias

at de scolarité

-+ Extractions .
Certificat de fin de scaolarité (EXEAT)

- Exports standard

Liaizons

Fiche secrétariat (extrait de la fiche éléve-respansables)
Fiche wie scolaire

Fiche intendance

-
e
=
o

Fiche infirmerie

|. Imprimer
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SYNOPTIOUE

des transactions a effectuer dans Sconet APRES la bascule d’année
Pré-requis : dans [’application STS-Web, la bascule d’année doit avoir été effectuée

1. Transférer I'enquéte Evaluation de Rentrée (EVA)

Fiches &lavas EXPORTER L'E¥ALUATION DE RENTREE (E¥A)
Affectations
divisions/groupes I Liste des mefs et divisions -
:lSals\e S0 nasie MEF Code division Effectif déclare Effe;h‘:_ztah.ltron
Exéloitation aditionnel
1 3E SEGPA STRUCTURES METALLIQUES 3M ) I
‘> Importer 2 2E SEGPA TRAMAIL DU BOIS ET AMELIBEL am il I
iy .Expor'ter 3 IEME 28 l13— I—
» Evaluation de
rentrée (EVA) 4 ZEME 3B 23 I
L Dossiers éléves
vers un autre 2 sslils 23 I
EPLE crac c 1

Le tableau qui s’affichera dans cette fenétre devra étre contr6lé, puis éventuellement modifi€.

Ne pas oublier de cliquer sur le bouton « EXPORTER » pour valider les effectifs déclarés et constituer ainsi
le fichier.

Vérifier I’envoi dans la transaction « Historique des Communications Bea » grace a I’accusé réception que la
BEA (Base Eléve Académique) retourne dans Sconet aprés traitement du fichier.

2. TABLEAU de BORD : contréle des éléves bloquants / non bloquants

Fiches &léves TABLEAU DE BORD DES LIAISONS
Affectations
ST RN Etat de la base BEE au 26,/04,/2007

Saizie en rnasse ~ §
Exéloitation Effectif scalarizé BEE|18 @ Cront bloquants|3 @ I Accés aux fiches

Liaisons
iy Importer Effectif sortant BEE|355 @ Dont bloquantslo @

Exporter

- Accgs. auzx f-il.:ll.es

L Accés aux I.:il.:iles

I’I Accés aux fiches ]

Provenance méme Etablizzement

Provenance autres Etablizsements |3

Suivi des échanges Mon scolariséz / non =g

i» Tableau de bord
Paramétrage

is export GEP et Totsl dans 1a BEE [1015 Nombre de fiches transfirées [Fa3 @
BEA

i Histarique
échanges BEA

Etatdes comptages BEA au 25;/04/2007

) :tr'r:j:?;s " Effectif scolarizé BEA [gos | @

— Effectif sorant BEA [176 @ Enanomalie[a @ |_Acces aus fiches

| Historique des communications Bea L Déclarer la fin du constat | [T tmprimer ]

— | Il faut donc suivre attentivement les compteurs de Les fiches ¢éléves contrdlées « non -
ces colonnes afin de s’assurer qu’a une date bloquantes » sont remontées de
donnée par le gestionnaire : fagon automatique vers la BEA.tous

- il n’y a plus de bloquants les soirs

- que ’effectif des ¢léves scolarisés Il n’y a plus de constitution de
corresponde a I’effectif de 1’établissement fichier comme dans GEP.

- que les ¢leves sortants ont bien tous un

motif de sortie renseigné
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SYNOPTIOUE

des transactions a effectuer dans Sconet APRES la bascule d’année
Pré-requis : dans [’application STS-Web, la bascule d’année doit avoir été effectuée

TABLEAU DE BORD DES LIAISONS

Fiches éléves

Affectations
divisions/groupes

Etatde la base BEE au 26/04/2007

Saizie en masse
Exéloitation Effectif scalarizé BEE|653 @

Effectif sortant BEE|695 @

is Imporker
i Exporter
iy Suivi des échanges Mon scolarizés / non zortants
i Tableau de bord

Dont bloguants |3— @
Crant bloquantslo—
Provenance méme EtablissementID
Provenance autres Etablizzements |1

Paramétrage
iy export GEP et Total dans la BEE |1349 Mombre de fiches transférées |1344 @
BEA

Accés aux fiches

Accés aux .ﬁ.l.:-h.es

Acc‘é‘s aux .ﬁ.cims

I‘ Accés aux fiches

iy Historique

\

échanges BEA
(s Etreurs import Etat des comptages BEA au 16/01/2007

truct ; S
;'F;_\:’?Bs ’ Effectif scolarizé BEA|655 @
Effectif sortant BEAIZ? @ En anomalieID @ I Accés aux fiches
Constat de rentrée
Envoyé |e|13.l"12.l"2006 R recu |e|15.l"12.-"2006 Fin constat national regu le |02/11/2008
Effectif scolarizé BEE|656 Effectif scolarizé BEA Effectif scolarizé (constat national) [660
Effectif sortant BEE|343 Effectif sortant BEA|24 Effectif sortant [constat national) [19
I-Hisbnrigue des communications Bea ] I Déclarer la fin du constat ] I_ I&Eﬁmer ] \
Partie CONSTAT : Cette partie est - L Partie BEE 3 fiches
Partie COMPTAGE renseignée : ¢éleves bloquants
Affichage du compte- 1) lorsque le chef d’établissement a envoyé scolarisés a corriger

rendu (ou de I’accusé de
réception) de la
derniére intégration en
BEA effectuée par le
gestionnaire (ou le SSA)

on accede a ces fiches en
cliquant sur « Acces aux
fiches »

la fin du constat de rentrée a I’ Académie
2) lorsque la BEA a renvoyé ’accusé de
réception au chef d’établissement

Les chiffres indiqués correspondent a
I’envoi qui sera fait, pour 1’établissement,
vers le Ministére.

3. VALIDER Ia FIN

du CONSTAT de Rentrée

T
Fichesz &léves

Affectations

TABLEAU DE BORD DES LIAISONS

divizions/groupes Etat de la base BEE au 26,/04/2007

Effectif zcalarisé BEE |19

Saisie en rmasse
Exploitation
Liaisons

i Importer

“» Evaluation de

‘s Fin de constat

Hon zcolarizézs / non sortants

Lorsque les chiffres sont corrects et 1a Base Eleve
Sconet correctement mise a jour, le chef
d’établissement valide la déclaration de FIN DE
CONSTAT DE RENTREE afin d’avertir les
gestionnaires que la BEE est terminée

Effectif sortant BEE |356

Provenan

Provenanc

Momb

Total dans la BEE |1016

de rentrée

\

wers un autre
EFPLE

i+ Suivi des échange

Etat des comptages BEA au 25/04 /2007

Effectif zcolarisé BEAIsog @

I: Accés aux fiches

Effectif zartant BE-‘\|176 @ En anomalieID @

Historigue des communications Bea

Diffusion Nationale Toulouse
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SYNOPTIOUE

des transactions a effectuer dans Sconet APRES la bascule d’année
Pré-requis : dans [’application STS-Web, la bascule d’année doit avoir été effectuée

4. VERIFIER les échanges avec la BEA

G
Fiches éléves HISTORIQUE DES ECHANGES AYEC BEA
divisions/groupes i Liste des échanges .
% N Enwoi Date d'exportvers la BEA Nombre de fiches transférées Accusé de réception de la BEA Date dintégration dans Sconed
[Exploitation |
[Gaizans ] Irmport IHE éléves 16/04/2007
+ Irnporter Irnport INE &léves 1740442007
.+ Exporter Irnport IME éléves 174042007
'+ Suivi des échanges | 0656 18/04/2007 16 Import sccusé réception BEA 18/04/2007
iy Tableau de bord 0671 20/04/2007 2 Irmport sccusé réception BEA 20/04/2007
Paramétrage 0673 240472007 1 mpork sccusé réception BEA 2470472007
: BEA t a7z 24/04/2007 2 Irnport sccusé réception BEA 24042007
< i+ Historique 0672 24/04/2007 3 Irnport sccusé réception BEA 24/04/2007
échanges BE 0672 24/04/2007 3 Irmport sccusé réception BEA 24/04/2007
i i 0674 25/04/2007 1 Impaort sccusé réception BEA 25/04/2007
structures
STS_WEB
Imprimerja fiche

Compte-rendu de TOUS les échanges
effectués avec la BEA : réception des Numéros
Nationaux (INE) envoi des éléves, de
I’enquéte EVA ...

5. Renvoyer TOUS les éléves vers GEP, ou vers la BEA, a une date
donnée

e Paramétrage de I'export des fiches éléves vers GEP et vers la BEA

Affectations

divisions/groupes

E’)cE|Oitatior|
Export vers GEP Export vers la BEA

> Importer Les fiches &léves modifices depuis le|07/04/1995 seront transmises lors du Les fiches &léves modifices depuis le|01/06/2005 seront transmises lors du
iy Exporter prochain export. prochdlin sport.

t» Suivi des échanges
iy Tableau de bord Valider
 Paramétrage
iy export GEP et
BEA

1- Saisir la date (en fonction des besoins : soit vers Gep, soit vers la BEA —I
2- Cliquer sur Valider
3- L’envoi du fichier se fera automatiquement le soir.
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SYNOPTIOUE

des transactions a effectuer dans Sconet APRES la bascule d’année
Pré-requis : dans [’application STS-Web, la bascule d’année doit avoir été effectuée

1. Listes standard : Editer une liste alphabétique des éléves par division

Un panel de listes est a votre disposition.
- les listes standard permettent 1’édition directe sur imprimante (fichier PDF)

- les extractions standard sont identiques aux listes mais permettent la constitution
d’un fichier Excel. (fichier XLS)

7
Fiches dléves EXPLOITATION

Exploitation’
s e
b Docurnen ts
individuals @ Choix de la liste standard -«
- Extractions liste. |Typedetn:
[TSoon ] |Uisve ALPHABETIQUE des didves
C Géndrals
i MER

4 pav DIVISION
3 Par GROUPE

A parcomm

ot scols SANS Motif de Fortie

Liste des REGIMES des élives
0 Alphabétique géndral Srld nam des dlddes
A parDIvISIGN

£ parREGIME:
Lizte des dlives BOURSIERS
£ plphiabatiqus géndral sur le nom das élaves
EO L b b ) AE sy

CipsrpIvision

i Partype d= BOURSE:

2. Listes libres : Editer une liste d’éléves, des étiquettes

T
Fiches &léves Listes libres

ErooBers FE Gestion des listes libres -
divisions/groupes

EElENE O FREEEs Créer une liste : Libellé liste : I I Créer
ExEIoitation

Supprimer une liste : I Sélectionner une liste ;I I Supprimer
-+ Docurnents

+ Listes standard
individuelz Editer une liste : I Sélectionner une liste ;I I Editer

-+ Listes libres
-+ Extractions

- Exports standard
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r EXPLOITATION
Créer ses propres

]iSteS ]ibreS B Listes standard .

E Sélections complémentaires -

ZBPMY
! | Augune rastiction...... iz

AL
Mise en page

Utiliser ensuite ces listes
libres a I’intérieur des listes
standard (comme une
sélection interne)

EH
; essai comité utilizateurs ;
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SYNOPTIOUE

des transactions a effectuer dans Sconet APRES la bascule d’année
Pré-requis : dans [’application STS-Web, la bascule d’année doit avoir été effectuée

3. COMPTER les éleves

COMPTAGE

Fiches éléves

Affectations
divisions /groupes 2 Champs de comptage -
Comptage P
> Affectations
Division/Groupe
+ Affectations Mef

Exploitation
Lizisons

MEF sélectionnés

1_STI GENIE MECANIG

l‘Ajnuter))‘ 1ADBTN GENIE MECANIQ: MES W  ISES
VENTE / VEHICUL PARTIC

CE MULTISPECIALTTES

>

<< Enlaver NT.WEHIC.AUTO OFT. VEHIC.PART.
ARROSSERIE REPARATICH

I=_Critéres de comptage -
Critére 1 Valeur 1
Aucun critére ~ [ "

[ Compter |

kd|

~

/T rois possibilités pour compter :
1) avec la transaction « Affectation divisions /groupes » en utilisant des critéres de comptage

(compter les demi-pensionnaires filles et garcons, compter les options,....)

2) dans les « listes standard », compter les ¢léves dans les divisions ou dans les groupes

3) dans les « extractions standard » ou « personnalisées » compter dans un fichier EXCEL

\_ J

Fiches éléves EXPLOITATION
[ Affactations | Suite
divisions/groupes

Exploitation E_Choix de la liste standard ~

» Listes standard Liste Type de tri
5 Patimans Liste ALPHABETIQUE des éléves :
individuals
O Gengrale
> Extractions
SRR O Par MEF
Liaisons
e Q parprvision

O Par GROUPE
O Par COMMUNE de résidence
O NON scolarisés et SANS Motif de sortie

Liste des REGIMES des £léves

O Alphabtiqus génsral sur l= nom des élaves

COMPTAGE

O Division par MEF
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SYNOPTIOUE

des transactions a effectuer dans Sconet APRES la bascule d’année
Pré-requis : dans ["application STS-Web, la bascule d’année doit avoir été effectuée

4. EDITER des Etiquettes

Dans chaque liste standard il est possible de générer des étiquettes.

EXPLOITATION

Fiches éléves

Affectations :
divisions/groupes  FE  Listes standard .

Saizie en mmasse

Sélecton d'éléves : Sélection des &laves par DIVISION.
Criteéres de sélection : MAYAZ

Exploitation
i+ Listes standard

# Documents
individuals

i» Extractions

Restriction a une liste libre : Aucune.

E Mise en page étiquettes -

Type d'impression préedéfing

Liaizons

E Eléve

Formats d'étiquettes

Adresse |égall
Adresse |égalz
Dossier suspendu

Farmat 2 * 8 ix

M Farmat 3
I Farrmat 2

* g
T

Dimen| El&ve

Hombr

LAdresze éléve sans division

Adresse éléve avec division

Rl

Hombre de lignes :

Marge manimale ;

= Hauteur: Zdmm

Marge Gauche : Smim
Marge Droite @ 4rnmm
Marge Haut ! 12.5mm
Marge Bas @ 12.5mm
Marge Entre Colonnes : Zmm

Le tableau ci-dessous donne les tailles de polices de caractere adoptées en fonction du type et du format d’étiquette

Adresse légall Eleve Adresse éleve | Adresse éleve
Adresse 1égal2 avec division sans division

Format 2 * 8 Police : COURRIER Police : Police : Police :
Taille : 10 COURRIER COURRIER COURRIER
(8 pour nom, prénom / |Taille: 11 Taille : 10,8 Taille : 10,8
division de I’¢éléve)

Format 3 * 8 Police : COURRIER Police : Police : Police :
Taille : 9,7 COURRIER COURRIER COURRIER
(8 pour nom, prénom / | Taille : 9,5 Taille : 9,5 Taille : 9,5
division de I’éléve)

Format 2 * 7 Police : COURRIER Police : Police : Police :
Taille : 11,8 COURRIER COURRIER COURRIER
(10 pour nom, prénom / | Taille : 12,3 Taille : 10,5 Taille : 10,5
division de I’éléve)
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SYNOPTIOUE

des transactions a effectuer dans Sconet APRES la bascule d’année
Pré-requis : dans [’application STS-Web, la bascule d’année doit avoir été effectuée

5. Editer des CERTIFICATS DE SCOLARITE

L’édition du Certificat de Scolarité est
identique a I’édition de 1’Exeat.

Fiehes Eloves DOCUMENTS INDIVIDUELS

Affectations

divisions/grouges B Identification de I'éléve .

S:mf:{ Nom Prénom NéCe) le

s Listas starfdard fre I

> Listes libres MEF Div
1_STI GEMIE MECANIG: SYSTEMES MOTORISES - o 5
1ADBTH GEMIE MECAMIG: SYSTEMES MOTORISES =1 d abOI'd
1BPR 3 EXP. MAINTENANCE VEHICULE ALTS,

. . 1BTS2 APRES VENTE AUTO : VEHICUL PARTIC b
*+ Recherche &léve I . 1CAPZ EMPLOYE COMMERCE MULTISPECIALITES rechercher les
i+ Extractions Annde en cours 1CAPZ CARROSSERIE REPARATION Sk

: 2BT52 APRES WENTE AUTO : VEHICUL PARTIC ClCveEsS

s Exports standard 2CAPZ EMPLOYE ©OMMERCE MULTISPECIALITES

— 2CAPZ MAINT.VEHIC, AUTS OPT, WEHIC,PART.

[Laisons ] ZCAPZ CARROSSERIE REPARATION | =
1_STI GENIE MECANIG: SYSTEMES MOTORISES a 1RPCA N
1ADBTH GEMIE MECANIG: SYSTEMES MOTORISES 1BPCL
1BRR3 ExP. MAINTENANCE VEHICULE ALTOD, 1BPCT
1BTSZ APRES VEMTE AUTS : VEHICUL PARTIC 1571

~ o 1CAPZ EMPLOYE ©OMMERCE MULTISPECIALITES ZBPMY
Année précédente 1CAPZ MAINT.WEHIC, AUTS OPT, WEHIC.PART. 2CARL
1CAPZ CARROSSERIE REPARATION 2CARZ
ZBTS2 APRES VEMTE AUTO @ VEHICUL PARTIC ZLC1
ZCAPZ EMPLOVE COMMERCE MULTISPECIALITES ILcE
ZCAPZ MAINT.VEHIC, AUTS OPT, WEHIC,PART. = ML =l
Sélection multiple limitée 3 4 MEF.

l Liste Libre lEffacer les sélections l Rechercher

K Liste des éléves . I” Tout sélectionner / Tout désélectionner

Mom Prénom 1 Prénom 2 Prénom 3 Né(e) le Div. sélectionner
M Makiese 22111985

MFE Yuas 02/04/1923 I

Mas =" Youzsaf 11/05/1987 i

Puis @ Sélectionner les éléves concernés, soit
individuellement, soit globalement

Fiches éléves DOCUMENTS INDIVIDUELS i
ey . /| ©Cocher le bouton-radio
elenafmEuEcs I Liste des éléves .

Ml Nom et préfiom des éléves sélectionnés « Certlﬁcat de SCOlarlte » et
[Emplotation ] R =2 on o 00 cliquer sur Imprimer

» Listes standard

> Listas libres . /

R F Documents individuels -

individuels

i Docurnents el
wigrges
“> Recherche élave <  Cenificat de scolaricé
+ Extrackions =
Colarité (EXEAT)
> Exports standard o
Attestation d'étude CPGE
Liaisons
7 Fiche secrétariat [extrait de |a fiche éléve-responsables)
' Fiche vie scalaire
' Fiche intendance
~

Fiche infirmerie

| Imprimer
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SYNOPTIOUE

des transactions a effectuer dans Sconet APRES la bascule d’année
Pré-requis : dans [’application STS-Web, la bascule d’année doit avoir été effectuée

6. Exporter des données dans un fichier EXCEL

:
Fidhes Aboes EXPORTS DOGUMENTS EXCEL
Affectations L. N i
e e i Téléchar des fichiers .
Taicieenimacic Type dextraction Date de génération
Exploitation O Fiches dlaves ligires © 16 suril 2007 15:07
2 Listes standard 0 |Fichas alavas cemplitas & 16 awril 2007 15:08
i Listes libres
% Documents O Diplémes des éleves @ 16 auril 2007 15:08
individuels )
) € Jours de demi-pension © 16 auril 2007 15:08
i Ewtractions
. 0 Geolarités pracédentas @ 16 suril 2007 15:08
i Exports standard
s Exports XML € Responsables des clives @ 16 suri 1502
Sercrnues
i» Exports HML —
spécifiques [__wétécharger
i+ Exports Excel
Liaisons

Ces fichiers sont réactualisés toutes les nuits avec les mises a
jour effectuées dans Sconet dans la journée.

Ces fichiers peuvent étre employés pour des utilisations
internes dans I’établissement.

7. Exporter des données vers un autre logiciel

Les fichiers XML sont générés puis envoyés vers les logiciels des Editeurs du Privé

2 types d’EXPORTs XML :
e les exports génériques
e les exports spécifiques liés a une application en particulier, au nombre de 2: GFC et ACCIO
(correspondant a I'ancien « Transfert vers CIO » de Gep)

Fiches éléves Nom Prénom Division Néfe) le Scolarisé(e] Etat
Affectations | I I (toutes) =1 I (tous) | .-"I (tous) =1 | (tous) ;” (tous) | I Chercher ]
divisions/groupes

Saisie en masse
Exéloitation

i+ Listes standard

Indiquez les critéres souhaités, puis cliquez sur le bouton "Chercher™.

L+ Listes libres

*» Docurnents

individusls
P EEEETE — | Ces fichiers sont a télécharger sur le micro.
b Exports ML Ils seront utilisés ensuite par les différentes
génériques applications ou logiciels

b Exports XML
spécifiques
iy Expaort GFC

i+ Expart

ACCIO
b Export @K
v Export

SAGESSE
“» Exports Exce
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SYNOPTIOUE

des transactions a effectuer dans Sconet APRES la bascule d’année
Pré-requis : dans [’application STS-Web, la bascule d’année doit avoir été effectuée

1. Comment saisir rapidement les diplémes dans Sconet
(exemple ci-dessous pris avec [’ASSR)

La liste des dipldmes vient d’une nomenclature standard issue de la Base Centrale des Nomenclatures : elle peut
étre consultée (voir édité) dans I’application Sconet-Nomenclatures, « consultation » « Diplome »

@ Saisir la session, le nom du diplome, et le libellé (ou la

Spécialité)
Accueil hide [ uitter
I
Fiches éléves %ie d'un dipléme ou d'une certification pour un ensemble d'éléves
F Choix diplime / certification .
-+ Saisie de diplémes
ou certifications Annde * Miveau * Spécialitd Mention
[Exploitation | |zuu5 |aTT secur ATTESTATION SECURITE ROUTIERE |
Liaisans
| Suite

@ Sélectionner les éléves pour lesquels la saisie doit étre effectuée : un premier

choix s’effectue soit par MEF(y compris celui de I’an dernier) soit par DIVISION,
puis un 2™ choix aménera a préciser le MEF ou la division choisie.

Fhectaloues Saisie d'un dipldme ou d'une certification pour un ensemble d'éléves

Saisie en masse & & iy
B Sélection éléves .

> Saisie de diplém: Mode de sélection

ou certifications P
ExEIoitation Par MEF
Lisizans ' Par DIVISION

5 par MEF an dernier

L Suite 1L Retour

® Les éleves sélectionnés
s’affichent : cocher la case pour
chaque ¢€leéve concerné.

Fiches &laves Saisie d'un dipldme ou d'une certification pour un ensemple d'éléves

i Saisie de diplémes
ou certifications

Exéloltatlon
Liaizons

R Liste éléves par MEF année précédente . sélectionner § Tout désélectionner

/ Nom + Prénom . MEF année précédente & Div. année précédente - ElS yant obtenu le dipléme

BEMN Fao 3E SEGPA STRUCTURES METALLIQUES 3m 7

BOL Marine 3E SEGPA STRUCTURES METALLIQUES 3M =

@ L’attribution s’effectue en cliquant sur le bouton
« Attribuer dipldme / certif a la sélection »
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Remarque : pour chaque éleéve, les diplomes saisis sont consultables dans I’onglet « Scolarités - Historique »

Se reporter au « fil conducteur » spécifique a cette transaction
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